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i S KLAUZULA INFORMACYINA O PRZETWARZANIU DANYCH
eapei e OSOBOWYCH DLA OSOB FIZYCZNYCH BEDACYCH STRONA
UMOWY CYWILNO PRAWNEJ

Energa Ciepto Ostrotgka sp. z 0.0. w ramach prowadzenia dzialalno$ci przetwarza dane zawarte w
korespondencji, ofertach, we wnioskach o udzielenie zamoéwienia, umowach i dokumentach zwigzanych
z realizacja umow oraz znajdujace si¢ w publicznie dostepnych rejestrach (np.: Krajowy Rejestr Sadowy,
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej RP) i Internecie. Wsrod tych informacji
mogg pojawi¢ si¢ dane, ktore na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, majg charakter danych osobowych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO)
uprzejmie informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Energa Cieplo Ostroteka sp. z o.0., (dalej
zwana Energa Ciepto Ostrolcka) z siedzibg przy ul. Celnej 13, 07-410 Ostrotgka. Adres do
korespondenc;ji elektronicznej: cieploostroleka@energa.pl

2) Z

inspektorem ochrony danych mozna skontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mail:

iod.cieploostroleka@energa.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Energa Ciepto Ostroteka
(wskazany w pkt. 1).

3) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji obowigzkéw prawnych oraz uzasadnionych
interesow Energa Ciepto Ostrolgka wigzgcych si¢ z realizacja umowy zlecenia/o dzietlo (dalej:
Umowa), realizacji funkcji nadzoru przez podmioty dominujace w grupach kapitatowych Orlen i
Energa oraz archiwizacji danych i dokumentacji, a w szczegdlnosci:

realizacji podpisanej Umowy lub podjecia dziatan przed jej podpisaniem na Pani/Pana zadanie;
kontaktowania si¢ z Panig/Panem w pilnych sprawach, jesli wyrazili Panstwo zgod¢ na
przetwarzanie przez Energa Cieplo Ostrotgka Waszego prywatnego numeru telefonu lub adresu
poczty elektronicznej przekazanych Energa Ciepto Ostroteka;

wywigzywania si¢ z obowigzkow natozonych na Energa Ciepto Ostrol¢ka powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczegolnosci: ustawa Kodeks cywilny, ustawg o
systemie ubezpieczen spotecznych, ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
przepisow o rachunkowos$ci, rozporzadzeniem w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, rozporzadzeniem w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, innych obiektow budowlanych i terenows;

realizacji przedsigwzi¢C z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy;

wyplaty $wiadczen wynikajacych z wykonywania Umowy;

ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen wynikajacych z przepisow prawa, co
obejmuje rowniez sprzedaz naszych wierzytelnosci z Umowy innemu podmiotowi;
wykrywania naduzy¢ i przeciwdzialania oszustwom oraz przestgpstwom gospodarczym w
czasie trwania Umowy;

stosowanie wewngtrznych procedur nadzoru zgodnosci z prawem;

udzielania odpowiedzi na korespondencjg;

udzielania odpowiedzi w toczacych sie postepowaniach;

raportowania oraz archiwizacji dokumentacji;

Dokument aktualny wytgcznie w wersji elektronicznej. W wersji papierowej aktualny w dniu
wydruku.
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* prowadzenia monitoringu i zapewnienie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych i
poczty elektronicznej Energa Ciepto Ostroleka;

*  przetwarzania wizerunku za pomocg zainstalowanego monitoringu wizyjnego na terenie Energa
Cieplo Ostroteka;

* ochrony o0sob i mienia Energa Ciepto Ostroteka, w tym umieszczania zdjecia (wizerunku) na
karcie dostepu do pomieszczen (jezeli zostanie wydana);

* umieszczenia/usuwania zdjgcia (wizerunku) na profilu poczty elektronicznej Energa Ciepto
Ostroleka, Skype oraz Intranetu, a takze publikowania komentarzy, opinii lub wlasnych zdjeé
(wizerunkow) na grupach dyskusyjnych Intranetu, jesli Pani/Pan, z wlasnej woli, to wykonuje;

* wykorzystanie imienia, nazwiska, stuzbowego numeru telefonu, numeru uzytkownika systemu
IT/kadrowego oraz stuzbowego adresu e-mail do realizacji zawartej umowy, np. oznaczenia
tworcy dokumentacji, wskazania osoby do kontaktu w umowach z kontrahentami, organizacja
konkurséw wewnatrzzaktadowych oraz celem ochrony oséb i mienia;

* realizacji funkcji, uprawnien i obowigzkdéw organdow podmiotéw dominujgcych w Grupie Orlen
i Grupie Energa, tj.: gdy jest to niezbedne, przekazanie Pani/Pana danych osobowych do
Podmiotu Dominujacego grupy kapitatowej, w celach realizacji jego kompetencji opisanych w
wigzacych umowach/porozumieniach oraz wynikajacych z przepisow prawa; dane osobowe,
ktore mogg by¢ przekazane Podmiotowi Dominujgcemu to w szczegdlnosci: dane kontaktowe,
dane identyfikacyjne, dane dotyczace warunkow, formy i zakresu umowy oraz informacje
dotyczace stosowania si¢ przez Panig/Pana do okreSlonych w Grupie Energa zasad
bezpieczenstwa informacji, ochrony danych osobowych i ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa,
a takze zabezpieczen teleinformatycznych.

4) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

* art. 6 ust 1 lit. a RODO gdy przetwarzanie jest prowadzone w oparciu o dobrowolng zgode, np.
w zakresie edycji wlasnego profilu, w szczegolno$ci umieszczenia zdjecia w poczcie stuzbowe;,
Skype, Intranecie, publikowania komentarzy/opinii badz zdj¢¢ na grupach dyskusyjnych
Intranetu;

* art. 6 ust 1 lit. b RODO gdy przetwarzanie jest niezbedne do zawarcia i wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dziatan przed podpisaniem umowy
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza;

* art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO gdy przetwarzanie jest niezbgdne do wypemienia obowigzku prawnego
cigzacego na ADO, wynikajacego z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa;

» art. 6 ust 1 lit. f RODO gdy realizowany jest uzasadniony interes Energa Ciepto Ostroteka lub
Podmiotu Dominujacego Grupy Kapitalowej (Orlen/Energa), poprzez ktory rozumie si¢ w
szczegolnosci ustalenie, dochodzenie lub obrong roszczen wynikajacych z przepisow prawa,
wykorzystanie imienia, nazwiska, stanowiska stuzbowego/petnionej funkcji, sluzbowego
numeru telefonu oraz shuzbowego adresu e-mail do uzytku stuzbowego, np. oznaczenia tworcy
dokumentacji, wskazania osoby kontaktowej w umowach z kontrahentami, organizacje¢
konkursow oraz ochrong¢ osob i mienia, w tym wydawanie kart dostgpu oraz prowadzenie
monitoringu. Gdy jest to niezb¢dne, przekazanie Twoich danych do Podmiotu Dominujacego
Grupy Kapitatowej, w celach realizacji kompetencji Podmiotu Dominujacego;

e art. 9 ust. 2 lit. b RODO gdy przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzkow i
wykonywania szczegdlnych praw przez Energa Ciepto Ostrotgka lub osobeg, ktorej dane
dotycza, w dziedzinie zabezpieczenia spolecznego.

Dokument aktualny wytgcznie w wersji elektronicznej. W wersji papierowej aktualny w dniu
wydruku.
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5)

6)

7)

8)
9)

Zakres danych osobowych przetwarzanych przez Energa Cieplo Ostrotgka w zwigzku z zawarciem,

realizacja i rozliczeniem Umowy:

* dane identyfikacyjne: imi¢, nazwisko, numer PESEL, numer NIP, numer dokumentu
tozsamosci;

* dane teleadresowe: adres zamieszkania, adres do korespondencji, numer telefonu, adres e-mail;

* dane o uprawnieniach zawodowych i kwalifikacjach, odbytych szkoleniach oraz dane
znajdujace si¢ w dokumentach potwierdzajacych posiadane uprawnienia/kwalifikacje.

Podanie danych jest dobrowolne ale nieudzielenie niezbg¢dnych informacji uniemozliwi proces
zawarcia umowy. Podanie danych w zakresie zgody jest dobrowolne i nie ma wptywu na zawarcie
umowy.

Odbiorcg danych osobowych moga zostac:

* organy i instytucje publiczne uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa, np. sady, organy $cigania lub instytucje panstwowe, gdy
wystapig z zagdaniem, w oparciu o stosowng podstawe prawna;

*  podmiot Dominujacy w Grupie Orlen oraz inne podmioty z Grupy Orlen w celu wykonywania
posiadanych uprawnien lub na podstawie umow wigzacych Energa Ciepto Ostroleka i te
podmioty;

* podmiot Dominujacy w Grupie Energa tj. Energa SA oraz inne podmioty z Grupy Energa na
podstawie wigzacych Energa Ciepto Ostroleka i te podmioty umdw oraz w celu wykonywania
posiadanych uprawnien;

* organizacje zwigzkowe w zakresie obowigzujacych przepisow prawa;

* instytucje bankowe realizujace przelewy;

* podmioty $wiadczace ustugi medycyny pracy;

* podmioty $wiadczace ustugi bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;

* podmioty $wiadczace ustugi serwisu i obstugi technicznej urzagdzen wykorzystywanych przez
Energa Ciepto Ostroteka;

*  podmioty dostarczajace korespondencje;

* podmioty wykonujace ustugi niszczenia lub archiwizacji dokumentacji;

* podmioty $wiadczace ustugi obstugi prawne;j;

* audytorzy, biegli rewidenci, doradcy podatkowi;

*  wybrani Kontrahenci, z ktéorymi wspotpracuje Energa Cieplo Ostrotgka, jezeli Pani/Pan zostanie
wskazany jako osoba do kontaktu lub odpowiedzialna za realizacj¢ umowy laczacej Energa
Cieplo Ostrotgka i Kontrahenta.

Energa Ciepto Ostrol¢ka moze powierzy¢ Pani/Pana dane osobowe dostawcom ustug lub produktow

dziatajacym na jej rzecz na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,

wymagajac od takich podmiotow wykonywania czynnosci na udokumentowane polecenia Energa

Ciepto Ostroteka, pod warunkiem zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony prywatnosci oraz

bezpieczenstwa Pani/Pana danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

W wyniku przetwarzania danych osobowych decyzje dotyczace Pani/Pana nie beda podejmowane
W sposéb zautomatyzowany i nie b¢dg wykorzystywane do profilowania.

Dokument aktualny wytgcznie w wersji elektronicznej. W wersji papierowej aktualny w dniu
wydruku.
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10) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celdow przetwarzania
wskazanych w pkt. 4 Iub do chwili pozytywnego rozpatrzenia wniesionego przez Panig/Pana
sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

11) Okres przetwarzania danych osobowych uzalezniony jest od celu w jakim sg one przetwarzane,
wyznaczany bedzie m.in. w oparciu o nastepujace kryteria:

* czas niezbedny do utrzymywania z Panig/Panem kontaktow stuzbowych zwigzanych z
realizacjg umowy;

» okres obowigzywania umowy zlecenia;

* termin realizacji i rozliczenia umowys;

*  okres archiwizacji dokumentacji dotyczacej realizacji umowy;

* czas niezb¢dny do wykonania obowiazkow prawnych cigzacych na Energa Cieplo Ostrofeka,
ktoére mogg obligowac¢ Energa Ciepto Ostroleka do przetwarzania danych osobowych przez
okreslony okres czasu, np.: przepisy podatkowe - 5 lat liczac od konca roku kalendarzowego,
w ktérym umowa ulegla rozwigzaniu lub wygasta;

* w odniesieniu do prawnie uzasadnionych interesow, dane beda przetwarzane do czasu
uwzglednienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

* czas niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen wynikajacych z przepisow
prawa;

* w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, do czasu jej wycofania;

*  w przypadku monitoringu, przez okres do 3 miesiecy / 14 dni / 30 dni, w zalezno$ci od miejsca
monitoringu wizyjnego.

12) Informujemy o przystugujacym prawie do:

* dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii, z uwzglgdnieniem faktu, ze
Energa Cieplo Ostrotgka moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania,

* sprostowania lub uzupekienia danych osobowych,

» zadania od Energa Ciepto Ostrot¢ka ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym
przepisy odrgbne moga wyltaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa, w tym m.in. w
przypadkach, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

* usuni¢cia danych osobowych, jezeli nie nastepuja przestanki wylaczajace, wskazane w art. 17
ust. 3 RODO,

» zlozZenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

* wycofania, w dowolnym momencie, udzielonych zgdd na przetwarzanie danych osobowych;
wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano, przed
wycofaniem, na jej podstawie.

Z uprawnien mozna skorzysta¢ kontaktujac si¢ pisemnie lub mailowo z Energa Ciepto Ostrol¢ka
(pkt 1) lub z IOD (pkt 2).

13) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych.

Dokument aktualny wytgcznie w wersji elektronicznej. W wersji papierowej aktualny w dniu
wydruku.
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