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Wykonawcy w postepowaniu 

 

                                    Gdańsk dnia, 18 listopada 2019 r. 

Znak   EOP-EOPLOG1-000388-2019 
Dot.  Postępowanie niepubliczne w trybie zapytania ofertowego na leasing 4 szt. samochodów osobowych Skoda 

Superb. Postępowanie nr N/1/0111/2019 
 

 
Szanowni Państwo, 
 
ENERGA-OPERATOR Spółka Akcyjna z siedzibą w Gdańsku zwraca się do Państwa z zapytaniem ofertowym.                      
Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 ze zm.) oraz Regulaminem udzielania zamówień w ENERGA--OPERATOR SA                            
(dostępny na stronie http://bip.energa-operator.pl). 
 
1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest leasing operacyjny przez okres 36 miesięcy 4 szt. samochodów Skoda Superb 
w wersjach wyposażenia opisanych w zał. nr 1 do zaproszenia. Parametry leasingu określono w zał. nr 1. 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych ani ofert częściowych. 

2. PLANOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 36 miesięcy od daty wydania każdego pojazdu.  
 

3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
3.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
3.1.1. spełniają warunki udziału w postępowaniu, tj.: 

3.1.1.1. w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, leasingowali podmiotom zewnętrznym 
co najmniej 500 szt. pojazdów, których wartość umów leasingu pojazdów wynosiła łącznie co 
najmniej 2 000 000 złotych (suma czynszów leasingowych), 

3.1.1.2. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  
tj. posiadają środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości nie mniejszej  
niż 600.000,00 zł (słownie: siedemset osiemdziesiąt tysięcy złotych). 

3.1.2. nie podlegają wykluczeniu z postępowania. 
3.2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt 3.1., polegać na 

zdolnościach  innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków 
prawnych.  
 

4. WYMAGANE DOKUMENTY 
4.1. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postepowaniu wykonawca zobowiązany 

będzie złożyć następujące dokumenty:  
4.1.1. wykaz wykonanych usług leasingu samochodów, o których mowa w pkt 3.1.1.1., wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane 
oraz dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 
czym dowodami są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
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usługi były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze 
wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenia wykonawcy; referencje 
bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie – zgodnie ze wzorem, który 
stanowi zał. nr 2 do zaproszenia, 

4.1.2. informacja z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, w której wykonawca 
posiada rachunek potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność 
kredytową wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, w 
wysokości co najmniej 600 000 zł, niezbędną do potwierdzenia spełniania warunku, opisanego 
w pkt 3.1.1.2 

4.2. Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunku, o którym mowa w pkt 3, będzie polegał na zdolnościach 
innych podmiotów - dokumenty dowodzące, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów, w szczególności zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, wskazujące: zakres dostępnych wykonawcy 
zasobów innego podmiotu, sposób ich wykorzystania przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia, 
zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia, wskazujące: zakres dostępnych 
wykonawcy zasobów innego podmiotu, sposób ich wykorzystania przez wykonawcę, przy wykonywaniu 
zamówienia, zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

 
4.3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu wykonawca 

zobowiązany będzie złożyć następujące dokumenty: 
4.3.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie ze wzorem stanowiącym zał. nr 4; 
4.3.2. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

4.3.3. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 
wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert; 

4.3.4. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 
Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem 
składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert; 

4.3.5. pełnomocnictwo do podpisania oferty, w formie oryginału lub poświadczonej przez wykonawcę 
za zgodność z oryginałem kopii – jeżeli uprawnienie osoby, która podpisała ofertę, do 
reprezentacji wykonawcy nie wynika z dokumentu określonego w pkt 4.3.2. 
 

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
5.1. Ofertę cenową należy sporządzić na Formularzu oferty stanowiącym zał. nr 5.  
5.2. Wraz z formularzem oferty (zał. nr 5) należy złożyć: 

5.2.1. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w pkt 3.1., zgodne 
ze wzorem w zał. nr 3 do zaproszenia; 

5.2.2. dokumenty na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wykonawcy z postępowania, o których 
mowa w pkt 4.3.; 

5.3. Dokumenty, o których mowa w pkt 4.1.1 i 5.1. oraz zobowiązanie, o którym mowa w pkt 4.2., powinny być 
złożone w oryginale. Pozostałe dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 
z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy.  

5.4. Ofertę należy zamieścić w zamkniętym opakowaniu opatrzonym: 
nazwą i adresem wykonawcy i zaadresowanym:  

                   Energa – Operator SA (Centrala), Gdańsk 80-870, ul. M. Reja 29  
       z dopiskiem „Leasing operacyjny 4 szt. samochodów osobowych Skoda Superb –     
                            N/1/0111/2019”. 
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6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
6.1. Ofertę należy złożyć w Energa-Operator SA (Centrala), Gdańsk 80-870, ul. M. Reja 29, w pok. nr 38 

(kancelaria), do dnia 26 listopada 2019 r. do godz. 10:00. 

7. OCENA OFERT 
7.1. Za najkorzystniejszą zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną rozumianą jako suma czynszów 

leasingowych dla wszystkich samochodów przez okres trwania umowy leasingu. 
7.2.  Warunkiem koniecznym przyjęcia oferty jest zaakceptowanie przez Zamawiającego wzoru umowy 

dołączonego przez Wykonawcę do oferty, z uwzględnieniem, że wzór umowy może być przez Strony 
zmieniony także w trakcie negocjacji. Jeżeli Strony nie dojdą do porozumienia w zakresie wzoru umowy, 
to Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę z najniższą ceną z takim wykonawcą, którego wzór 
umowy po negocjacjach będzie przez Zamawiającego zaakceptowany. Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość negocjowania ceny oferty ze wszystkimi Wykonawcami, których oferta będzie spełniała warunki 
zamówienia, ale zastrzega sobie prawo do negocjowania treści umowy tylko z Wykonawcą, którego cena 
z oferty jest w danym momencie negocjacji najniższa. 

 

8. NEGOCJACJE 
8.1. Zamawiający, po dokonaniu oceny ofert, przeprowadzi negocjacje handlowe w formie telekonferencji z 

wykonawcami, którzy złożą oferty niepodlegające odrzuceniu. Przedmiotem negocjacji handlowych może 
być cena, oraz wzór umowy. Negocjacje będą dwuetapowe, w pierwszym etapie negocjowana będzie 
cena ze wszystkimi Wykonawcami, których oferty spełniają wymagania zamówienia, w drugim etapie 
negocjowany będzie wzór umowy przy czym Wykonawca zastrzega sobie prawo do negocjowania treści 
umowy tylko z wykonawcą, którego cena z oferty jest w danym momencie negocjacji najniższa a z każdym 
kolejnym wykonawcą dopiero w sytuacji, jeśli nie dojdzie do porozumienia z wykonawcą, którego oferta 
cenowa jest korzystniejsza. 

8.2. Zaproszenie do negocjacji zostanie przekazane odrębnym pismem przekazanym drogą elektroniczną. 
 

9. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
        O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców drogą elektroniczną. 
 
10. OBOWIĄZKI INFORMACYJNE WYNIKAJĄCE Z RODO 

10.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informujemy, że:  

10.1.1. Administratorem danych osobowych, „ADO”, (dalej zwany Zamawiającym), jest Energa-Operator SA, ul. 
Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdańsk; 

10.1.2. Z inspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator SA, zwanym dalej „IOD” można 
skontaktować się pod adresem e-mail: iod.energa-operator@energa.pl; 

10.1.3. Podstawą prawną przetwarzania danych jest: 
a. art. 6 ust 1 lit. b RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do zawarcia umowy lub podjęcia działań 

przed zawarciem umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą 
b. art. 6 ust 1lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na 

Zamawiającym tj. w celu związanym z postępowaniem zakupowym prowadzonym zgodnie z Regulaminem 
udzielania zamówień w Energa-Operator SA (dostępny na stronie http://bip.energa-operator.pl) 

c. art. 6 ust 1 lit. f RODO – przetwarzanie danych jest niezbędne do celów wynikających z prawnie 
uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego (w tym dochodzenie roszczeń wynikających 
z przepisów prawa i archiwizacja dokumentów) 

10.1.4. Odbiorcami danych osobowych mogą zostać: 

a. zainteresowane osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania  
w oparciu o Regulamin udzielania zamówień w ENERGA-OPERATOR SA, z zastrzeżeniami i 
ograniczeniami wynikającymi z tego Regulaminu oraz ogólnie obowiązujących przepisów prawa, w tym 

mailto:iod.energa-operator@energa.pl
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RODO; ograniczenia mogą nie mieć zastosowania w stosunku do przekazania danych uprawnionym na 
podstawie przepisów prawa organom i instytucjom państwa, 

b. uprawnione podmioty publiczne, 
c. uprawnione podmioty Grupy Energa, 
d. podmioty dostarczające korespondencję,  
e. podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,  
f. podmioty świadczące usługi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sądowych, 
g. podmioty świadczące usługi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemów wykorzystywanych 

do przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego, 

Zamawiający może powierzyć dane osobowe dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz na podstawie 

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagając od takich podmiotów wykonywania czynności na 

udokumentowane polecenie Zamawiającego, pod warunkiem zachowania poufności i zapewnienia ochrony prywatności 

oraz bezpieczeństwa powierzonych danych osobowych. 

10.1.5. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 
wskazanych w pkt 3: 

a. w zakresie postępowania zakupowego – przez okres potrzebny do prowadzenia działań przygotowawczych 
i przedumownych; po tym czasie dane będą przetwarzane przez okres wymagany przez prawo lub przez 
okres niezbędny do dochodzenia roszczeń, 

b. w zakresie realizacji umowy – przez okres do jej zakończenia; po tym czasie dane będą przetwarzane przez 
okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbędny do dochodzenia roszczeń; 

c. w zakresie realizacji uzasadnionych interesów Zamawiającego  – do chwili zrealizowania uzasadnionych 
interesów Zamawiającego. 

10.1.6. Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu zakupowym wynika z przepisów 
ustawy Kodeks Cywilny oraz z Regulaminu udzielania zamówień w ENERGA-OPERATOR SA. 
Niepodanie wymaganych danych osobowych uniemożliwi udział w postępowaniu zakupowym. 

10.1.7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO 

10.1.8. Osoba, której dotyczą dane posiada prawo do: 
a. dostępu do danych osobowych jej dotyczących i żądania ich kopii, z uwzględnieniem faktu, iż Zamawiający 

może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania zakupowego; 

b. sprostowania lub uzupełnienia jej danych osobowych, z uwzględnieniem faktu, iż skorzystanie z prawa do 
sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania zakupowego ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z Regulaminem oraz nie może naruszać integralności protokołu i jego 
załączników;  

c. żądania od Zamawiającego ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania zakupowego, przy czym 
przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, o 
których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na przetwarzanie danych osobowych; 
e. sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usunięcia - w uzasadnionych przypadkach, których ograniczenia 

nakładają przepisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO i Regulamin zamówień w ENERGA-OPERATOR SA*. 
Z uprawnień mogą Państwo skorzystać kontaktując się pisemnie lub e-mail z Zamawiającym lub IOD 

10.1.9. W związku z faktem, że dostęp do danych osobowych mają strony postępowania zakupowego, 
Państwa dane mogą być im przekazywane, w tym do państw spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego, z zastrzeżeniem postanowień pkt 4.a. 

 

*) 

Z uwagi na specyfikę prowadzenia postępowań zakupowych może nie przysługiwać Państwu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
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− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, jeżeli występuje forma papierowa 
dokumentacji; 

− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

Zaznaczamy jednak, że każdorazowe żądanie będzie poddane odrębnej analizie, aby określić czy nie zachodzi w danym 

przypadku ograniczenie Państwa praw.   

 
 
Dla uzyskania przez zamawiającego potwierdzenia, że osoby, których dane osobowe są przekazywane 
zamawiającemu, dysponują już informacjami, o których mowa w pkt 1, jak również w celu właściwego 
zabezpieczenia i ochrony danych tych osób, z których wykonawca będzie korzystał, przekazanych przez 
wykonawcę w ofercie celem uzyskania danego zamówienia niepublicznego, wykonawcy zobowiązani są do 
złożenia wraz z ofertą oświadczenia dotyczącego pozyskania przez wykonawcę danych osobowych od osób 
trzecich dla niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia niepublicznego, którego wzór stanowi  
zał. nr 6. 
 

11. DODATKOWE INFORMACJE 
         Informacji dotyczących niniejszego zaproszenia udziela: Anna Nowak,  e-mail: anna.nowak@energa.pl  
 
12. ZAŁĄCZNIKI: 

12.1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
12.2. Załącznik nr 2 – Wykaz usług  
12.3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 
12.4. Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
12.5. Załącznik nr 5 – Formularz Oferty 
12.6. Załącznik nr 6 – Oświadczenie wykonawcy w związku z RODO 

 
    Z poważaniem, 
      
 
   
 
    Rozdzielnik: 

1) adresat 
2) AZL a/a 


