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WPROWADZENIE

Energa Informatyka i Technologie Sp. z 0.0. (dalej: EITE lub Zamawiajacy) z siedzibgq w Gdansku, przy Al.
Grunwaldzkiej 472 A, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcow, przez Sad Rejonowy w Gdansku pod nr KRS:
0000391862, NIP: 957-105-91-90,

zaprasza do sktadania ofert w ramach postepowania w trybie negocjaciji wielostopniowych na wybér Wykonawcy
w przedmiocie: ,Zawarcie uméw ramowych z wykonawcami posiadajacymi kompetencje w zakresie
zarzadzania projektami i wsparcia projektow”, (zwanym dalej Zaméwieniem).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

9.

Celem niniejszego postepowania jest wybér oferty Wykonawcy posiadajacego niezbedne kompetencje do
realizacji ustugi bedacej przedmiotem Zamdwienia.
W wyniku zawartych Uméw Ramowych Zamawiajacy bedzie miat mozliwo$¢ kontraktowania nastepujacych
zdefiniowanych profilow specjalistow:

o  Project Manager (PM)

e Senior Project Manager (Senior PM)

o Wsparcie Projektu, (PMO)
Kazdorazowa potrzeba zakontraktowania specjalistow bedzie wywolywana na podstawie zapytania do
Umowy Ramowe;j.
Przewidywany czas trwania Uméw Ramowych to okres 12 miesiecy.

Szczegbtowy zakres powyzszej ustugi opisany zostat w Zataczniku nr 1 do niniejszych Materiatéw
Negocjacyjnych - Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ).

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie prace i ich wyniki (produkty, zestawienia, opisy) realizowane w ramach
zamowienia byly prowadzone w jezyku polskim.

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczony produkt spetniat (obowigzujace na dzier odbioru) przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

W wyniku przeprowadzonego postepowania, Zamawiajacy zamierza zawrze¢ maksymalnie 3 Umowy
Ramowe.

Zamawiajacy oczekuje wyceny pracy zdalnej specjalistow.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1.

W niniejszym postepowaniu zakupowym Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji
i rbwnego traktowania wszystkich Wykonawcow.

Niniejsze postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie negocjacji wielostopniowych w oparciu i na
zasadach okre$lonych w przedmiotowych Materiatach Negocjacyjnych i nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. ({j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

Postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji wielostopniowych z Wykonawcami zainteresowanymi
wykonaniem Zamdwienia. Negocjacje wielostopniowe to tryb postepowania, ktdry moze sktadac sie z jednego
lub kilku etapéw. W razie niezrealizowania zamierzonego przez Zamawiajacego celu w pierwszym lub
w kolejnych etapach, postepowanie to bedzie kontynuowane w kolejnych jego etapach, na podstawie
informacji, skierowanej do jednego lub kilku Wykonawcdw.

Negocjacje prowadzone przez Zamawiajacego beda miaty charakter poufny.

EITE zastrzega sobie prawo do wykorzystywania réznych instrumentdw majacych na celu uzyskanie
najkorzystniejszej oferty cenowej od Wykonawcow.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych lub aukcji elektronicznej

z Wykonawcami na kazdym etapie postepowania po ztozeniu ofert, a przed rozstrzygnieciem postepowania.

W przypadku przeprowadzenia aukcji elektronicznej odbedzie sie ona z zastosowaniem narzedzia

elektronicznego, a o szczegétach dotyczacych aukcji Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow przed jej

uruchomieniem.

Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce o doprecyzowanie i/lub aktualizacje oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania

przyczyny, zmiany niniejszego postepowania, zmiany warunkdéw i MN w kazdym czasie bez podania

przyczyny, o czym Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wszystkich Wykonawcow. Wykonawcom nie

przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Niezaleznie od wyniku

postepowania zakupowego, Zamawiajacy nie bedzie odpowiedzialny ani diuzny w jakikolwiek sposéb, za

poniesione przez Wykonawce koszty lub straty w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy hie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy hie przewiduje mozliwo$ci realizacji zamowienia w czesciach.

Zamdwienie, ktorego integralng czescia jest Umowa, ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszych MN,

zawarte zostanie z Wykonawca, ktéry przystapi do niniejszego postepowania na zasadzie ztozenia oferty,

dopuszczony zostanie do negocjacii lub aukcji elektronicznej, po ich odbyciu ztozy oferte, a jego oferta uznana

zostanie za najkorzystniejsza.

Kryteria oceny:

Zamawiajacy dokonujac oceny nadestanych ofert / ofert ostatecznych bra¢ bedzie pod uwage jako kryteria:
e cena.

WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM

1.

O Zamowienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnief:,

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu posiadali udokumentowane
doswiadczenie w dostarczaniu pracownikéw w modelu Time&Material dla co najmniej dwdch firm na
okres powyzej 6 miesiecy, co najmniej 5 0sdb o profilach wymaganych przez Zamawiajacego w
okresie ostatnich 3 lat.

2) Lista referencji dotyczacych powyzszego do$wiadczenia powinna by¢ dostarczona zgodnie ze
wzorem przedstawionym w Zatgczniku nr 5 do MN - Arkusz Referencji. Wymagane jest
przedstawienie pisemnych potwierdzen/referencji potwierdzajacych powyzsze do$wiadczenia spoza
Grupy ENERGA lub Grupy ORLEN - Wykonawcy sg proszeni o dotaczenie kopii. W ramach
projektow wykonanych w GK ENERGA lub GK ORLEN wystarczajgce jest wskazanie osoby
kontaktowej do potwierdzenia.

3) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu dysponowali zasobami
osobowymi przewidzianymi do realizacji i nadzoru zamdwienia. Wymagana jest dostepnosé
minimum po 3 osoby, zgodnych ze zdefiniowanymi przez Zamawiajacego profilami w trakcie trwania
umowy. Petna lista definicji profili zasobéw zostata zaprezentowana w Zataczniku nr 1 do MN.
/kompetencje dedykowanego personelu powinny by¢ przedstawione zgodnie ze wzorem Zatgcznika
nr 6 do MN - Arkusz Kompetencji Dedykowanych Zasobdw.

4) Dla kazdego z Profili Specjalistow, Zamawiajacy wymaga przedstawienia 5 specjalistow.

b) nie znajdujq sie w stanie upadto$ci lub likwidacii, nie sg objeci zarzadem komisarycznym lub sagdowym,
dziatalno$¢ ich nie zostata zawieszona ani nie zostat zlozony wniosek o wszczecie postepowania
z ktdregokolwiek z wymienionych tytutow,
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c) stosujq zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziatajq korupcji, przestrzegaja praw
pracowniczych i praw czlowieka, przestrzegaja zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatajg
zgodnie z wymaganiami ochrony $rodowiska,

d)  znajdujq sie w sytuaciji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

e) posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnodci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
gospodarczej,

f)  zachowujg nalezytg staranno$¢ przy weryfikacji swoich dostawcéw, rowniez pod katem prawidtowosci
ich rozliczeh podatkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem rozliczen z tytutu podatku od towarow
i ustug.

2. Kazdy nowy Wykonawca przed zawarciem Umowy lub Zaméwienia z Zamawiajacym obowigzkowo musi
zostaC poddany badaniu weryfikacji kontrahenta wykonywanego przez zewnetrzny podmiot specjalizujacy
sie w tej branzy.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI
Termin realizacji: Zawarcie Umdw Ramowych na okres 12 miesiecy kazda.

INFORMACJE ORAZ WYMAGANIA DOTYCZACE SKLADANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia:

a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie przez strony postepowania (kazdorazowo
z dopiskiem ZC/M2/EITE-DP/2021) osSwiadczen, wnioskéw, zawiadomiet oraz informacji za
posrednictwem poczty elektronicznej.

b) Oferty mogg sktada¢ wszyscy zaproszeni Wykonawcy, w tym réwniez Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie Zamdwienia (m. in. konsorcja lub spotki cywilne). Konsorcjum moze tworzy¢ grupa na
state utworzona prawnie lub grupa utworzona nieformalnie do udziatu w niniejszym postgpowaniu.
W przypadku, gdy oferta skladana jest przez Wykonawcdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
Zambwienia zobowigzani sg oni do wskazania lidera, ktdry bedzie reprezentowat pozostatych cztonkow
i Ztozenia dokumentéw formalnych wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
Zamdwienia.

c) Wykonawcy sktadajacy odrebne oferty nie moga tworzy¢ pomigdzy sobg powigzan ani tez udziela¢ sobie
nawzajem podwykonawstwa w ramach realizacji zamowienia, objetego niniejszym postepowaniem.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ postuzenia sie przez Wykonawcdw przy realizacji czesci przedmiotu
zamowienia podmiotami trzecimi (podwykonawcami) z zastrzezeniem, ze za dziatania podwykonawcow
w tym za zobowigzanie do zachowania poufnosci Wykonawca odpowiada jak za wiasne. Zamawiajacy
wymaga, aby przed zawarciem umowy w wyniku przedmiotowego postepowania, Wykonawca przedtozyt
do akceptacji umowy z podwykonawcami.

e) Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

f) Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty drogq elektroniczna.

g) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem jej odrzucenia.

h) Wymaga sie, aby oferta byta podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi.

i) Wartosci podane w ofercie muszg uwzglednia¢ wszelkie koszty administracyjne, operacyjne i inne
zwigzane z wykonaniem przedmiotu Zamowienia.

i) Warto$ci oferty powinny by¢ skonstruowane w sposéb podany w formularzu ,OFERTA” — Zatacznik nr 2
do MN. Kalkulacja cen oferty powinna by¢ przedstawiona w arkuszu wyceny stanowigcym zatacznik nr 4
do MN, wypetnionym przez Wykonawce.

k) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo
z okre$leniem jego zakresu.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy,
gdy przedstawiony przez Wykonawce skan dokumentu jest nieczytelny lub budzi watpliwosci co do jego
prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze jej sprawdzi¢ w inny sposéb. Zamawiajgcy w kazdym czasie moze
zadac przedstawienia oryginatu dokumentu oferty, zgodnego z wersjq przestang elektronicznie.

m) Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie wszystkie dodatkowe wymagania wzgledem Zamawiajacego.

2. Zawarto$é oferty.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace informacije i dokumenty, w ponizej podanej kolejno$ci i numeracii:

a)

Nazwa i adres Wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajace jego status prawny tj. (aktualne odpisy
z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaijq wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Aktualng polise lub inne dokumenty ubezpieczenia potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy "OFERTA” zawierajacy wymagane o$wiadczenia, zgodnie
z szablonem zawartym w Zataczniku nr 2 do MN wraz z Arkuszem Wyceny wypetnionym zgodnie
z szablonem zawartym w Zataczniku nr 4 do MN.

Wypetniony i podpisany Arkusz referencji zgodny z szablonem zawartym w Zataczniku nr 5 do MN (wraz
z kopiami referenciji/rekomendacii wykazanych w Arkuszu referencji dla projektow realizowanych poza GK
ENERGA lub GK ORLEN).

Wypetniony i podpisany Arkusz Kompetencji Dedykowanych Zasobdw zgodny z szablonem zawartym
w Zataczniku nr 6 do MN.

Ponumerowane CV lub ,blind CV” dla Zasobéw wskazanych w Zataczniku nr 6 do MN — Arkusz
Kompetencji Dedykowanych Zasobéw.

W zakresie ofert Zamawiajgcy oczekuje ztozenia ich w formie elektronicznej, w formacie PDF, za po$rednictwem

poczty e-mail. Oferty nalezy przesta¢ na adres e-mail wskazany w pkt. VIII. ust. 2 w terminie do dnia 20.05.2021 roku

do godz. 12:00. Plik nalezy zabezpieczy¢ hastem, ktdre powinno zosta¢ przestane za po$rednictwem poczty

e-mail, w odrebnej niz oferta korespondencii, nie wczesniej niz po uptywie terminu sktadania ofert, jednak nie pézniej

niz do dnia 20.05.2021 roku do godz. 12:30.

3. Terminy

1.
2.
3.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 20.05.2021 roku o godz. 12:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Pytania do MN:

a) Pytania dotyczace kwestii objetych niniejszym dokumentem MN (w tym propozycje zmian we wzorze
umowy) mozna zgtasza¢ w terminie do dnia 14.05.2021 roku do godz. 15:00 kierujac je do osoby
uprawnionej do kontaktowania sie z Wykonawcami zgodnie z pkt. VIIl ust. 2.

b) W ramach etapu zadawania pytan, Zamawiajacy przeanalizuje zgtoszone przez Wykonawcow
propozycie zmian do Wzoru Umowy. Na etapie skfadania oferty Zamawiajacy wymaga
zaakceptowania treSci Umowy bez zastrzezen. Zwracamy zatem uwage, iz pytania i propozycje
zmian we wzorze umowy — zgtaszac nalezy na poczatku postepowania.

c) Zadawane pytania nalezy wpisa¢ z wykorzystaniem szablonu okreslonego w Zataczniku nr 3 do MN.
Aby usprawni¢ proces odpowiedzi, prosimy o wskazywanie miejsca Materiatow Negocjacyjnych,
ktorego dotyczy pytanie.

d) Pytania i odpowiedzi zostang przestane do wszystkich Wykonawcdw w miare mozliwoSci
niezwlocznie, bez ujawniania zadajacego pytania, z zastrzezeniem jak ponizej.

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy
wplyng one na mniej niz 2 dni przed terminem skfadania ofert.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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4. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcéw gotowosci do spotkan negocjacyjnych w formie osobistej,
telekonferenciji lub przeprowadzenia aukcji elektronicznej na platformie aukcyjnej wskazanej przez
Zamawiajgcego, co do zasady, w terminie 2-5 dni roboczych od dnia wyznaczonego jako dzien sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia tylko tych Wykonawcow, ktérzy zakwalifikujg,
sie do kolejnego etapu postepowania.

5. Otwarcie nadestanych dokumentdw odbywa sie bez udziatu Wykonawcow.

WAZNOSC OFERTY

1.

Oferta ztozona przez Wykonawce bedzie wazna 60 dni od daty ztozenia oferty.

2. Nawniosek Zamawiajgcego skierowany do Wykonawcy przed uptywem terminu waznosci oferty, Wykonawca

zobowigzuje sie do przedtuzenia waznosci oferty do kolejnych 60 dni po uptywie daty waznosci oferty.

OSOBY DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

1.

Poszczegdine czynno$ci zwigzane z przebiegiem niniejszego postepowania wykonuje zespdt negocjacyjny,
ktorej cztonkowie nie majg umocowania do zaciggania zobowigzan w imieniu Energa Informatyka i
Technologie Sp. z 0.0.
Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami w godzinach 8.00-15.00:

Agnieszka Rudzka

tel. +48 727 500 759

e-mail: Agnieszka.Rudzka@energa.pl

Wszelkg korespondencije w formie elektronicznej prosimy przesytaé na podane powyzej adresy.

OCHRONA INFORMACJI

1.

Wszystkie materiaty przekazane w trakcie postepowania stanowig tajemnice Zamawiajacego i podlegajg
ochronie na podstawie art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.
U. 22018 r, poz. 418 z p6zn. zm.). Zostanie to potwierdzone odpowiednimi zapisami o poufnosci w umowie
gtéwnej albo zawarciem osobnej umowy obejmujacej obszar bezpieczenstwa informaciji.

Zobowigzuje sie Wykonawcow do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych od
Zamawiajacego w zwigzku z zaproszeniem do wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu i wykorzystania
ich tylko dla celéw ztozenia oferty w ramach niniejszego postepowania, nie ujawniania ich w jakikolwiek
sposob osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

W przypadku, gdy realizacja Zamowienia wigze si¢ z przekazaniem Wykonawcy informacji stanowigcych
zgodnie z obowigzujgcym prawem dane osobowe, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci obowigzek
podpisania z Zamawiajgcym stosownej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

OBOWIAZKI INFORMACYJNE WYNIKAJACE Z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informujemy, Ze:

1.1. administratorem danych osobowych, dalej ,ADO”", jest ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.,
Al. Grunwaldzka 472A, 80-309 Gdansk;

1.2. z inspektorem ochrony danych osobowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0. mozna
skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod.eite@energa.pl;

1.3. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem. W przypadku podpisania umowy z wykonawcg dane osobowe przetwarzane
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beda na podstawie art. 6 ust 1 lit. b, fRODO, czyli do zawarcia i realizacji umowy, ktorej strong jest osoba,
ktdrej dane dotycza. Dane przetwarzane bedg takze w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora. Prawnie uzasadnionym interesem ADO jest: dochodzenie
roszczen wynikajacych z przepiséw prawa.
1.4. odbiorcami danych osobowych moga zostac:
— uprawnione organy publiczne,
— spotki Grupy Energa, na podstawie wewnetrznych umow,
— podmioty dostarczajgce korespondencie,
— podmioty wykonujace ustugi niszczenia dokumentaciji,
— podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych;
— podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie systemow przetwarzajacych dane osobowe.
1.5. dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych
w pkt. 1.3
— przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata — przez caty czas trwania umowy; w zakresie realizaciji
umowy, w przypadku jej podpisania, przez okres do jej zakoAczenia, po tym czasie dane bedg
przetwarzane przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia
roszczen;
1.6. obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy bedacego osoba fizyczng
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy kc, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia niepublicznego;
1.7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
1.8. osoba, ktdrej dotyczg dane posiada:
1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;
1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych?;
1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna ona,
ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO?;
1.9. osobie, ktdrej dotyczg dane nie przystuguje:
1.9.1. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby, ktdrych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajgcemu, dysponujg juz informacjami, o ktérych mowa w pkt 1, jak réwniez w celu wiadciwego
zabezpieczenia i ochrony danych tych oséb, z ktérych wykonawca bedzie korzystat, przekazanych przez
Wykonawce w ofercie celem uzyskania danego zamowienia niepublicznego, Wykonawcy zobowigzani
sq do ztozenia wraz z ofertg o$wiadczenia dotyczacego pozyskania przez Wykonawce danych osobowych

L Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa kc.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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od 0séb trzecich dla niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia niepublicznego, zawartego
w Formularzu ,Oferta”.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Rejestr pytan i odpowiedzi

Zatacznik nr 4 — Arkusz Wyceny

Zatacznik nr 5 — Arkusz referencji

Zatgcznik nr 6 — Arkusz Kompetenciji Dedykowanych Zasobow
Zatacznik nr 7 — Wzdr Umowy (dotgczony w oddzielnym pliku)

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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Zatacznik nr 1 do MN
Opis przedmiotu Zaméwienia

Celem postepowania jest zawarcie nie wiecej niz trzech uméw ramowych z wykonawcami posiadajgcymi
kompetencje w zakresie zarzadzania projektami i wsparcia projektow.

Sposob rozliczen: model Time&Material.

Okres obowigzywania umow: 12 miesiecy.

W wyniku zawartych uméw zostanie zapewniona dostepno$¢ pracownikéw o nastepujacych kompetencjach:

* Kierownik Projektu,

* Kierownik Projektu — ekspert,

* Wsparcie Projektu.

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy powinno byc¢ rozliczane w cyklach:

a) miesiecznych — na podstawie pracochfonnosci konsultantéw, realizujgcych prace w danym miesigcu (z
uwzglednieniem profili wynajetych konsultantow)

b) kwartalnie — na podstawie oceny realizacji celéw kwartalnych

Zleceniobiorcy bedzie przystugiwato Wynagrodzenie zmienne, rozliczane w cyklach kwartalnych, w
maksymalnej wysokosci do 30 % wartosci Wynagrodzenia - szczegoty znajdujq sie w zatagczonym wzorze
Umowy.

Przedmiotem postepowania jest zapewnienie przez Wykonawce specjalistdw posiadajacych ponizsze
kompetencje:

Energa Informatyka i Technologie p. z o.o.
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Praktyczna znajomos¢ zagadnien zwigzanych z
zarzadzaniem projektami informatycznymi,
wytwarzanie aplikacji, implementacja infrastruktury,
wdrozenie systemow bilingowych/CRM/ERP
Wysokie zdolnosci interpersonalne,
komunikatywno$¢, umiejetno$¢ budowania relacji,
umiejetno$ci negocjacyjne

Doswiadczenie we wspotpracy z wiascicielami
biznesowymi oraz specjalistami IT

Latwos¢ rozumienia potrzeb biznesowych klienta i
do$wiadczenie w proaktywnym pomaganiu klientom
w wyborze najbardziej odpowiednich rozwigzan

Umiejetnos¢ zarzadzania zakresem, budzetem,
harmonogramem, jakoscia, ryzykiem,
interesariuszami

Umiejetnos¢ wiasciwej dekompozycji zdan
pomiedzy zespdt projektowy, dostawce i klienta,
Umiejetnos¢ monitorowania planu realizacji zadan i
egzekwowania produktow projekiu,

Umiejetno$¢ zarzadzania zmiang i ryzykiem
projektowym,

Praktyczna znajomos$¢ zasad tworzenia
dokumentacji projektowej zgodnie z Prince2
Znajomos¢ SCRUM

Umiejetnosci prezentacyjne

Znajomos¢ narzedzi wspomagajacych realizacje
projektéw (jira, Sharepoint, MS Project, REDMINE)

Profil Wymagania Inne
PM (Project Dos$wiadczenie w zarzadzaniu projektami IT — zdolnoci interpersonalne, umiejetno$¢
Manager) minimum 3 lata nawigzywania kontaktow, asertywno$¢,

odpowiedzialno$¢, zaangazowanie,

samodzielnos¢ oraz odporno$¢ na stres.

Energa Informatyka i Technologie p. z 0.0.
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Senior PM
(Senior
Project
Manager)

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 5 — letnie do$wiadczenie w zarzgdzaniu
projektami IT (prowadzenie projektow w zakresie
integraciji systemow IT )

obstuge komputera w zakresie MS Office (Word,
Excel, PowerPoint), mile widziana znajomos$¢ oraz
umiejetno$¢ wykorzystywania MS Project, JIRA,
Redmine,

certyfikat ze znajomo$ci metodyk zarzadzania
projektami kaskadowymi (Prince2 lub PMI) -
opcjonalnie certyfikat z zarzadzania projektami
AGILE (SCRUM Master),

praktyczng znajomos¢ zagadnien zwigzanych z
zarzadzaniem projektami informatycznymi,
wytwarzanie aplikacji, implementacja infrastruktury,
wdrozenie systemoéw bilingowych/CRM/ERP,

praktyczng znajomo$¢ zasad tworzenia
dokumentacji projektowej zgodnie z Prince2,

praktyczng znajomos¢é SCRUM,
Zadania na stanowisku:

prowadzenie oraz zarzadzanie Portfelem Projektow
poprzez uzgadnianie i monitorowanie zakresu,
budzetu, harmonogramu, zarzadzanie ryzykiem,
zagadnieniami, zmianami oraz komunikacjg z
Zespotami Projektowymi,

przy wspdtpracy z Przewodniczacym Komitetu
Sterujacego w zakresie monitorowania celu i
zakresu Projektu, terminu realizacji, budzetu oraz
dostepnosci zasobdw,

przy opracowaniu dokumentow projektowych: karty
zatozen Projektow, dokumentacii inicjujacej Projekt,
raport kofica etapu, raport koica Projektu,

zdolno&ci interpersonalne, umiejetnosé
nawigzywania kontaktow, asertywno$¢,
odpowiedzialno$¢, zaangazowanie,
samodzielnos¢ oraz odporno$¢ na stres.

umiejetno$¢ rozumienia celu projektu,
zakresu, korzy$ci i uzasadnienia biznesowego
oraz wspotpracy z wiascicielem biznesowym i
interesariuszami,

umiejetno$¢ zarzadzania zakresem,
budzetem, harmonogramem i jako$cia,
umiejetno$¢ wiasciwej dekompozyciji zdan
pomiedzy zespdt projektowy, dostawce i
klienta,

umiejetno$¢ monitorowania planu realizacji
zadan i egzekwowania produktéw projekiu,
umiejetno$¢ zarzadzania zmiang i ryzykiem
projektowym,

umiejetno$¢ zarzadzania komunikacjgq w
zespole,

zdolno$¢ analitycznego i biznesowego
my$lenia,

umiejetno$¢ rozwigzywania problemow,

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.0.
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o w aktualizacji i nadzorze nad kompletno$cig
dokumentacji projektowej w repozytorium Projektu,

e w kierowaniu pracg cztonkdéw Zespotu
Projektowego przez delegowanie zadan
kierownikom Zespotéw Wykonawczych i nadzér nad
ich wykonaniem,

e wnadzorze nad terminowym dostarczaniem
produktow Projektu w uzgodnionej jakosci,

e W rozwigzywaniu biezacych probleméw w Projekcie,
inicjowanie dziatan korygujacych, powiadamianie
Komitetu Sterujacego o ryzykach i istotnych
odchyleniach od planu,

o raportowaniu Komitetowi Sterujgcemu statusu

realizacji Projektu, zakoriczenia etapdw
zarzadczych i wnioskowanie 0 zamkniecie Projektu.

PMO

do$wiadczenie w petnieniu roli wsparcia projektowego
lub programowego - minimum 1 rok

praktyczna znajomos$¢ zagadnien zwigzanych ze
wsparciem projektow oraz programéw,

znajomos¢ lub odbyte szkolenia z metodyk zarzadzania
projektami/programami — opcjonalnie (Prince2, PMI,
P30),

znajomos¢ zagadnien zwigzanych z prowadzeniem
projektow IT w stopniu pozwalajacym na rozumienie
przedmiotu zagadnien wspieranego projektu/programu,
umiejetno$¢ tworzenia harmonogramu projektu w
narzedziach informatycznych,

zdolno$¢ analitycznego | biznesowego myslenia,
umiejetno$é rozwigzywania probleméw,

prowadzeniu | aktualizacji rejestréw: zagadnien, zmian |
ryzyk,

archiwizacji dokumentaciji elektronicznej i papierowej w
repozytorium projektu/programu,

zdolnosci interpersonalne, umiejetnosé
nawigzywania kontaktow, asertywnos$¢,
odpowiedzialno$¢, zaangazowanie,
samodzielnos¢ oraz odporno$¢ na stres.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.0.
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o umiejetno$¢ przygotowywania dokumentacji formalnej i
projektowej oraz zarzadzania repozytorium dokumentow,

¢ umiejetno$¢ zbierania informaciji o postepach prac,
wykorzystaniu budzetu, ryzykach, zmianach i nowych
zagadnieniach oraz aktualizacji danych w systemach
informatycznych i rejestrach projektu/programu,

¢ Umiejetnos¢ organizacji spotkan i sporzgdzanie notatek
ze spotkan Komitetu Sterujgacego i Zespotu
projektowego,

o Umiejetnos¢ sporzadzania prezentacii i raportow
statusowych projektu/programu,

o Umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office
(Word, Excel, PowerPoint), mile widziana znajomo$¢
oraz umiejetno$¢ wykorzystywania MS Project,
Confluence, Redmine

Szacowane zaangazowanie:

Na obecng chwile Zamawiajacy szacuje zaangazowanie specjalistdw na nastepujacym poziomie:
EITE - 2 Specjalistow o profilu PM na okres 12 miesiecy
EITE — 1 Specjalista o profilu PMO na okres 12 miesiecy.

Kontaktowanie polega¢ bedzie na zawarciu (maksymalnie trzech) Uméw Ramowych dla spétki EITE.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.0.
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Zafacznik nr 2 do MN
Formularz Oferty
»OFERTA”

w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji wielostopniowych w przedmiocie:
»~Zawarcie umoéw ramowych z wykonawcami posiadajacymi kompetencje w zakresie zarzadzania projektami i
wsparcia projektow”

1. ZAMAWIAJACY: Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o0.
80-309 Gdarisk
Al. Grunwaldzka 472A

2. WYKONAWCA (Petna nazwa podmiotu sktadajacego oferte):

Numer NIP Numer REGON

3. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w przedmiocie: ,,Zawarcie uméw ramowych
z wykonawcami posiadajacymi kompetencje w zakresie zarzadzania projektami i wsparcia projektow”,
sktadamy niniejszq oferte i stosownie do zapisdw Materiatbw Negocjacyjnych (MN) oferujemy wykonanie
przedmiotu zamdwienia na warunkach w nich okreslonych.

4. Cena oferty:

Project Manager (PM)

€eNa Za MD NELLO: ....coveeeere e r e se e s s e se e nne s zt
0] (U1 (0 TP z

Senior Project Manager (Senior PM)

€eNa Za MD NELLO: ....cceveeee e se e se e s s nnesn zt
o) (011 (0 TP z

PMO:

Cena za MD NEMO: ..o s e zt
DIUHO: et zt

Energa Informatyka i Technologie p. z o.o.
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5. taczna wartos¢ oferty zostata obliczona zgodnie z formatem dokumentu Arkusz Wyceny.
6. Okres obowigzywania oferty wynosi 60 dni od daty ztoZenia oferty.
7. Oswiadczamy, ze:

8.

1) zapoznaliSmy sie opisem przedmiotu Zamoéwienia i uznajemy sie za zwigzanych okreSlonymi w nim
wymaganiami;

2) oferujemy wykonanie przedmiotu Zamdwienia na warunkach wskazanych w MN;

3) akceptujemy tres¢ postanowien wzoru Umowy, stanowigcego Zatacznik nr 5 do MN;

4) akceptujemy warunki pfatnosci faktury: 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury wraz dokumentami wymienionymi we wzorze umowy;

5) jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym;

6) posiadamy do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny oraz pracownikéw zdolnych do wykonania
zamdwienia,

7) znajdujemy sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu Zaméwienia;

8) nie jesteSmy w stanie upadtosci lub likwidacji, nie jesteSmy objeci zarzagdem komisarycznym lub sadowym,
dziatalnos¢ nasza nie zostata zawieszona ani nie jest objeta postepowaniem prawnym z Zadnego
z wymienionych tytutow;

9) nie zalegamy z optacaniem podatkow i optat */ posiadamy dokument potwierdzajacy uzyskanie
przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu podatkowego®;

10) nie zalegamy z optaceniem opfat ani sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne */ posiadamy dokument
potwierdzajacy uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia lub rozioZenia na raty zalegtych ptatno$ci lub
wstrzymanie w cato$ci decyzji wtasciwego organu®;

11) stosujemy zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziatamy korupcji, przestrzegamy praw
pracowniczych i praw cztowieka, przestrzegamy zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatamy zgodnie
z wymaganiami ochrony Srodowiska;

12) zachowujemy nalezytg starannos¢ przy weryfikacji swoich dostawcow iflub podwykonawcéw, réwniez pod
katem prawidtowosci ich rozliczen podatkowych ze szczegéinym uwzglednieniem rozliczen z tytutu podatku
od towardw i ustug;

13) zapewniamy swoim pracownikom odpowiednie wyposazenie do wykonania zlecanych prac;

14) wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 144 RODO 3 wobec 0s6b fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezpo$rednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamowienia niepublicznego w niniejszym postepowaniu®. * W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie treSci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie);

15) zamdwienie wykonamy samodzielnie / przy realizacji zamowienia zamierzamy skorzysta¢ z ustug nizej
wskazanych Podwykonawcow:

- Podwykonawca 1..........cccoveeiiiiinennnns

Zakres realizowanych prac ............cccceeeeeeeenn.

~— —

Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty:

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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9. Osoba uprawniona do kontaktow z Zamawiajacym: .........cccoeeereererrereenen. tel o e-mail...............

, dnia

(imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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Zatacznik nr 3 do MN
Rejestr pytan i odpowiedzi

Rejestr pytan i odpowiedzi do postepowania nr ZC/12/EITE-DP/2021

Nr pytania  Referencja do MN Tres¢ Pytania Odpowiedz EITE Pytajacy

10.

1.

12.

13.

14.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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Zatacznik nr 4 do MN
Arkusz Wyceny

. Cena za osobodzien pracy specjalisty Wykonawcy dla danego profilu w
Lp. Profil .
polskich ztotych netto
1 Senior Project Manager (Senior PM)
2 Project Manager (PM)
3 Wsparcie projektu (PMO)

Energa Informatyka i Technologie p. z o.0.
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Zalacznik nr 5 do MN
Arkusz referencji

FORMULARZ REFERENCJI POTWIERDZAJACY DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu posiadali udokumentowane doswiadczenie w dostarczaniu pracownikow modelu Time&Material dla co
najmniej dwach firm na okres powyzej 6 miesiecy, co najmniej 5 0sdb o profilach wymaganych przez Zamawiajacego w okresie ostatnich 3 lat.

Potwierdzenie pisemne
(tak/nie)*

Lp. | Projekt (opis zakresu prac)  Nazwa i adres firmy  Osoba do kontaktu | Nr telefonu

Rok wykonania / W trakcie

¥) Zamawiajacy oczekuje przedstawienia pisemnych referencji, Wykonawcy sq proszeni o dofaczenie kopii.

, dnia roku

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 do MN
Arkusz Kompetencji Dedykowanych Zasobéw

Numer blind CV dofaczonego do oferty

/imie i Nazwisko Doswiadczenie w latach

Nazwa Oferenta Nazwa profilu

, dnia roku

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zafacznik nr 7 do MN
Wzé6r Umowy

(dokument dostarczony w oddzielnym pliku)
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