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MATERIALY NEGOCJACYJNE (MN)

w postepowaniu prowadzonym w trybie
negocjacji wielostopniowych w przedmiocie:

Sukcesywna dostawa kopert dla

Wydziatu Wydrukéw Masowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.
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WPROWADZENIE

Energa Informatyka i Technologie Sp. z 0.0. (zwana dalej Zamawiajagcym) z siedzibg w Gdansku, przy
Al. Grunwaldzkiej 472 A, wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow, przez Sad Rejonowy w Gdarnsku pod nr KRS:
0000391862, NIP: 957-105-91-90, zaprasza do sktadania ofert w ramach postepowania w trybie negocjacii
wielostopniowych na wybor Wykonawcy w przedmiocie: ,,Sukcesywna dostawa kopert dla Wydziatu
Wydrukéw Masowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.” (zwanym dalej Zamdwieniem).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Celem niniejszego postepowania jest wybér oferty Wykonawcy posiadajacego niezbedne kompetencje do
realizacji dostawy bedacej przedmiotem Zamowienia.

Przedmiotem postepowania jest sukcesywna dostawa kopert dla Wydziatu Wydrukéw Masowych
w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.

Szczegbtowy zakres powyzszego zamdwienia opisany zostat w Zataczniku nr 1 do niniejszych Materiatow
Negocjacyjnych (MN) — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) oraz Zataczniku nr 5 do MN — Projekt umowy.
Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie prace i ich wyniki (produkty, zestawienia, opisy) realizowane
w ramach zaméwienia byty prowadzone w jezyku polskim.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1.

W niniejszym postepowaniu zakupowym Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji
i rbwnego traktowania wszystkich Wykonawcow.

Niniejsze postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie negocjacji wielostopniowych w oparciu i na
zasadach okre$lonych w przedmiotowych Materiatach Negocjacyjnych i nie podlega przepisom ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. ({j.: Dz.U. z 2019 . poz. 1843 z p6zn. zm.).

Postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji wielostopniowych z Wykonawcami zainteresowanymi
wykonaniem Zaméwienia. Negocjacje wielostopniowe to tryb postepowania, ktdry moze sktadac sie z jednego
lub kilku etapéw. W razie niezrealizowania zamierzonego przez Zamawiajgcego celu w pierwszym lub
w kolejnych etapach, postepowanie to bedzie kontynuowane w kolejnych jego etapach, na podstawie
informacji, skierowanej do jednego lub kilku Wykonawcow.

Negocjacje prowadzone przez Zamawiajacego beda miaty charakter poufny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych lub aukcji elektronicznej
z Wykonawcami na kazdym etapie postepowania po ztozeniu ofert, a przed rozstrzygnieciem postepowania.
W przypadku przeprowadzenia aukcji elektronicznej odbedzie sie ona z zastosowaniem narzedzia
elektronicznego, a o szczegétach dotyczacych aukcji Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow przed jej
uruchomieniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykorzystywania réznych instrumentéw majacych na celu uzyskanie
najkorzystniejszej oferty cenowej od Wykonawcow.

Zamawiajacy moze poprosi¢ Wykonawce o doprecyzowanie i/lub aktualizacje oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, zmiany niniejszego postepowania, zmiany warunkéw i MN w kazdym czasie bez podania
przyczyny, o czym Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wszystkich Wykonawcow. Wykonawcom nie
przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Niezaleznie od wyniku
postepowania zakupowego, Zamawiajacy nie bedzie odpowiedzialny ani dtuzny w jakikolwiek sposéb, za
poniesione przez Wykonawce koszty lub straty w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci realizacji zamdwienia w czesciach.
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12. Zamdwienie, ktdrego integralng czescig jest umowa, ktorej projekt stanowi Zatacznik nr § do niniejszych MN,
zawarte zostanie z Wykonawca, ktéry przystapi do niniejszego postepowania na zasadzie ztozenia oferty,
dopuszczony zostanie do negocjacji lub aukcji elektronicznej, po ich odbyciu ztozy oferte ostateczna, a jego
oferta ostateczna uznana zostanie za najkorzystniejsza.

13. Kryteria oceny:

Zamawiajacy dokonujac oceny nadestanych ofert / ofert ostatecznych bra¢ bedzie pod uwage jako kryteria:
- Cene (suma wartosci rocznych, szacowanych naktadéw dla o$miu rodzajéw kopert wskazanych
w tabeli Formularza oferty w Zataczniku nr 2 do MN).

WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM

1. O Zamowienie moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a)

b)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynno$ci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadaja udokumentowane doswiadczenie w przedmiocie niniejszego postepowania tzn.
zrealizowali w ciagu ostatnich 3 lat minimum 3 dostawy zblizone zakresem do przedmiotu
zamodwienia, potwierdzone referencjami. Oferta Wykonawcy, ktéra nie spetni ww. warunku,
zostanie odrzucona,

dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

nie znajduja sie w stanie upadto$ci lub likwidacii, nie sg objeci zarzadem komisarycznym lub sagdowym,
dziatalnos¢ ich nie zostata zawieszona ani nie zostat ztozony wniosek o0 wszczecie postepowania z
ktoregokolwiek z wymienionych tytutow,

stosujg zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziatajq korupcji, przestrzegajg praw
pracowniczych i praw czlowieka, przestrzegajg zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatajg
zgodnie z wymaganiami ochrony Srodowiska,

znajduja sig w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na kwote nie nizszg niz 700 000,00 zt.,

zachowujq nalezytq staranno$¢ przy weryfikacji swoich dostawcdw, réwniez pod katem prawidtowos$ci
ich rozliczer podatkowych ze szczegdlnym uwzglednieniem rozliczer z tytutu podatku od towaréw i
ustug.

2. Kazdy nowy Wykonawca przed zawarciem umowy lub Zamdwienia z Zamawiajacym obowigzkowo musi
zosta¢ poddany badaniu weryfikacji kontrahenta wykonywanego przez zewnetrzny podmiot specjalizujacy
sie w tej branzy.

WYMAGANY TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji Zamoéwienia: 12 miesiecy od daty jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty wskazanej
w umowie, w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastapi jako pierwsze.

INFORMACJE ORAZ WYMAGANIA DOTYCZACE SKLADANIA OFERT

1. Wymagania i zalecenia:

a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie przez strony postepowania (kazdorazowo
z dopiskiem ZC/O6/EITE-DW/2021 oSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji za

posrednictwem poczty elektroniczne;.

b) Oferty mogg sktada¢ wszyscy zaproszeni Wykonawcy, w tym rowniez Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
si¢ 0 udzielenie Zamdwienia (m. in. konsorcja lub spdtki cywilne). Konsorcjum moze tworzy¢ grupa na
state utworzona prawnie lub grupa utworzona nieformalnie do udziatu w niniejszym postepowaniu.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.

Strona 3z 18



@ Energa ‘ GRUPAIITE

Informatyka
i Technologie

Materiaty Negocjacyjne — postepowanie ZC/06/EITE-DW/2021

W przypadku, gdy oferta sktadana jest przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
Zamdbwienia zobowigzani sg oni do wskazania lidera, ktdry bedzie reprezentowat pozostatych cztonkow
i Ztozenia dokumentéw formalnych wszystkich Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
Zamowienia.

Wykonawcy sktadajacy odrebne oferty nie moga tworzy¢ pomigdzy sobg powigzan ani tez udziela¢ sobie
nawzajem podwykonawstwa w ramach realizacji zamowienia, objetego niniejszym postepowaniem.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ postuzenia sie przez Wykonawcow przy realizacji cze$ci przedmiotu
zamdwienia podmiotami trzecimi (podwykonawcami) z zastrzezeniem, ze za dziatania podwykonawcéw
w tym za zobowigzanie do zachowania poufnosci Wykonawca odpowiada jak za wlasne. Zamawiajacy
wymaga, aby przed zawarciem umowy w wyniku przedmiotowego postepowania, Wykonawca przedtozyt
do akceptacji umowy z podwykonawcami.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty drogq elektroniczna.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem jej odrzucenia.

Wymaga sie, aby oferta byta podpisana przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie
z przedstawionymi dokumentami rejestrowymi.

Wartosci podane w ofercie muszg uwzgledniaé wszelkie koszty administracyjne, operacyjne i inne
zwigzane z wykonaniem przedmiotu Zamdwienia.

Warto$ci oferty powinny by¢ skonstruowane w sposob podany w formularzu ,OFERTA” — Zatacznik nr 2
do MN.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy zataczyé petnomocnictwo
z okre$leniem jego zakresu.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wtedy,
gdy przedstawiony przez Wykonawce skan dokumentu jest nieczytelny lub budzi watpliwosci co do jego
prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze jej sprawdzi¢ w inny sposob. Zamawiajacy w kazdym czasie moze
zgda¢ przedstawienia oryginatu dokumentu oferty, zgodnego z wersjg przestang elektronicznie.

m) Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie wszystkie dodatkowe wymagania wzgledem Zamawiajacego.

2. Zawartos$¢ oferty:

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace informacje i dokumenty, w ponizej podanej kolejno$ci i numeracii:

a)

c)
d)

e)

Nazwa i adres Wykonawcy oraz dokumenty potwierdzajace jego status prawny tj. (aktualne odpisy
z wiasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagaijq wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Aktualna polisa lub inne dokumenty ubezpieczenia potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wraz z kopig optacenia
skfadki.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy "OFERTA” zawierajacy wymagane o$wiadczenia, zgodnie
z szablonem zawartym w Zataczniku nr 2 do MN.

Wypetniony i podpisany formularz ,Do$wiadczenie Wykonawcy” zgodnie z szablonem zawartym

w Zataczniku nr 3 do MN wraz z listami referencyjnymi.

Zaakceptowany i zaparafowany projekt umowy zgodnie ze wzorem zawartym w Zataczniku nr 5 do MN.

W zakresie ofert Zamawiajacy oczekuje zlozenia ich w formie elektronicznej, w formacie PDF, za posrednictwem

poczty e-mail. Oferty nalezy przestaé na adres e-mail wskazany w pkt. VIII. ust. 2 w terminie:

do dnia 13.12.2021 roku do godz. 13:00 (w przypadku zlozenia ofert ostatecznych do dnia 04.01.2022 roku do

godz. 13:00). Plik nalezy zabezpieczy¢ hastem, ktére powinno zostaé przestane za posrednictwem poczty e-mail,

w odrebnej niz oferta korespondencii, nie wczesniej niz po uptywie terminu sktadania ofert, jednak nie pdzniej niz do
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dnia 13.12.2021 roku do godz. 13:30. (w przypadku zlozenia ofert ostatecznych do dnia 04.01.2022 roku do
godz. 13:30).

3. Terminy
Termin sktadania ofert uptywa dnia 13.12.2021 roku o godz. 13:00.

Termin sktadania ofert ostatecznych uptywa dnia 04.01.2022 roku o godz. 13:00.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert ztozonych po wyznaczonym terminie.

Pytania do MN:

a) Pytania dotyczace kwestii objetych niniejszym dokumentem MN mozna zadawaé w terminie do dnia
03.12.2021 roku do godz. 14:00 kierujac je do osoby uprawnionej do kontaktowania sie
z Wykonawcami zgodnie z pkt. VIIl ust. 2.

b) Zadawane pytania nalezy wpisa¢ z wykorzystaniem szablonu okreslonego w Zataczniku nr 4 do MN.
Aby usprawni¢ proces odpowiedzi, prosimy o wskazywanie miejsca Materiatow Negocjacyjnych,
ktorego dotyczy pytanie.

c) Pytania i odpowiedzi zostang przestane do wszystkich Wykonawcéw w miarg mozliwosci
niezwtocznie, bez ujawniania zadajacego pytania, z zastrzezeniem jak ponizej.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie udzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy
wpltyng one na mniej niz 2 dni przed terminem sktadania ofert.

5. Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcow gotowosci do spotkar negocjacyjnych w formie osobistej,
telekonferenciji lub przeprowadzenia aukcji elektronicznej na platformie aukcyjnej wskazanej przez
Zamawiajgcego, co do zasady, w terminie 2-5 dni roboczych od dnia wyznaczonego jako dzien sktadania
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia tylko tych Wykonawcdw, ktérzy zakwalifikujg,
sie do kolejnego etapu postepowania.

6. Otwarcie nadestanych dokumentéw odbywa sie bez udziatu Wykonawcow.

il

VI.  WAZNOSC OFERTY

1. Oferta ztozona przez Wykonawce bedzie wazna 60 dni od daty ztozenia oferty.
2. Nawniosek Zamawiajacego skierowany do Wykonawcy przed uptywem terminu wazno$ci oferty, Wykonawca
zobowigzuje sie do przedtuzenia waznosci oferty do kolejnych 60 dni po uptywie daty waznosci oferty.

VIl.  OSOBY DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

1. Poszczegolne czynno$ci zwigzane z przebiegiem niniejszego postepowania wykonuje zespot negocjacyjny,
ktérego czlonkowie nie majg umocowania do zaciggania zobowigzan w imieniu Energa Informatyka
i Technologie Sp. z 0.0.
2. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w godzinach 8.00-15.00:
Iwona Stefaniak
tel. +48 726 800 236
e-mail: iwona.stefaniak@energa.pl

Wszelkg korespondencije w formie elektronicznej prosimy przesytaé na podany powyzej adres.

IX.  OCHRONA INFORMACJI

1. Wszystkie materialy przekazane w trakcie postepowania stanowig tajemnice Zamawiajacego i podlegajg
ochronie na podstawie art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.,j. Dz.
U. 22020, poz. 1913). Zostanie to potwierdzone odpowiednimi zapisami o poufno$ci w umowie gtéwnej albo
zawarciem osobnej umowy obejmujacej obszar bezpieczenstwa informacii.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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2. Zobowigzuje sie Wykonawcéw do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych od
Zamawiajacego W zwigzku z zaproszeniem do wziecia udziatu w niniejszym postepowaniu i wykorzystania
ich tylko dla celéw ztozenia oferty w ramach niniejszego postepowania, nie ujawniania ich w jakikolwiek
sposdb osobom trzecim bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

3. W przypadku, gdy realizacja Zaméwienia wigze sie z przekazaniem Wykonawcy informacji stanowigcych
zgodnie z obowigzujgcym prawem dane osobowe, Wykonawca przyjmuje do wiadomo$ci obowigzek
podpisania z Zamawiajgcym stosownej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

OBOWIAZKI INFORMACYJNE WYNIKAJACE Z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informujemy, ze:

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

administratorem danych osobowych, dalej ,ADO", jest ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.,
Al. Grunwaldzka 472A, 80-309 Gdansk;
z inspektorem ochrony danych osobowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0. mozna
skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod.eite@energa.pl;
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z niniejszym postepowaniem. W przypadku podpisania umowy z wykonawcg dane osobowe przetwarzane
beda na podstawie art. 6 ust 1 lit. b, f RODO, czyli do zawarcia i realizacji umowy, ktdrej strong jest osoba,
ktérej dane dotycza. Dane przetwarzane bedg takze w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez administratora. Prawnie uzasadnionym interesem ADO jest: dochodzenie
roszczen wynikajacych z przepiséw prawa.
odbiorcami danych osobowych moga zostac:
— uprawnione organy publiczne,
— spotki Grupy Energa, na podstawie wewnetrznych umaow,
— podmioty dostarczajgce korespondencie,
— podmioty wykonujace ustugi niszczenia dokumentaciji,
— podmioty $wiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych;
— podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie systemoéw przetwarzajgcych dane osobowe.
dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizaciji celéw przetwarzania wskazanych
w pkt. 1.3
— przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata — przez caty czas trwania umowy; w zakresie realizacji
umowy, w przypadku jej podpisania, przez okres do jej zakonczenia, po tym czasie dane bedg
przetwarzane przez okres wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia
roszczen;

obowiazek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych Wykonawcy bedacego osoba fizyczng

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy kc, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia niepublicznego;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO;

osoba, ktérej dotyczg dane posiada:

1.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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1.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych;
1.8.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
1.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna ona,
ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO?;
1.9. osobie, ktdrej dotycza dane nie przystuguje:
1.9.1. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
1.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
1.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dla uzyskania przez Zamawiajacego potwierdzenia, ze osoby, ktérych dane osobowe sg przekazywane
Zamawiajacemu, dysponujg juz informacjami, o ktorych mowa w pkt 1, jak rowniez w celu wiasciwego
zabezpieczenia i ochrony danych tych osob, z ktérych wykonawca bedzie korzystat, przekazanych przez
Wykonawce w ofercie celem uzyskania danego zamowienia niepublicznego, Wykonawcy zobowigzani
sq do ztozenia wraz z ofertg o$wiadczenia dotyczacego pozyskania przez Wykonawce danych osobowych
od 0séb trzecich dla niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia niepublicznego, zawartego
w Formularzu ,Oferta”.

XI.  WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu Zaméwienia

Zatacznik nr 2 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 3 — Doswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 4 — Rejestr pytan i odpowiedzi

Zatacznik nr 5 — Projekt umowy (dotaczony w oddzielnym pliku)

Signed by / Podpisano
przez:

Filip Henryk Staszczak
ENERGA Informatyka i
Technologie Sp. z 0.0.

Date / Data: 2021-12-
01 07:23

L Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa kc.

2 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 1 do MN
Opis przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem Zaméwienia jest sukcesywna dostawa kopert do realizacji procesu kopertowania maszynowego

dla Wydziatu Wydrukéw Masowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.

Termin realizacji Zaméwienia: Umowa na dane Zadanie obowigzywa¢ bedzie w okresie 12 miesiecy od daty

jej zawarcia lub do wyczerpania kwoty wskazanej w umowie, w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastgpi

jako pierwsze.

Miejsca dostaw:

a. Lokalizacja podstawowa: Wydziat Wydrukow Masowych, ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.,
ul. 18 Stycznia 40, 87-300 Brodnica,

b. Lokalizacja zastepcza: Paragon Customer Communications Poland Sp. z 0.0. ul. Krakowska 1, 32-020
Wieliczka.

Specyfikacja przedmiotu zaméwienia:

1) Koperta C6/5 zamykana po dtugim boku, klejona na mokro, z okienkiem, z nadrukiem Energa
wg wzoru (Energa Obrét)
—  wymiar koperty 114x229 mm
— koperta do maszynowego pakowania korespondencii
— papier ekologiczny REC Graau 80g
—  koperta bez poddruku
— okienko 45x90 mm, 20 mm od prawej, 15 mm od dotu
—  klapki boczne koperty klejone na zewnatrz
— nadruk 2+1 (dwa kolory)
— nadruk na spady
— naktad: ok. 14 000 000 sztuk/rok

2) Koperta C6/5 zamykana po dtugim boku, klejona na mokro, z okienkiem, z nadrukiem Energa

wg wzoru (Energa Operator)

—  wymiar koperty 114x229 mm

— koperta do maszynowego pakowania korespondencii

— papier ekologiczny REC Graau 80g

—  koperta bez poddruku

— okienko 45x90 mm, 20 mm od prawej, 15 mm od dotu

—  klapki boczne koperty klejone na zewnatrz

— nadruk 2+1 (dwa kolory)

— nadruk na spady

— zadrukowana klapa

— naktad: ok. 700 000 sztuk/rok

3) Koperta C5 zamykana po dtugim boku, klejona na mokro, z okienkiem, z nadrukiem Energa
wg wzoru (Energa Obrot)

— wymiar koperty 162x229 mm

— koperta do maszynowego pakowania korespondencji

— papier ekologiczny REC Graau 80g

— koperta bez poddruku

—  okienko 45x90 mm, 20 mm od prawej, 65 mm od dotu

Energa Informatyka i Technologie p. z o.o.
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—  klapki boczne koperty klejone na zewnatrz
— nadruk 2+1 (dwa kolory)
— nadruk na spady
— nakfad: ok. 200 000 sztuk/rok

4) Koperta C4 zamykana po krétkim boku, klejona na mokro, z okienkiem, z nadrukiem Energa
wg wzoru (Energa Obrét)

—  wymiar koperty 229x324 mm

— koperta do maszynowego pakowania korespondencii

— papier ekologiczny REC Nautilus Classik 90g

—  koperta bez poddruku

— okienko 55x90 mm, 20 mm od prawej, 57 mm od géry

—  klapki boczne koperty klejone na zewnatrz

— nadruk 2+1 (dwa kolory)

— nadruk na spady

— naktad: ok. 60 000 sztuk/rok

5) Koperta C4 zamykana po krotkim boku, klejona na mokro, z okienkiem, z nadrukiem Energa
wg wzoru (Energa Operator)

—  wymiar koperty 229x324 mm

— koperta do maszynowego pakowania korespondencji

— papier ekologiczny recykling biaty Nautilus 90g

—  koperta bez poddruku

—  okienko 55x90 mm, 20 mm od prawej, 57 mm od géry

—  klapki boczne koperty klejone na zewnatrz

— nadruk 2+1 (dwa kolory)

— nadruk na spady

—  zadrukowana klapa

— naktad: ok. 13 000 sztuk/rok

6) Koperta C6/5 zamykana po dtugim boku, klejona na mokro, z okienkiem,
z nadrukiem 1+0 (Miodziezowa Spétdzielnia Mieszkaniowa)

—  wymiar koperty 114x229 mm

— koperta do maszynowego pakowania korespondencii

— papier biaty 80g

—  koperta bez poddruku

— okienko 45x90 mm, 20 mm od prawej, 15 mm od dotu

—  klapki boczne koperty klejone na zewnatrz

— nadruk 1+0

— naktad: ok. 130 000 sztuk/rok

7) Koperta C6/5 zamykana po dtugim boku, klejona na mokro, z okienkiem,
z nadrukiem 2+0 (Spétdzielnia Mieszkaniowa w Grudziadzu)

—  wymiar koperty 114x229 mm

— koperta do maszynowego pakowania korespondencji

— papier biaty 80g

—  koperta bez poddruku

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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okienko 45x90 mm, 20 mm od prawej, 15 mm od dotu
klapki boczne koperty klejone na zewnatrz

nadruk 2+0 (dwa kolory)

nakfad: ok. 110 000 sztuk/rok

Koperta C6/5 zamykana po dtugim boku, klejona na mokro, z okienkiem,
z nadrukiem 140 (BS Brodnica)

wymiar koperty 114x229 mm

koperta do maszynowego pakowania korespondencii
papier biaty 80g

koperta bez poddruku

okienko 45x90 mm, 20 mm od prawej, 15 mm od dotu
klapki boczne koperty klejone na zewnatrz

nadruk 1+0, nadruk na spady

zadrukowana klapa

dwa wzory nadruku

naktad: ok. 250 000 sztuk/rok

5. Wymagania dla pakowania kopert do transportu:

a.

Koperty bedg dostarczane w opakowaniach zbiorczych zawierajacych po 250, 500 lub 1.000 szt.
Opakowania zbiorcze zabezpiecza¢ bedg koperty przed utratg ich cech uzytkowych.

b. Kartony muszg by¢ oznaczone etykietg z czytelng nazwg poddruku i iloscig kopert w kartonie.
c. Nalezy stosowac kartony umozliwiajgce ich tatwe i szybkie roztozenie oraz sktadowanie na stosie.

o

Se ™o

Kartony z kopertami utozone na palecie powinny by¢ odpowiednio zabezpieczone, np.: naroznikami,
folig i tasmami chronigc materiat w trakcie transportu.

Maksymalna wysoko$¢ palety z tadunkiem nie moze przekroczy¢ 120 cm.

Nalezy stosowac¢ tylko palety EURO lub o wymiarach palet EURO.

Niedopuszczalne jest dostarczanie materiatu na potamanych lub uszkodzonych paletach.

Koperty z magazynu Wykonawcy muszg zosta¢ dostarczony do miejsca dostawy w ciggu 24 godzin
od momentu wywotania dostawy.

6. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamoéwienia:

a.

Zambwienia zbiorcze przedmiotowych kopert moga byé sktadane przez Zamawiajacego raz na
kwartat, natomiast dostawy na podstawie tych zaméwien bedg realizowane przez Wykonawce
minimum raz w tygodniu.

Zamdwienia zbiorcze przedmiotowych kopert bedg sktadane zgodnie z potrzebami Zamawiajacego.
W zwigzku z tym Zamawiajacy nie gwarantuje cyklicznoci oraz iloSci zamoéwien kopert
wyszczegdlnionych w pkt. 4 powyzej.

Wykonawca zobowigzuje sie do wyprodukowania zamowionych przedmiotowych kopert na podstawie
ztozonego zaméwienia oraz dostaw do Zamawiajacego na podstawie wystawianych przez niego
wywotan jednostkowych tj. zapotrzebowan Zamawiajacego na dostawe wyprodukowanych kopert na
podstawie ztozonego zamdwienia, o ktorym mowa w lit. a powyzej, w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego na zamowieniu oraz ilosci i rodzaju kopert wskazanych na wywotaniu. Dostawa bedzie
realizowana przez Wykonawce w dni robocze w godzinach od 7:00 do 15:00 w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego na wywotaniu.

. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zamdwienie (w formie e-mail na adres wskazany w umowie) nie

pozniej niz na 45 dni przed pierwszym wywotaniem. Zamdwienie wymaga potwierdzenia (w formie e-
mail) przez Wykonawce w terminie 1 dnia roboczego od chwili ztozenia zamowienia przez
Zamawiajacego. W razie braku potwierdzenia przez Wykonawce zamdwienia w wyznaczonym
powyzej terminie, zaméwienie uznaje sie za potwierdzone przez Wykonawce.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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e. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wywotanie (w formie e-mail na adres wskazany w umowie)
o ktérym mowa w lit. ¢ powyzej, nie pozniej niz na 2 dni robocze przed planowang dostawg. Wywotanie
wymaga potwierdzenia (w formie e-mail na adres wskazany w umowie), przez Wykonawce w terminie
1 dnia roboczego od chwili  zloZzenia  wywofania  przez =~ Zamawiajacego.
W razie braku potwierdzenia przez Wykonawce zamdwienia we wskazanym terminie, zamoéwienie
uznaje sie za potwierdzone przez Wykonawce.

7. Wymagania dotyczace obliczenia ceny oferty:

a. Ceny muszg obejmowaé wszystkie koszty produkcyjne i spedycyjne, w tym koszty opakowania,
transportu, roztadunku w miejscach wskazanych przez upowaznionych pracownikow Zamawiajgcego
oraz koszty magazynowania materiatéw przez okres 3 miesiecy.

b. Cena musi obejmowac ustuge polegajacg na utrzymywaniu odpowiednich zapaséw magazynowych
ustalonych w porozumieniu z Zamawiajacym, dla kazdego rodzaju kopert i dostawie w ciggu 24 godzin
do miejsca dostawy wywotanej ilosci kopert.

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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Zatacznik nr 2 do MN
Formularz Oferty
»OFERTA”

w postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji wielostopniowych w przedmiocie:

»Sukcesywna dostawa kopert dla
Wydziatu Wydrukéw Masowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.”

1. ZAMAWIAJACY: Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
80-309 Gdarisk
Al. Grunwaldzka 472A

2. WYKONAWCA (Petna nazwa podmiotu sktadajacego oferte):

Numer NIP Numer REGON

3. Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w przedmiocie: ,,Sukcesywna dostawa kopert
dla Wydziatu Wydrukéw Masowych w ENERGA Informatyka i Technologie Sp. z 0.0.”, skladamy niniejszg
oferte i stosownie do zapisow Materiatow Negocjacyjnych (MN) oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na
warunkach w nich okre$lonych.

4. Cena oferty:

Roczny szacowany Cena netto Warto$¢ netto w zt
Przedmiot s S nakfad (szt.) za 1 000 sztuk (zt) (cena jednostkowa
L L pecyfikacja .
p. zaméwienia pomnozona przez
szacowany nakfad)
wymiar koperty 114x229 mm
koperta do maszynowego
Koperta C6/5 pakowania korespondendji
zamykana po papier ekologiczny REC Graau
diugim boku, 80g
klejona na koperta bez poddruku
1. | mokro, okienko 45x90 mm, 20 mm od 14 000 000
z okienkiem, prawej, 15 mm od dotu
z nadrukiem klapki boczne koperty klejone

Energa wg wzoru | na zewnafrz
(Energa Obrot) nadruk 2+1 (dwa kolory)
nadruk na spady

Koperta C6/5

wymiar koperty 114x229 mm 700 000
zamykana po

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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diugim boku, koperta do maszynowego
klejona na pakowania korespondengji
mokro, papier ekologiczny REC Graau
z oklenkl_em, 80g
z nadrukiem
Energa wg wzoru koperta bez poddruku
(Energa okienko 45x90 mm, 20 mm od
Operator) prawej, 15 mm od dotu
klapki boczne koperty klejone
na zewnatrz
nadruk 2+1 (dwa kolory)
nadruk na spady, zadrukowana
klapa
Koperta C5 wymiar koperty 162x229 mm
zamykana po koperta do maszynowego
diugim boku, pakowania korespondencji
klejona na papier ekologiczny REC Graau
mokro, 80g
z okienkiem, koperta bez poddruku
3. | znadrukiem okienko 45x90 mm, 20 mm od 200 000
Energa wg wzoru | prawej, 65 mm od dotu
(Energa Obroét) klapki boczne koperty klejone
na zewnatrz
nadruk 2+1 (dwa kolory)
nadruk na spady
wymiar koperty 229x324 mm
Koperta C4 koperta do maszynowego
zamykana po pakowania korespondencii
kro_tklm boku, papier ekologiczny REC
Klejona na Nautilus Classik 90g
mokro,
z okienkiem, koperta bez poddruku
4. | znadrukiem okienko 55x90 mm, 20 mm od 60 000
Energa wg wzoru | prawej, 57 mm od goéry
(Energa Obrét) | klapki boczne koperty klejone
na zewnarz
nadruk 2+1 (dwa kolory)
nadruk na spady
wymiar koperty 229x324 mm
koperta do maszynowego
pakowania korespondenciji
;(:rﬁsraan(ampo papier ekologiczny recykling
krétkim boku, biaty Nautilus 90g
klejona na koperta bez poddruku
mokro, okienko 55x90 mm, 20 mm od
5. L , . 13000
z okienkiem, prawej, 57 mm od gory
z nadrukiem klapki boczne koperty klejone
Energa wg wzoru na zewnarz
(Energa
Operator) nadruk 2+1 (dwa kolory),

nadruk na spady
zadrukowana klapa

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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;(:rgef:ngsli wymiar koperty 114x229 mm

diu )i,m bokpu koperta do maszynowego

kle% nana ’ pakowania korespondencji

4 papier biaty 80g

mokro, koperta bez poddruku

6. | zokienkiem P P 130 000

okienko 45x90 mm, 20 mm od

z nadrukiem 1+0 prawej, 15 mm od dotu

(Mtodziezowa . .
Spéldzielnia ﬁl:gl:ﬁ;)(:tfge koperty klejone
Mieszkaniowa) nadruk 16}{0
;(:rﬁefaangsli wymiar koperty 114x229 mm
diu )i,m bokpu koperta do maszynowego

9 ’ pakowania korespondencii
klejona na I

papier biaty 80g
mokro, koperta bez poddruk
7. | zokienkiem P pocdrLKy 110 000

okienko 45x90 mm, 20 mm od
prawej, 15 mm od dotu klapki
boczne koperty klejone na

z nadrukiem 2+0
(Spotdzielnia
Mieszkaniowa

. zewnatrz
w Grudziadzu) nadruk 2+0 (dwa kolory)
wymiar koperty 114x229 mm
f:gerzngsli koperta do maszynowego
dlug!i/m bokpu pakowania korespondencii
Klejona na ’ papier biaty 80g
8 mokro koperta bez poddruku 250 000
) ; okier;kiem okienko 45x90 mm, 20 mm od
2 nadrukiem 1+0 prawej, 15 mm od dotu klapki
BS Brodnica” boczne koperty klejone na
” zewnatrz
nadruk 1+0
RAZEM NETTO
Stawka VAT w %

RAZEM BRUTTO

5. Okres obowigzywania oferty wynosi 60 dni od daty ztoZenia oferty.

6. Oswiadczamy, ze:
1) zapoznaliSmy sie opisem przedmiotu Zamowienia i uznajemy sie za zwigzanych okre$lonymi w nim

wymaganiami;

2) oferujemy wykonanie przedmiotu Zamdwienia na warunkach wskazanych w MN;
3) akceptujemy tres¢ postanowien projektu umowy, stanowigcego Zatgcznik nr 5 do MN;

4) akceptujemy warunki ptatnosci faktury: 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury wraz dokumentami wymienionymi we wzorze umowy;

5) jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym;

6) posiadamy do$wiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny oraz pracownikéw zdolnych do wykonania
zamowienia,

7) znajdujemy sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu Zamowienia;

Energa Informatyka i Technologie Sp. z o.o.
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nie jeste$my w stanie upadtosci lub likwidacji, nie jesteSmy objeci zarzadem komisarycznym lub sagdowym,
dziatalno$€ nasza nie zostata zawieszona ani nie jest objeta postepowaniem prawnym z zadnego
z wymienionych tytutow;
nie zalegamy z optacaniem podatkow i optat */ posiadamy dokument potwierdzajacy uzyskanie
przewidzianego prawem zwolnienia, odroczenia lub roztozenia na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu podatkowego™;
nie zalegamy z optaceniem optat ani sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne */ posiadamy dokument
potwierdzajacy uzyskanie przewidzianego prawem zwolnienia lub roztoZenia na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci decyzji wtasciwego organu®;
stosujemy zasady etyki w prowadzonym biznesie, przeciwdziatamy korupcji, przestrzegamy praw
pracowniczych i praw czlowieka, przestrzegamy zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dziatamy zgodnie
Z wymaganiami ochrony srodowiska;
zachowujemy nalezytg staranno$¢ przy weryfikacji swoich dostawcow i/lub podwykonawcdow, réwniez pod
katem prawidtowosci ich rozliczen podatkowych ze szczegéinym uwzglednieniem rozliczen z tytutu podatku
od towardw i ustug;
zapewniamy swoim pracownikom odpowiednie wyposazenie do wykonania zlecanych prac;
wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO 3 wobec 0séb fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia niepublicznego w niniejszym postepowaniu®. * W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje
danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie treSci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie);
zamowienie wykonamy samodzielnie / przy realizacji* zamowienia zamierzamy skorzysta¢ z ustug nizej
wskazanych Podwykonawcow:

- Podwykonawca 1.............ccccceeveennn,

Zakres realizowanyCh prac ...........ccccoevvveennne

Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do MN
Doswiadczenie Wykonawcy

Doswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace spetnienie warunku udziatu w postepowaniu

Nalezy poda¢ wykaz wykonanych dostaw zblizonych zakresem do przedmiotu zamowienia wraz
z krotkim opisem, naktadem, terminem wykonania oraz nazwe, adres zamawiajacego i telefon kontaktowy.

Zakres wykonanej Naktad dostawy Termin Nazv_/v? radres Referencje
Lp. dostawy wraz (szt) wvkonania dostaw zZamawiajqcego oraz (tak/nie)*
Z krotkim opisem i y y telefon kontaktowy
1
2
3
4
5
*) w przypadku posiadania pisemnych referenciji, Wykonawcy proszeni sg o dotgczenie ich kopii
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji podanych przez Wykonawce danych.
Zebrane w ten sposdb pisemne informacje bedg miaty znaczenie przy ocenie oferty Wykonawcy.
, dnia 2021 roku
(podpisy i pieczatki  imienne
upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy)
Zatacznik nr 4 do MN
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Rejestr pytan i odpowiedzi

Rejestr pytan i odpowiedzi do postepowania nr ZC/06/EITE-DW/2021

Nr pytania  Referencja do MN Tres¢ Pytania Odpowiedz EITE Pytajacy

10.

1.

12.

13.

14.

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 5 do MN
Projekt umowy

(dokument dostarczony w formie odrebnego pliku)
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