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Cena

POSTANOWIENIA OGOLNE

CEL | ZAKRES REGULAMINU

1.1.Regulamin stosuje sie do postepowar o udzielenie zamoéwienia prowadzonych przez Spotki
Segmentu Wytwarzanie Grupy Kapitatowej ENERGA, udzielanych w trybie ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (jednolity tekst Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z p6zn. zm.; dalej ,Ustawa”).
1.2. Zambwieniem jest kazde Zamdwienie spetniajace tacznie nastepujace przestanki:
1.2.1. udzielane jest w celu wykonywania jednego z rodzajéw dziatalnosci okreslonych
w art. 132 ust. 1 pkt 3) Ustawy,
1.2.2. Szacunkowa warto$¢ Zaméwienia przekracza kwoty okreslone na podstawie art.
11 ust. 8 Ustawy przy zastosowaniu statego $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych,
okreslanego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 Ustawy.
1.3.Do Zamowien stosuje sie przepisy Ustawy i aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie oraz odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu. W razie sprzecznosci
pierwszenstwo w stosowaniu majg przepisy Ustawy.
1.4.W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie w zakresie zgod korporacyjnych stosuje sie
postanowienia Statutu/lUmowy Mocodawcy, w pozostatym zakresie obowigzuje Statut
Lidera Segmentu oraz przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

DEFINICJE / PODSTAWOWE OKRESLENIA

- cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U.
22014 r., poz. 915.).

Departament Zakupéw - komérka organizacyjna u Lidera Segmentu odpowiedzialna za

proces zakupowy.

Dostawy - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr przez

Zamawiajgcego, W szczegblnoSci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.
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Komisja Przetargowa

Kryteria oceny ofert

Najkorzystniejsza oferta

Lider Segmentu/Petnomocnik

Regulamin

Roboty budowlane

Segment Wytwarzanie

SIWZ

Ustugi

Warunki Zamoéwienia

Wykonawca

Zespot powotany do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie Zaméwienia zgodnie z warunkami
i zasadami okre$lonymi w Ustawie oraz w Regulaminie.

Cena albo Cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
Zamowienia.

oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans Ceny i innych
kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu Zamdwienia albo
oferta z najnizszg Cena.

ENERGA Wytwarzanie SA.
niniejszy regulamin.

wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okre$lonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 2c Ustawy lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajgcego.

grupa spotek, zgodnie z przyjetym modelem zarzadzania w GK
ENERGA, przypisanych do obszaru biznesowego: wytwarzanie
energii elektrycznej.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia w rozumieniu
przepiséw Ustawy.

wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg Roboty
budowlane lub Dostawy, a sg ustugami okre$lonymi
w przepisach wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b
Ustawy.

- nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajacy warunki

przeprowadzenia Postepowania o udzielenie Zamdwienia.

osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie



Regulamin Zakupéw w trybie Ustawy Prawo zaméwien </ Energa

publicznych w Energa Wytwarzanie S.A. oraz Spdtkach

wytwarzanie

Segmentu Wytwarzanie GK ENERGA

Zambwienia, zloZzyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
Zamowienia.

Szacunkowa Warto$¢ Zaméwienia- ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig

catkowite  wynagrodzenie Wykonawcy za  wykonanie
Zamowienia, bez podatku od towardw i ustug.

Zamawiajacy - spbtka Segmentu Wytwarzanie.

Zamoéwienie - umowa odpfatna, ktérej przedmiotem jest ustuga, dostawa lub

31,

32
33.

41.

4.2.

8.1.

5.2.

robota budowlane $wiadczona na rzecz Zamawiajacego.
ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

W procesie udzielania Zaméwien odpowiedzialnos¢ spoczywa na:

Zamawiajagcym - za prawidiowe okre$lenie przedmiotu Zamowienia, w szczegdlnosci pod
wzgledem merytorycznym, jak rowniez za prawidtowe oszacowanie wartosci Zaméwienia oraz
zainicjowanie Postepowania z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym, ktéry uwzgledni
zaproponowany tryb postepowania jak réwniez sam czas trwania Postepowania.
Departamencie Zakupow — za cato$ciowg realizacje procesu udzielenia Zaméwienia.

Komisji Przetargowej — za przeprowadzenie postepowania przetargowego zgodnie
z Regulaminem oraz Ustawa,

PELNOMOCNICTWA

Zamawiajacy udzieli Liderowi Segmentu petnomocnictw w zakresie niezbednym do
przeprowadzenia postepowania w celu udzielenia Zamoéwienia.

W zakresie nieuregulowanym petnomocnictwem zastosowanie majg zapisy Statutu/Umowy
Zamawiajgcego oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

Szacunkowg wartoS¢ Zamowienia przelicza sie na euro wedtug kursu okreslonego
w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy.

Szacunkowg wartoS¢ Zaméwienia okre$la Zamawiajacy z nalezytg starannoscig
z uwzglednieniem przepisow Ustawy i aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie,
danych historycznych, biezacej sytuaciji rynkowej oraz wszelkich innych dostepnych informacji.
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95.3. Ustalenia Szacunkowej wartosci Zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz trzy miesigce
przed dniem wszczecia postepowania dla Dostaw i Ustug oraz nie weze$niej niz sze$¢ miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania dla Robot budowlanych.

5.4. Szacunkowg Warto$¢ Zaméwienia wskazuje Zamawiajacy we wniosku o rozpoczecie procedury
udzielenia zaméwienia.

6. PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA:

6.1. Wszczecie postepowania odbywa sie poprzez ziozenie Petnomocnikowi wniosku o rozpoczecie
procedury udzielenia zaméwienia oraz uchwaly Zarzadu Zamawiajacego wyrazajacej zgode na
wszczecie i przeprowadzenie Postepowania, z zastrzezeniem pkt. 6.2.

6.2. W sytuacji gdy Zamawiajacym jest Lider Segmentu, wniosek o rozpoczecie procedury
udzielenia zaméwienia skfadany jest do Departamentu Zakupéw wraz z uchwalg Zarzadu
Lidera Segmentu wyrazajacq zgode na wszczecie i przeprowadzenie postepowania. Pozostate
zapisy niniejszego Regulaminu stosuje sig odpowiednio.

6.3. Zamawiajacy dotgcza do wniosku o rozpoczecie procedury udzielenia zamoéwienia Warunki
Zamowienia, ktére zawierajg co najmniej;
6.3.1. tryb udzielenia Zamowienia,
6.3.2. opis przedmiotu Zamdwienia,
6.3.3. termin wykonania Zaméwienia,
6.3.4. propozycje opisu warunkow udziatu w Postepowaniu oraz sposobu dokonania
oceny spetniania tych warunkéw,
6.3.5. propozycje wysokosci wadium,
6.3.6. propozycje opisu kryteriow, ktrymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow,
6.3.7. propozycje wysoko$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
6.3.8. propozycje osob do sktadu Komisji Przetargowe.
6.4. Warunki Zamowienia, o ktérych mowa w art. 6.3 moga ponadto zawiera¢ inne dodatkowe
informacje, ktore sg niezbedne Zamawiajacemu do przeprowadzenia postepowania.

7. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

7.1.Zamawiajacy udziela Zamowienia publicznego w jednym z nastepujacych trybow
podstawowych:
7.1.1. przetargu nieograniczonego,
7.1.2. przetargu ograniczonego,
7.1.3. negocjacji z ogloszeniem,
7.2.Zamowienia publiczne mogq zosta¢ udzielone w kazdym z trybéw podstawowych wskazanych
w pkt 7.1 powyzej.
7.3.Do udzielania Zaméwienia publicznego oprocz trybéw podstawowych wskazanych w pkt 7.1
powyzej moze by¢ zastosowany tryb:
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8.1.
8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

7.3.1.  negocjacji bez ogtoszenia,
7.3.2. zamowienia z wolnej reki,

7.4. Zamawiajacy moze udzieli¢ Zamoéwienia publicznego w trybach okreslonych w pkt 7.3 powyzej,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z przestanek zastosowania danego trybu okreslonych
w Ustawie.

KOMISJA PRZETARGOWA

A. SKLAD | ZAKRES OBOWIAZKOW

Komisja Przetargowa jest powotywana przez Dyrektora Departamentu Zakupow.

Komisja Przetargowa: skfada sie z minimum 3 os6b, w tym co najmniej jedna osoba jest
wskazana przez Zamawiajgcego.

Do gtéwnych obowigzkéw Komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie Zaméwienia naleza;

8.3.1.

8.3.2.

8.33.
8.34.
8.3.5.
8.3.6.
8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

8.3.10.

przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego propozycji SIWZ
oraz odpowiednio zaproszenia do negocjacji lub sktadania ofert (wraz z listg
zapraszanych Wykonawcow),

przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego ogtoszenia
0 Zambwieniu, na podstawie wzoréw ogtoszen okreslanych przez Prezesa Rady
Ministrow, w drodze rozporzadzenia, na podstawie art. 11 ust. 6 Ustawy,

udostepnienie SIWZ zainteresowanym Wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien
dotyczacych jej tresci,

prowadzenie negocjacji z Wykonawcami,

otwarcie ofert,

wnioskowanie do Zamawiajgcego o wykluczenie Wykonawcdéw w przypadkach
okreslonych w Ustawie,

wnioskowanie do Zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
w Ustawie,

ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu, przygotowanie propozycji wyboru
Najkorzystniejszej oferty, badz propozycji uniewaznienia postepowania w przypadkach
okreslonych w Ustawie,

sporzadzenie i przedstawienie Zamawiajgcemu do zatwierdzenia pisemnego protokotu
postepowania wraz z zatgcznikami,

przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotarn oraz przygotowanie odpowiedzi na
odwotanie wraz z przekazaniem do zatwierdzenia Zamawiajgcemu.

B. ORGANIZACJA PRACY

Komisja zobowigzana jest prowadzi¢ prace zgodnie z Regulaminem.
Posiedzenie Komisji moze odby¢ sie jezeli obecna jest co najmniej potowa liczby czionkéw
Komisji, w tym Przewodniczacy lub zastepca Przewodniczacego.

6
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8.6.
8.7.

8.8.

8.9.
8.10.

8.11.

8.12.

Komisja podejmuje decyzje zwyktg wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow
decyduje glos Przewodniczacego Komisji. Czlonek Komisji moze zada¢, by jego odmienne
zdanie zostato zaprotokotowane. Glosowanie jest jawne.

Przewodniczacy Komisji moze zarzadzi¢ podjecie decyzji wtrybie obiegowym przy
wykorzystaniu Srodkow porozumiewania sie na odlegtos¢. W takim przypadku Sekretarz Komisji
zbiera podpisy cztonkéw Komisji poswiadczajace ich stanowisko.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie Zamdwienia wymaga specjalnej wiedzy Przewodniczacy Komis;ji
moze powotaC biegtych, po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.
Wynagrodzenie biegtych pokrywa Zamawiajacy.

Biegtym moze by¢ osoba posiadajaca specjalistyczng wiedze oraz doswiadczenie zawodowe.
Biegty nie wchodzi w sktad Komisji, a jedynie uczestniczy w jej pracach bez prawa gtosu. Na
zadanie Komisji przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komisji z gtosem
doradczym.

C. OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji nalezy przede wszystkim:

8.11.1. wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

8.11.2. podziat prac pomiedzy poszczegdlnych czionkéw Komisii,

8.11.3. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamowienia,

8.11.4. informowanie Zamawiajacego/Petnomocnika o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania,

8.11.5. nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu,

8.11.6. zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisji,

8.11.7. odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji oraz ewentualnych biegtych, o ktérych mowa
w art. 17 Ustawy.

D. OBOWIAZKI SEKRETARZA KOMISJI

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy przede wszystkim:

8.12.1. sporzadzanie odpowiedniej dokumentacji Postepowania oraz przekazanie jej do
archiwizacji zgodnie z og6Inymi zasadami przyjetymi w Spétce dla obiegu dokumentéw,

8.12.2. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji posiedzen Komisji,

8.12.3. sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji,

8.12.4. zawiadamianie czlonkow Komisji o terminach posiedzer Komisji,

8.12.5. prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,

8.12.6. udostepnianie ofert zgodnie z procedurami przewidzianymi w Ustawie,

8.12.7. po$wiadczanie za zgodno$¢ dokumentaciji przetargowe;.



Regulamin Zakupdw w trybie Ustawy Prawo zaméwien & Energa
publicznych w Energa Wytwarzanie S.A. oraz Spétkach S
Segmentu Wytwarzanie GK ENERGA

9. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA:

9.1.  Komisja Przetargowa dokonuje badania i oceny ofert na bazie przyjetych Kryteriow oceny ofert.

9.2.  Przed rozstrzygnieciem Postepowania Komisja Przetargowa przedstawia Zamawiajacemu
protokét z postepowania w ktorym:

9.2.1. rekomenduje Zamawiajagcemu wybor Najkorzystniejszej oferty na podstawie Kryteriow
oceny ofert, lub,

9.2.2. rekomenduje Zamawiajgcemu odrzucenie oferty,

9.2.3. rekomenduje Zamawiajacemu uniewaznienie Postepowania.

9.3.  Po akceptacji protokotu z postepowania Zamawiajacy niezwiocznie informuje o tym fakcie
Petnomocnika.

94.  Petnomocnik informuje Wykonawcéw o rozstrzygnieciu Postepowania.

9.5. W przypadku gdy kwota Najkorzystniejszej oferty wymaga uzyskania zgéd korporacyjnych,
oktorych mowa w Umowie lub Statucie Zamawiajgcego, zawiadomienie o wyborze
Najkorzystniejszej oferty nastepuje po uzyskaniu stosownych zgéd. Uzyskanie zgod, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, jest obowigzkiem wnioskodawcy, o ktérym mowa w pkt. 6.1 i 6.2
niniejszego Regulaminu.

9.6.  Zakoriczenie postepowania o udzielenie Zamowienia nastepuje z chwilg zawarcia umowy
z wybranym Wykonawca.

10. UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

10.1. Do uméw w sprawie Zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Ustawy, Kodeksu cywilnego
oraz innych ustaw.

10.2. Zamawiajgcy zawiera Umowe w sprawie Zamowienia nie pozniej niz przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, chyba Zze Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy po uplywie terminu
zwigzania oferta,

10.3. Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony zgodnie z art. 142 Ustawy, na czas nieoznaczony
jedynie w przypadku, kiedy jej przedmiotem sg dobra okre$lone w art. 143 ust. 1 Ustawy.




