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Zatgcznik nr 1
do Uchwaty ZFE numer 306/2025 z dnia 15 grudnia 2025 roku

REGULAMIN PRZYZNAWANIA
POMOCY Z BUDZETU FUNDACJI ENERGA

§1
Postanowienia ogélne
Fundacja Energa, zwana w dalszej czesci niniejszego dokumentu ,Fundacja” lub ,Darczyncg’,
podejmuje inicjatywy majace na celu wsparcie Beneficjentdw Fundacji oraz podniesienie poziomu
zaangazowania spotecznego przy zapewnieniu transparentnosci dziatan. Kierujgc sie
przedmiotowymi standardami Zarzad Fundacji opracowat Regulamin Przyznawania Pomocy przez
Fundacje Energa, zwany w dalszej czesci dokumentu ,Regulaminem”.
Regulamin okre$la zasady przyznawania, udzielania i rozliczania darowizn przez Fundacje Energa
w sprawach zainicjowanych wnioskiem o udzielenie darowizny.
Fundacja Energa moze przyznawa¢ pomoc w formie darowizn pienieznych lub rzeczowych réwniez
w innych formach i na zasadach odbiegajacych od niniejszego Regulaminu, w tym z wiasnej
inicjatywy, za zgodg Rady Fundacji wyrazong w uchwale na wniosek Zarzadu Fundacji zawierajacy
uzasadnienie.
Fundacja Energa moze podejmowac dziatania w ramach projektow wiasnych, ktore nie wigzg sie
z bezposrednim przekazywaniem Srodkéw finansowych na rzecz podmiotow zewngtrznych, lecz
stuzg realizacji Celow Statutowych i wypetnianiu misji Fundacji w sposob okre$lony w §8 Statutu
Fundacji Energa. Zasady realizacji projektow wtasnych zostaty uregulowane w §9 Regulaminu.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Beneficjencie/Obdarowanym - nalezy przez to rozumie¢ Wnioskodawce, ktéry na podstawie
decyzji Organu Fundacji otrzymat Darowizneg;
2) Celach Statutowych — nalezy przez to rozumie¢ cele wymienione w §7 Statutu.
3) Darowiznie - nalezy przez to rozumie¢ bezpfatne Swiadczenie pieniezne lub rzeczowe
przekazywane przez Fundacje na rzecz Beneficienta w celu wsparcia przedsiewziecia,
w zakresie objetym celami statutowymi Fundacji. Darowizna moze dotyczy¢ przedsiewzigcia
zrealizowanego (refundacja) lub bedacego przed lub w trakcie realizacji (dofinansowanie);
4) Organie Fundacji — nalezy przez to rozumie¢ Rade Fundacji Energa lub Zarzad Fundacii
Energa;
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Przedsiewzieciu - nalezy przez to rozumie¢ kazdg inicjatywe/ dziatanie prowadzong przez lub
na rzecz osob prawnych, oséb fizycznych oraz innych jednostek organizacyjnych, pozwalajaca
Fundacji na realizacje jej Celéw Statutowych;

Radzie Fundac;ji - nalezy przez to rozumie¢ organ statutowy - Rade Fundacji Energa;

Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Fundacji dostepny pod adresem

www.fundacjaenerga.pl;

Umowie - nalezy przez to rozumie¢c umowe darowizny zawartg pomiedzy
Beneficjentem/Obdarowanym a Fundacja.

Whiosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udzielenie darowizny ze srodkow Fundacij;

10) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, prawng lub jednostke organizacyjng

sktadajacg wniosek o udzielenie darowizny. W wypadku przedsiewzie¢, ktdrych Beneficjentami
maja by¢ osoby nieposiadajace zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajace ograniczong,

zdolnos¢ do czynnosci prawnych, Beneficjentami moga by¢ jedynie ich przedstawiciele ustawowi;

11) Zarzadzie Fundac;ji - nalezy przez to rozumie¢ organ statutowy - Zarzad Fundacji Energa.

§2

Ograniczenia w zakresie udzielania pomocy

Fundacja przyznaje Darowizny wytgcznie na Przedsiewzigcia realizujace Cele Statutowe.

Darowizny nie sg przyznawane, w szczegdlnosci na pokrycie nizej opisanych wydatkdw:

1)

wynagrodzenia pracownikow Wnioskodawcy lub os6b nie bedacych pracownikami lecz
pozostajacych z Wnioskodawcg w statym stosunku cywilnoprawnym (np. poprzez zawartg
na czas nieokreslony lub dtugoterminowy, umowe o $wiadczenie ustug lub umowe zlecenie),
z tytutu wykonywania obowigzkdéw stuzbowych, za wyjatkiem wynagrodzenia za czynnosci
podejmowane przez te osoby bezposrednio w zwigzku z realizacjq Przedsiewziecia;
wynagrodzenia podmiotéw powigzanych osobowo lub kapitatowo z Wnioskodawca z tytutu ustug,
dostaw lub robot budowlanych wykonywanych w ramach realizacji Przedsiewziecia,

wydatki zwigzane z promocjq dziatalno$ci statutowej Wnioskodawcy wykraczajace poza wydatki
niezbedne do zrealizowania umowy;

pokrycie kosztow administracyjnych Wnioskodawcy tj. kosztdw zwigzanych z biezacq
dziatalno$cig Wnioskodawcy, za wyjatkiem kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjq
Przedsiewziecia;

sptate  zadtuzenia Wnioskodawcy m.in. bankowego, kredytowego, w spdtdzielniach

mieszkaniowych;
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6) sptate zadtuzenia Wnioskodawcy w placéwkach medycznych jak szpitale, hospicja, apteki i inne
instytucje;

7) udzielanie pozyczek finansowych;

8) inne przedsiewziecia niezgodne z celami statutowymi Fundacji lub inne koszty, wydatki,
naleznosci niezwigzane z realizacjq przedsiewziecia;

9) pomocy w zakresie udzielanych konsultacji medycznych;

10) pomocy finansowej w zakresie medycyny niekonwencjonalnej,

11) zwrot kosztéw dojazddw, przejazdéw, rozliczenia biletdw, kosztdw paliwa, noclegow, sprzetu
AGDiRTV,

12) dziatania o charakterze zarobkowym, komercyjnym lub ukierunkowane na osiggniecie zysku,
chyba ze Wnioskodawca w cato$ci przeznaczy zysk z Przedsiewzigcia na swoje cele statutowe.

Fundacja moze w wyjatkowych przypadkach pokry¢ wydatki opisane w ust. 2 z tym zastrzezeniem,

iz konieczna jest uchwata Zarzadu zawierajaca szczegotowe uzasadnienie.

Koszty administracyjne, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 powyzej nie mogg przekroczy¢ 10% catosci

kwoty Darowizny przekazanej przez Fundacje.

Przyznanie przez Zarzad Fundacji Darowizny obejmujgcej wydatki opisane w ust. 2 w kwocie powyzej

50.000,00 zt (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych) wymaga zgody Rady Fundacji.

§3
Whiosek o udzielenie darowizny
Podstawg ubiegania sie o Darowizne jest ztozenie prawidtowo wypetnionego wniosku wraz z
zatgcznikami, wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej Fundacji Energa pod adresem

www.fundacjaenerga.pl. Wzor wniosku o udzielenie darowizny dla osoby fizycznej i dla osoby prawnej

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu oraz stanowi jego integralng czesc.

W razie, gdyby ztozony wniosek byt niepetny, niekompletny, nie zawieratby wymaganych zatgcznikow
lub nie zostatby ztozony wedtug wzoru, Fundacja w terminie 30 dni od dnia dostarczenia do Fundacii
wniosku o udzielenie darowizny, zwraca si¢ do Wnioskodawcy o jego uzupetienie. Fundacja
wyznaczy termin na uzupetnienie wniosku, nie krétszy niz 14 dni.

Fundacja moze zwréci¢ sie do Wnioskodawcy o uzupetnienie treSci wniosku i dostarczenie
dodatkowych informacji, dokumentéw, niezbednych do podjecia przez Organ Fundacji uchwaty w
przedmiocie wniosku, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do Fundacji wniosku o udzielenie
darowizny. Fundacja wyznaczy Wnioskodawcy termin na uzupetnienie wniosku, nie krétszy niz 14
dni.
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4. W razie braku uzupetnienia przez Wnioskodawce wniosku o udzielenie darowizny w terminie, na

wezwanie Fundacji o ktorym mowa w ust. 2 i 3 powyzej, Fundacja podejmuje decyzje o odmowie

przyznania darowizny.

9. Zlozenie wniosku jest rownoznaczne z akceptacjq zapisow niniejszego Regulaminu.

6. Wnioski mozna skifadaC pocztg tradycyjng, przesytkg kurierskg i drogg elektroniczng na adres
Fundacji: Fundacja ENERGA, ul. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdansk, lub na adres mailowy:

fundacja@energa.pl

7. W przypadku o0sob fizycznych rozpatrzeniu podlegajg jedynie wnioski, do ktérych dotgczone zostang

kopie nastepujacych dokumentow:

a)

d)

e)

jezeli Darowizna ma dotyczy¢ szeroko pojetych swiadczen medycznych, rehabilitacyjnych:
dokumenty dot. stanu zdrowia osoby potrzebujacej pomocy, w tym orzeczenie o
niepetnosprawno$ci i zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace stan zdrowia wnioskujgcego
lub wtasciwe skierowanie;

dokumentacja medyczna potwierdzajaca potrzebe zakupu sprzetu
medycznego/rehabilitacyjnego lub sfinansowania zabiegdw rehabilitacyjnych/ medycznych,
w tym fakture pro-forma, jesli Wnioskodawca dysponuje takim dokumentem;

w przypadku refundacji poniesionych kosztéw — kopia faktur/y wraz z potwierdzeniem
zaptaty, przy czym wniosek o udzielenie darowizny w tym zakresie nie moze zostac ztozony
pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia wystawienia faktury. Refundacja jest mozliwa tylko
w nadzwyczajnych sytuacjach decyzjg Zarzadu Fundacji Energa. W przypadku kwoty
powyzej 50 000,00 zt decyzja o refundacji podejmowana jest w drodze uchwaty Rady
Fundaciji.

szczegotowy kosztorys przedsiewziecia;

inne dokumenty uzasadniajgce przyznanie pomocy

8. W przypadku osob prawnych, a takze jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci

prawnej, ktorym przepisy szczegolne przyznajg zdolno$¢ prawng, rozpatrzeniu podlegajg wnioski, do

ktérych zostang dotgczone kopie nastepujacych dokumentdw:

aktualny odpis z wlasciwego rejestru (rejestr przedsiebiorcow, stowarzyszen i fundaciji, inny
wskazujacy na umocowanie do dziatania imieniu wnioskodawcy),

aktualny odpis z rejestru instytucji kultury w przypadku instytucji kulturalnych;

aktualne zaswiadczenie z ewidencji stowarzyszen zwyktych z wtadciwego urzedu;

jezeli umocowanie do reprezentacji nie wynika z odpisu z wtadciwego rejestru lub ewidencji,

kopia uchwat powotujacych osoby do reprezentacii;

Regulamin Przyznawania Pomocy z Budzetu Fundacji Energa

Strona 4z 16


mailto:fundacja@energa.pl

©

9.

10.
1.

12.

13.

FUNDACJA
Energa | GRUPA [TTIH]

e) statut organizacji lub inny dokument okre$lajacy zasady dziatalnosci Wnioskodawcy;

f) kosztorys inwestorski, kosztorys przedsiewziecia, jezeli dotyczy;

g) decyzja o wpisie do rejestru zabytkdw, decyzja konserwatora zabytkéw ws. pozwolenia na

prowadzenie prac konserwatorskich, jezeli dotyczy;
h) deklaracja, ze Wnioskodawca w catoSci przeznaczy zysk z Przedsiewzigcia na swoje cele
statutowe, w przypadku o ktérym mowa w §2 ust. 2 pkt 12 Regulaminu;

i) inne dokumenty uzasadniajgce przyznanie pomocy.
Whioskodawca wskazuje w uzasadnieniu wniosku:
a) z jakim Celem Statutowym Fundacji wigze sie realizacja Przedsigwzigcia,
b) jaki jest deklarowany wtasny wkiad finansowy Wnioskodawcy na realizacje Przedsiewzigcia,
c) korzySci spoteczne (efekty/rezultaty), ekologiczne (efekty/rezultaty), kulturalne (efekty/rezultaty),
lub inne Przedsigwziecia,
d) do jakiej grupy odbiorcéw kierowane jest Przedsiewzigcie.
W przypadku dziatania przez petnomocnika, do wniosku nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.
Whioskodawca sktada w tresci wniosku o$wiadczenie, ze wszystkie informacje podane we wniosku
0 udzielenie darowizny sg zgodne z prawda. Wnioskodawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ prawng
za prawdziwo$¢ danych zawartych w treSci i w dotgczonych do wniosku zatgcznikach.
Whioski o udzielenie darowizny bedg rozpatrywane pod warunkiem prawidtowo wyrazonej zgody na
przetwarzanie danych osobowych.
Fundacja zastrzega sobie mozliwo$¢ wstrzymania przyjmowania Wnioskéw w kazdym czasie.
Komunikat o wstrzymaniu przyjmowania Wnioskdw zostanie opublikowany na stronie internetowe;

Fundacji oraz mediach spotecznosciowych Fundacji.

§4
Zasady przyznawania Darowizny
Decyzja w sprawie przyznania Darowizny podejmowana jest w formie uchwaty przez Rade Fundaciji,
na podstawie wniosku Zarzadu Fundacji skierowanego do Rady Fundacji, po omoéwieniu i
przeanalizowaniu przez Zarzad Fundacji wniosku o udzielenie darowizny.
W zakresie i w granicach, w jakich zostat do tego upowazniony w uchwale Rady Fundacji, podjetej
na podstawie § 16 ust. 2 pkt 4 Statutu Fundacji Energa, Zarzad jest uprawniony do podejmowania
decyzji o przyznaniu pomocy finansowej w formach okre$lonych w §8 Statutu Fundacji Energa, ze
wskazaniem Beneficjenta pomocy i wysokosci finansowego wsparcia, w zakresie limitu kwotowego

okre$lonego dla pojedynczej Darowizny.
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Organy Fundacji rozpatrujac wniosek o darowizne pieniezng lub rzeczowag przy jego ocenie biorg pod

uwage miedzy innymi:

a) zgodnos¢ Przedsiewziecia z Celami Statutowymi,
b) mozliwo$ci finansowe Fundaciji,

c) deklarowany wiasny wktad finansowy Wnioskodawcy na realizacje Przedsiewziecia,

d) korzysci spoteczne (efekty/rezultaty), ekologiczne  (efekty/rezultaty), kulturalne

(efekty/rezultaty) lub inne Przedsiewziecia,

e) potencjat do objecia pomoca szerokiej grupy odbiorcéw.
Whioski spetniajgce postanowienia niniejszego Regulaminu rozpatrywane sg na posiedzeniu
odpowiedniego Organu Fundaciji lub w trybie obiegowym.
Organ Fundacji po omowieniu i przeanalizowaniu wniosku, w gtosowaniu jawnym, podejmuje decyzje
0 przyznaniu Darowizny (decyzja pozytywna), o przyznaniu Darowizny w kwocie nizszej niz
wnioskowana (decyzja cze$ciowo pozytywna) lub odmowie przyznania Darowizny (decyzja
negatywna). Decyzje kazdorazowo zapadajg w formie uchwaty. Organ Fundacji ma obowigzek
uzasadnienia decyzji pozytywnej oraz czesciowo pozytywnej, a w przypadku, gdy Wnioskodawca jest
osoba prawna takze obowigzek uzasadnienia decyzji negatywne;.
Organ Fundacji przy podejmowaniu uchwaly o przyznaniu darowizny na rzecz Wnioskodawcy,
decyduje o kwocie przyznanej Darowizny lub $wiadczeniu rzeczowym. Kwota przyznanej Darowizny
nie musi by¢ rdwna kwocie wskazanej we wniosku ztozonym przez wnioskodawce.
Po analizie zatozen danego Przedsiewzigcia Fundacja moze uzalezni¢ przyznanie Darowizny od
spetnienia przez Wnioskodawce dodatkowych wymagan.
Fundacja rozpatruje wnioski o udzielenie pomocy indywidualnej nie rzadziej niz raz na miesiac.
Fundacja skontaktuje sie z Wnioskodawcami i powiadomi o przyznaniu badZ odmowie przyznania
Darowizny.
W przypadku przyznania Darowizny, Beneficjent bedacy osobg prawng moze ztozy¢ nowy wniosek
0 nowg darowizne nie wczesniej niz 60 dni od dnia zaakceptowania przez Fundacje rozliczenia
zawartej z nim poprzednio umowy, natomiast Beneficjent bedacy osoba fizyczng moze ztozy¢ nowy
wniosek 0 nowg darowizne nie wczesniej niz 6 miesiecy od dnia zaakceptowania przez Fundacje
rozliczenia zawartej z nim poprzednio umowy. Organ Fundaciji, w ktérego kompetencji lezy podijecie
decyzji o przyznaniu nowej darowizny, moze odstgpi¢ od wymogu opisanego w zdaniu pierwszym, z

tym zastrzezeniem, iz wymaga to uchwaty Organu Fundacji wraz z uzasadnieniem.
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Postanowienia zawartego w ust. 10 powyzej nie stosuje sie wobec Beneficjentow, ktdrzy prowadzg
subkonta lub zbiorki na rzecz oséb fizycznych i zawierajg w ich imieniu Umowy Darowizny,
zobowigzujac sie do przekazania przyznanych srodkéw na subkonto lub zbidrke konkretnej osoby
fizycznej. Wyjatek ten nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent uprzednio otrzymat Darowizne na rzecz
tej samej osoby fizycznej — w takim przypadku stosuje sie zasady okres$lone w ust. 10.

Ztozenie wniosku, ani przyznanie Darowizny nie rodzi po stronie Wnioskodawcy roszczenia do
dochodzenia $wiadczenia.

Informacja o tacznej liczbie oraz tacznej kwocie przyznanych Darowizn dla instytucii i 0séb fizycznych
zamieszczana jest w sprawozdaniu rocznym z dziatalnosci Zarzadu Fundacji, ktore upublicznione jest

na stronie internetowej Fundaciji.

§5

Przekazanie darowizny
Warunkiem przekazania Darowizny jest zawarcie z Fundacjg pisemnej umowy darowizny (zwanej
dalej: ,Umowg"). Wzor umowy darowizny pienieznej dla osoby fizycznej oraz dla osoby prawnej
stanowi odpowiednio zatacznik nr 2 oraz zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wzdér umowy
darowizny rzeczowej dla osoby fizycznej oraz dla osoby prawnej stanowi odpowiednio zatacznik nr 4
oraz zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Darowizny udziela sie w formie pienieznej w ztotych polskich lub w postaci rzeczowej. Fundacja
zastrzega sobie prawo wypfaty Darowizny pienieznej w transzach. W takim przypadku, warunkiem
wyptaty kolejnej transzy darowizny pienieznej bedzie akceptacja przez Fundacje rozliczenia transzy
juz wyptaconej, chyba, ze tgczaca strony umowa stanowi inaczej.
Fundacja nie ponosi zadnych optat, kosztow i podatkéw zwigzanych z przekazaniem Darowizny,
chyba, Ze taczaca strony umowa stanowi inacze;j.
W  przypadku darowizn rzeczowych transport darowanych przedmiotow, obowigzek ich
ubezpieczenia oraz wszelkie inne optaty zwigzane z transportem lezg po stronie Beneficjenta.
Beneficjent zobowigzany jest do uiszczenia wszelkich zobowigzan publicznoprawnych, w tym
podatkowych wynikajacych z zawartej umowy darowizny i nie przystuguje mu prawo do dochodzenia
ich zwrotu od Fundacii.
Darowizna w formie pienieznej jest przekazywana przelewem bankowym na rachunek wskazany
przez Wnioskodawce w Umowie, w terminie 30 dni od zawarcia Umowy.
Darowizna w formie rzeczowej przekazywana jest na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

podpisanego przez Zarzad Fundacji oraz Obdarowanego.
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Umowa darowizny rzeczowej zawiera oswiadczenie Obdarowanego, ze stan techniczny przedmiotu
darowizny jest mu znany i ze przyjmuje go w takim stanie, w jakim znajduje sie on na dzien
przeniesienia posiadania oraz zrzeka sie w stosunku do Fundacji ewentualnych roszczen z tytutu wad
przedmiotu darowizny.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne przekazanej
darowizny rzeczowej. Wytaczona jest odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza Fundaciji za wady fizyczne
| prawne przedmiotu darowizny.

W przypadku uzaleznienia przez Fundacje, w ramach procedury rozpatrywania wniosku, przyznania
darowizny od spetnienia przez Wnioskodawce dodatkowych wymagan, darowizna zostanie
przekazana po ich spetnieniu, zgodnie z postanowieniami Umowy.

W przypadku otrzymania informacji o0 zgonie Beneficjenta po przyznaniu Darowizny, a przed jej

realizacjg przelewu srodkow pienieznych Zarzad Fundacji cofa decyzje o przyznaniu Darowizny.

§6

Wydatkowanie darowizny
Darowizne przyznang przez Fundacje nalezy wykorzysta¢ w sposéb celowy, gospodarny i zgodnie z
przeznaczeniem, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadéw,
w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje przedsigwziecia oraz weryfikacje przeznaczenia
Darowizny. Beneficjent powinien wykorzysta¢ wszystkie mozliwo$ci obnizenia kosztéw zwigzanych
z uzyskaniem oraz wykorzystaniem darowizny.
Beneficjent darowizny zobowigzany jest do przeprowadzenia rzetelnej i konkurencyjnej procedury
wyboru podwykonawcdw, ustugodawcow i dostawcow w ramach realizowanego Przedsigwziecia,
uzasadnieniu wyboru danej oferty.
Beneficjent moze przeznaczy¢ Darowizne wytgcznie na cel okre$lony w umowie darowizny, o ktérym
mowa §2 ust. 1 Umowy.
Przeznaczenie darowizny na cel inny niz wskazany w §2 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem ust. 5
ponizej, uznawane jest za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie Umowy w zakresie obowigzku
celowego przeznaczenia darowizny.
Cel, na jaki darowizna zostata przyznana, moze zosta¢ zmieniony jedynie na podstawie
uzasadnionego wniosku Beneficjenta, ztozonego w terminie nie p6zniej niz 6 miesiecy od dnia
zawarcia umowy darowizny. Zmiana celu moze dotyczy¢ czesci kwoty darowizny. Cel podlegajacy
zmianie nie moze istotnie r6zni¢ od celu, na jaki pierwotnie darowizna zostata przyznana. Decyzje w

sprawie zgody na zmiane celu podejmuje odpowiedni Organ Fundacii, ktéry wyrazit zgode na
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przyznanie darowizny. Decyzja jest komunikowana Beneficjentowi w drodze korespondencii
elektronicznej (e-mail) chyba, Ze strony ustality inaczej. Zmiana celu wchodzi w zycie z dniem
zawarcia pisemnego aneksu do Umowy. Wykorzystanie Darowizny na inny cel przed zawarciem
aneksu do Umowy, traktowane bedzie jako wydatkowanie Darowizny niezgodnie z Umowg w
rozumieniu ust. 4 powyzej.

Whiosek wraz z kosztorysem sg dokumentami wigzacymi dla Wnioskodawcy. Fundacja dopuszcza
mozliwo$¢ przesuniecia przez Wnioskodawce nie wigcej niz 10% kwoty Darowizny pomiedzy
pozycjami wymienionymi w kosztorysie. Zapis ten nie dotyczy mozliwosci zwiekszenia ewentualnych
kosztéw administracyjnych. Przesunigcie ponad 10% kwoty Darowizny pomiedzy pozycjami
wymienionymi w kosztorysie, mozliwe jest jedynie po zlozeniu przez Beneficienta pisemnego
uzasadnienia zmian oraz uzyskania zgody Fundacji. W przypadku akceptacji prosby Beneficjenta
zawarty zostaje aneks do Umowy w formie papierowej lub elektronicznej. Jezeli Beneficjent nie
wystapi z takim wnioskiem lub nie otrzyma zgody na zmiany, niewfasciwie wydana traktowana bedzie
jako wydatkowana niezgodnie z Umowg w rozumieniu ust. 4 powyzej.

Beneficjent ma obowigzek wydatkowaC udzielong darowizne w catosci w terminie ustalonym w
Umowie.

Na pisemny wniosek Obdarowanego wraz z uzasadnieniem, dostarczony Fundacji nie pdzniej niz 30
dni przed uptywem terminu wydatkowania darowizny, Zarzad Fundacji moze wyrazi¢ zgode na
jednorazowe przediuzenie terminu wykorzystania kwoty darowizny, nie dtuzej jednak niz o 3
miesigce. Przedtuzenie terminu wydatkowania oznacza jednoczesne przedtuzenie terminu
rozliczenia darowizny, o ktorym mowa w §7 Regulaminu, o ten sam okres. Decyzja Zarzadu Fundacii
jest komunikowana Beneficjentowi w drodze korespondenciji elektronicznej (e-mail) chyba, ze strony
ustality inaczej.

Po uptywie terminu wydatkowania Darowizny ustalonego w Umowie, niewykorzystane srodki
podlegajq zwrotowi bez dodatkowego wezwania, przez Obdarowanego na rzecz Fundacji w terminie
30 dni od uptywu terminu wskazanego w ust. 4 lub ust. 5 powyzej. Zwrot nastgpi na rachunek
bankowy Darczyicy o numerze: 10 1240 6292 1111 0010 2398 7806. Niedokonanie zwrotu
niewykorzystanych Srodkéw we wskazanym terminie lub zwrot jedynie czesci niewykorzystanych
Srodkéw uznawane sg za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie Umowy w zakresie obowigzku
zwrotu niewykorzystanej czesci Darowizny.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialno$ci za korzystanie z przedmiotu darowizny w sposéb niezgodny
Z jej przeznaczeniem lub naruszeniem zasad i norm prawnych okre$lajacych jego uzytkowanie

lub zasady wspdtzycia spotecznego.
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§7

Rozliczanie przyznanej darowizny pienieznej

Beneficjent zobowigzany jest do przedtozenia starannie i rzetelnie wypetionego formularza ze

sposobu wykorzystania darowizny pienieznej, zwanego dalej ,Formularzem Rozliczenia®, ktorego

wzor stanowi zatgcznik do Umowy darowizny pienieznej, nie pozniej niz w terminie jednego roku od

dnia przekazania Darowizny, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia catkowitego

wykorzystania Darowizny, chyba, Ze taczaca strony umowa stanowi inacze;.

Do Formularza rozliczenia nalezy dotaczy¢ w szczegdlnosci (jezeli dotyczy):

a)

kserokopie dokumentéw finansowo-ksiegowych (m.in. faktur, rachunkow, paragonéw), ktore
powinny by¢ wpisane w osobnej pozycji w zestawieniu tabelarycznym w Formularzu rozliczenia,
przy czym kazdorazowo dokumenty te powinny zawiera¢ wskazany NIP Beneficjenta, jesli
posiada.

potwierdzenia transakcji (m.in. potwierdzenia przelewdw);

dokumentacje fotograficzno-graficzng potwierdzajaca i ukazujacq realizacje Przedsigwziecia, w
tym: zdjecia, plakat, ulotke, publikacje, dyplom, itp.;

materiaty informacyjne potwierdzajace realizacje Przedsiewziecia (np. lista obecno$ci
uczestnikéw Przedsiewziecia, raport, protokét itp.);

dokumenty urzedowe poswiadczajace realizacje Przedsiewzigcia, jesli Beneficjent ma mozliwosé
ich uzyskania;

protokdt odbioru prac przez konserwatora zabytkdéw w przypadku przyznanej Darowizny na prace
remontowe zabytku;

potwierdzenia wyptaty wynagrodzenia za umowy zlecenia lub o dzieto, a takze dokumenty
potwierdzajace uregulowanie obowigzku podatkowego i sktadkowego (opisane potwierdzenia
transakcji do ZUS i Urzedu Skarbowego ws. powyzszych umow);

pisemne o$wiadczenie o przeprowadzeniu procedury konkurencyjnej zgodnie z §6 ust. 2
Regulaminu oraz dokumentacje potwierdzajaca jej przebieg (np. zapytania ofertowe, otrzymane
oferty, notatki porbwnawcze, uzasadnienie wyboru);

inne dokumenty, o ktorych przediozenie wystapi Fundacja;

potwierdzenie zwrotu niewykorzystanych srodkéw z przekazanej Darowizny (w tytule przelewu

nalezy wskaza¢ numer zawartej Umowy).

Beneficjent darowizny jest zobowigzany do ztozenia wraz z Formularzem Rozliczenia o$wiadczenia,

ze wszystkie dane zawarte w Formularzu oraz zatgczonych dokumentach sg zgodne z prawda,
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rzetelne i kompletne, a kopie dokumentow odpowiadajg posiadanym oryginatom. Na Zadanie
Fundaciji, Obdarowany ma obowigzek przedstawienia oryginatéw dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 2 powyzej.

W przypadku darowizny przyznawanej jako refundacja, dokumentacja, ktéra jest dostepna
Whioskodawcy o ktdrej mowa w ust. 2 powyzej, powinna zosta¢ ztozona razem z wnioskiem, za$
pozostata czes¢ dokumentacji powinna zostac przedstawiona fgcznie z rozliczeniem.

Formularz  rozliczenia nalezy przestaC pocztg listem poleconym albo  przesytkg
za potwierdzeniem odbioru, badz przesytka kurierskg na adres Fundacji albo na adres e-mail

fundacja@energa.pl.

W razie, gdyby zilozony Formularz rozliczenia byt niepetny, niekompletny, nie zawieratby

wymaganych zatacznikow lub nie zostatby zlozony wedtug wzoru, Fundacja zwraca si¢ do

Whnioskodawcy o jego uzupetnienie. Fundacja wyznaczy termin na uzupetnienie Formularza

rozliczenia, nie krétszy niz 14 dni. Jezeli Fundacja stwierdzi, ze dokumenty lub informacje przekazane

przez Wnioskodawce w wyznaczonym terminie sg niekompletne, nieprawidtowe lub budzg

watpliwosci, moze wyznaczy¢ dodatkowy termin na ich uzupetnienie lub korekte, nie diuzszy niz 14

dni.

Nastepujace okolicznosci:

a) brak uzupetnienia Formularza rozliczenia w wyznaczonym na podstawie ust. 6 terminie, lub

b) niepetne lub btedne uzupetnienie brakdw formalnych Formularza rozliczenia w wyznaczonym na
podstawie ust. 6 zd. 2 dodatkowym terminie, lub

c) opoznienie w przedtozeniu do Fundacji Formularza rozliczenia trwajace powyzej 30 dni,

uznawane sg za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie Umowy w zakresie obowigzku rozliczenia

darowizny.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu przekazania przez Beneficjenta rozliczenia,

Beneficjent zobowigzany jest zwréci¢ sie do Zarzadu Fundacji z pisemnym wnioskiem (wraz

z uzasadnieniem) o zmiane terminu przekazania rozliczenia, nie pozniej niz 30 dni przed uptywem

terminu dokonania rozliczenia. Decyzje w przedmiocie wydtuzenia terminu podejmuje Zarzad

Fundacji, bez wzgledu na kwote darowizny. Decyzja Zarzadu Fundacji jest

komunikowana Beneficjentowi w drodze korespondencii elektronicznej (e-mail) chyba, ze strony

ustality inaczej. Termin wykorzystania przedmiotu darowizny moze zosta¢ przedtuzony jednokrotnie,

na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce.

Fundacja zastrzega sobie prawo do kontaktu z Beneficjentem przed uptywem terminu, o ktérym

mowa w ust. 2 w celu przypomnienia o terminie ztozenia formularza rozliczenia.
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Korzystajac z darowizny, Beneficjent powinien dziata¢ z najwyzszg staranno$cig, w szczegoélnosci
przestrzegaC obowigzujacych przepisow prawa, urzedowych zarzadzen oraz dba¢ o uzyskiwanie
wymaganych przez urzedy zezwolen.

Dokumenty finansowo-ksiegowe muszg by¢ wystawione na Beneficjenta po dacie zawarcia Umowy,
a ptatno$ci wykonane z rachunku bankowego Beneficjenta.

W przypadku beneficjentéw bedacych osobami prawnymi, wymagane jest trwate oznaczenie frontu
oryginatow dokumentéw finansowo-ksiegowych, stanowigcych podstawe rozliczenia Darowizny,
zapisem:

sZakup  zrealizowano ze  Srodkdow Fundacji Energa w  kwocie 7
Alternatywnie, dopuszcza sie umieszczenie przez wystawce faktury adnotacji w polu ,Uwagi” o tresci:
wZrealizowano ze Srodkow Fundac;ji Energa w kwocie v
z podaniem kwoty pokrytej z Darowizny oraz podpisem Beneficjenta lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania.

Dokumenty (w tym rachunki, faktury) przedtoZzone wraz z rozliczeniem w celu rozliczenia darowizny
powinny zosta¢ wystawione w jezyku polskim zgodnie z obowigzujacymi w Polsce przepisami prawa.
W przypadku dokumentow wystawionych w jezyku innym niz jezyk polski, Beneficient jest
zobowigzany do przedstawienia ttumaczenia przez ttumacza przysiegtego tych dokumentow.
Fundacja niezaleznie od przedstawionego przez Beneficjenta rozliczenia, moze na kazdym etapie
realizacji przedsiewziecia, wymaga¢ od Beneficienta okazania dodatkowych dokumentéw lub
informacji potwierdzajacych wykorzystanie darowizny zgodnie z Regulaminem i Umowa.

Fundacja zastrzega sobie prawo do odmowy akceptacji dokumentow zatgczonych do rozliczenia
wystawionych przez osobe spokrewniong, spowinowacong lub w inny sposéb powigzang kapitatowo
lub osobowo z Beneficjentem.

Faktury pro forma oraz faktury niezaptacone, czyli co do ktérych nie przedtozono potwierdzenia
zapfaty, nie stanowig dowodu wykorzystania darowizny.

Fundacja uprawniona jest do monitoringu - kontroli dokumentacji dotyczacej wykorzystania darowizny
zatgczonej do rozliczenia przez wglad w siedzibie Beneficjenta do ksigg oraz innych dokumentéw w
ciggu 5 (pieciu) lat liczonych od 1 stycznia, roku kalendarzowego nastepujacego po roku
kalendarzowym, w ktérym ztozono rozliczenie. Odmowa poddania si¢ kontroli dokumentaciji lub
utrudnianie przeprowadzenia kontroli uznawane sg za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
Umowy w zakresie obowigzku poddania si¢ kontroli przez Obdarowanego.

Rejestr wnioskow oraz rejestr rozliczen i ich obstuge prowadzi Biuro Fundacii.
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§8

Obowiazki i odpowiedzialnosé Beneficjenta

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy darowizny w zakresie obowigzku

celowego przeznaczenia darowizny, o ktérym mowa w §6 ust. 3 Regulaminu, Darczynca jest
uprawniony do natozenia na Obdarowanego kary umownej w wysoko$ci 100% kwoty darowizny
(darowizna pieniezna) lub 100% warto$ci przedmiotu darowizny (darowizna rzeczowa), ktéra zostata
przeznaczona niezgodnie z celem Darowizny.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy darowizny w zakresie obowigzku
zwrotu niewydatkowanej kwoty darowizny, o ktérym mowa w §6 ust. 7 Regulaminu, Darczynca jest
uprawniony do natozenia na Obdarowanego kary umownej w wysokos$ci 100% kwoty niezwréconej
darowizny.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy darowizny w zakresie obowigzku
rozliczenia darowizny, . stwierdzenia co najmniej jednej z przestanek wymienionych w §7 ust. 7
Regulaminu, Darczynica jest uprawniony do natozenia na Obdarowanego kary umownej w wysokosci
100% kwoty darowizny, ktora nie zostata rozliczona.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy darowizny, w zakresie obowigzku
poddania si¢ kontroli, tj. stwierdzenia co najmniej jednej z przestanek wymienionych w §7 ust. 15 zd.
2 Regulaminu, Darczynca jest uprawniony do natozenia na Obdarowanego kary umownej w
wysokosci 100% kwoty przyznanej darowizny, a w razie darowizny rzeczowej 100% wartoSci
przedmiotu darowizny.

Zaptata kary umownej nastapi w terminie 7 dni od dnia doreczenia Obdarowanemu noty ksiegowe;j,
na konto bankowe wskazane przez Fundacije.

Kary umowne wskazane w §8 ust. 1, 2, 3 i 4 podlegajq taczeniu. Laczna suma kar umownych nie
moze jednak przekroczy¢ 100% kwoty przyznanej darowizny, a w razie darowizny rzeczowej 100%
wartosci przedmiotu darowizny.

Fundacja moze odstapi¢ od naliczenia kary umownej, w wyjatkowych przypadkach, w szczegdinosci,
gdy dochodzenie kary umownej od Obdarowanego bytoby sprzeczne z zasadami wspotzycia
spotecznego lub gdy uchybienie ze strony Obdarowanego jest nieznaczne. Odstapienie od naliczenia
kary umownej wymaga uchwaty Zarzadu ze szczegdtowym uzasadnieniem.

Niezaleznie od powyzszych postanowien, niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy
darowizny w zakresie obowigzkéow:

a) celowego przeznaczenia darowizny, o ktorym mowa w §6 ust. 3 Regulaminu,

b) zwrotu niewydatkowanej kwoty darowizny, o ktorym mowa w §6 ust. 7 Regulaminu
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c) rozliczenia darowizny, tj. stwierdzenia co najmniej jednej z przestanek wymienionych w §7 ust. 7
Regulaminu, stanowi razaca niewdziecznos¢ w rozumieniu art. 898 §1 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny i moze skutkowa¢ odwotaniem catosci darowizny przez Fundacje.

Bez uszczerbku dla uprawnienia Fundacji do zadania zapfaty kar umownych, o ktérych mowa w

ustepach powyzszych, w razie odwotania darowizny przez Fundacje w okolicznosciach wskazanych

w ust. 8 powyzej, Obdarowany zobowigzany bedzie dokona¢ zwrotu kwoty przyznanej darowizny, w

terminie wyznaczonym przez Fundacje, nie krotszym niz 7 dni.

W razie darowizny rzeczowej Obdarowany zobowigzany bedzie wedtug wyboru Fundacji zwrocié

rownowarto$¢ darowizny rzeczowej lub wydaé przedmiot darowizny (wraz z dokumentacja) w miejscu

| terminie wskazanym w tym wezwaniu na wtasny koszt i ryzyko, w terminie nie krétszym niz 7 dni.

Wydanie przedmiotu darowizny nastapi na podstawie pisemnego protokotu zdawczo — odbiorczego

podpisanego przez przedstawicieli kazdej ze Stron. W razie niedotrzymania powyzszego terminu

Fundacja moze zada¢ od Obdarowanego zaptaty kary umownej w wysokosci 200 zt za kazdy dzien

opdznienia, nie wiecej jednak niz 2000 zt.

Beneficjent moze zamieszczaé nazwe oraz logo Fundacji na swojej stronie internetowej, liscie

kontrahentéw, w broszurach, reklamie itp. oraz wszelkich innych materiatach reklamowych po

uzyskaniu uprzedniej zgody Fundacji.

Beneficjent Fundacji w trakcie komunikowania si¢ na zewnatrz moze umieszcza¢ w materiatach

informacyjnych standardowg note méwigca o otrzymaniu darowizny w brzmieniu:

e Sfinansowano ze Srodkéw Fundacji Energa (w przypadku, gdy Fundacja jest wytacznym
darczyncg) lub
e Dofinansowano ze srodkéw Fundacji Energa (w przypadku, gdy projekt jest finansowany

z réznych zrodet).

Nota moze znalez¢ si¢ w publikacjach, informacjach prasowych, ulotkach, postach w mediach
spoteczno$ciowych, przy czym Fundacja nie moze by¢ nazwana ,Sponsorem projektu”, ,Mecenasem”,

,Partnerem”, ,Organizatorem” a jedynie ,,Darczynca”.

Fundacja moze umieszcza¢ nazwe oraz logo Beneficjenta/Obdarowanego na swojej stronie
internetowej, broszurach, reklamie itp. oraz wszelkich innych materiatach reklamowych, z tym

zastrzezeniem, iz umieszczenie danych osoby fizycznej wymaga osobnej zgody.
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§9
Zasady realizacji projektow wtasnych Fundac;ji

Projekty wtasne Fundacji mogq obejmowac w szczegoinosci:
a) organizacje i prowadzenie dziatan profilaktycznych, takich jak badania zdrowotne, kampanie

edukacyjne czy programy promujace zdrowy tryb zycia;
b) organizacije zbiorek krwi, akcji charytatywnych lub innych inicjatyw spotecznych majacych na celu

wspieranie spotecznosci lokalnych;
c) inne dziatania zgodne z Celami Statutowymi Fundacji, wymienione w §8 Statutu Fundacji Energa.
Decyzje o realizacji projektu wlasnego podejmuje Rada Fundacji w formie uchwaty, na wniosek
Zarzadu Fundacji zawierajacy uzasadnienie okreslajace zakres projektu, jego cele, harmonogram
oraz budzet.
Fundacja moze wspotpracowac z partnerami zewnetrznymi (np. placéwkami medycznymi,
organizacjami pozarzadowymi, jednostkami samorzadu terytorialnego) w celu realizacji projektow
wiasnych, z zachowaniem zasad przejrzystosci i zgodnosci z Celami Statutowymi.
Rozliczenie projektow wtasnych podlega wewnetrznym procedurom kontroli finansowej Fundacji oraz
odpowiednim przepisom dotyczacych organizaciji pozytku publicznego.
Fundacja zapewnia transparentno$¢ dziatan poprzez publikacje informacji o realizowanych
projektach wiasnych w rocznych sprawozdaniach merytorycznych oraz, w miare mozliwosci, na
stronie internetowej i portalach spoteczno$ciowych Fundaciji.

Do realizacji projektdw wiasnych nie stosuje sie postanowien §2 - §8 Regulaminu.

§10
Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Zarzad Fundacii.
Fundacji przystuguje mozliwo$¢ zmiany Regulaminu, poprzez jego ogtoszenie na stronie internetowe;

Fundacji Energa: www.fundacjaenerga.pl

Wszelkie zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

Wymienione nizej zataczniki stanowig integralng czes¢ Regulaminu:

— Zatgcznik nr 1 —Wz6r wniosku o udzielenie darowizny dla osoby fizycznej oraz dla osoby prawne;j,

— Zalgcznik nr 2 — Wz6r umowy darowizny pienieznej wraz z formularzem rozliczenia dla osoby
fizycznej,

— Zalacznik nr 3 — Wz6r umowy darowizny pienieznej wraz z formularzem rozliczenia dla osoby

prawnej,
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— Zatgcznik nr 4 — Wzdr umowy darowizny rzeczowej wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym oraz
formularzem rozliczenia dla osoby fizycznej,

— Zatgcznik nr 5 — Wzdér umowy darowizny rzeczowej wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym oraz
formularzem rozliczenia dla osoby prawnej.

5. Szczegodtowe postanowienia dotyczace sposobu przeznaczenia darowizny, rozliczenia darowizny,
mozliwosci odwotania darowizny przez Fundacje oraz inne prawa i obowigzki Fundacji oraz
Beneficjenta, okresla¢ bedzie umowa. Dokumenty dotyczace wystapienia z wnioskiem udzielenie
pomocy sg dostepne na stronie internetowej Fundacji Energa: www.fundacjaenerga.pl

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty o jego przyjeciu przez Zarzad.
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