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1. PODSTAWOWE INFORMACIE O PORTALU

Portal Instrukcji Wspétpracy Ruchowej (PIWR) realizuje dwie formy prezentacji dokumentu Instrukcja
Wspdtpracy Ruchowej:

1.1.Metryka IWR — skan bedacej w posiadaniu przez Energa-Operator S.A. Instrukcji Wspétpracy
Ruchowej. Metryka nie _pozwala na samodzielng aktualizacje danych przez
Wtasciciela/Petnomocnika/Uzytkownika. Ponizej piktogram Metryki stosowany w Portalu.

Wykorzystanie Instrukcji w postaci Metryki ma charakter przejSciowy — Wtasciciel stacji powinien
dazy¢ do jak najszybszej aktualizacji dokumentu do wersji Cyfrowej co umozliwi w petni
elektroniczny obieg informacji. Dostep do Metryki IWR i zainicjowanie podniesienia do wersji
Cyfrowej jest mozliwy po zatozeniu konta w PIWR.

1.2.Cyfrowa IWR — wersja dokumentu pozwalajgca na samodzielng obstuge (aktualizacje) przez

Whtasciciela/Petnomocnika/Uzytkownika i Pracownika EOP  okreslonego zakresu danych
wynikajgcych z posiadanego poziomu uprawnien. Ponizej piktogram wersji Cyfrowej stosowany w
Portalu.

Obstuga i dostep do wersji Cyfrowej wymaga posiadana konta w Portalu.

Dlaczego wersja Cyfrowa

Proces uzgodnienia odbywa sie w petni drogq elektroniczng w postaci dialogu pomiedzy
Wtascicielem/Petnomocnikiem i Energa-Operator S.A. Doswiadczenia praktyczne wskazujqg, ze
proces aktualizacji istniejgcych juz IWR ogranicza sie gtdwnie do zmian w zakresie oséb do
kontaktu dlatego tez, po zatwierdzeniu przez EOP | Wtasciciela/Petnomocnika pierwszego
wydania Cyfrowej IWR (weryfikacja parametrow technicznych, schematdw, specyficznych
uzgodnien w zakresie prowadzenia ruchu), zaréowno Wfiasciciel i EOP ma mozZliwosc
samodzielnej edycji danych w zakresie osob do kontaktu bez angazowania drugiej strony w
proces obstugi aktualizacji.

1.3.Zatozenie konta i dostep do Portalu nadawany jest na podstawie wniosku sktadanego przez

Whtasciciela / Petnomocnika. UWAGA - przy wyborze wniosku nalezy zwréci¢ uwage jakie rodzaju

obiektu wniosek dotyczy. Przed wypetnieniem wniosku zapoznaj sie z ponizszg informacja:

e Whiasciciel — osoba fizyczna albo osoba prawna bedgca wiascicielem Obiektu i podpisujgca
whniosek o zatozenie konta w PIWR. Wtasciciel posiada w PIWR uprawniania pozwalajace na
tworzenie i aktualizacje Obiektédw oraz wskazanie Petnomocnika i Uzytkownikow.

e Petnomocnik — osoba fizyczna albo osoba prawna — na podstawie podpisanego przez
Wtasciciela wniosku - dziatajgca w imieniu  Wfiasciciela. Posiada w PIWR uprawniania
pozwalajgce na tworzenie i aktualizacje Obiektow oraz wskazanie Uzytkownikow.

e Uzytkownik — dziatanie dostepne po zatozeniu konta i utworzeniu stacji - osoba fizyczna albo
osoba prawna — wskazana przez Wtasciciela / Petnomocnika i uprawniona do aktualizacji listy
Personelu w PIWR dla okreslonego Obiektu (-6w).

1.4.Wnioski mozna pobraé ze strony LINK. Szczegdty procesowania wniosku sg opisane w jego tresci.

Po zaakceptowaniu wniosku Wtasciciel (albo Petnomocnik ) otrzymuje na wskazany adres mail

dwie wiadomosci przestane w odstepie okoto 1 minuty z:

e informacjg o adresie logowania,

e danymi do pierwszego logowania.

1.5.Korzystanie z Portalu Instrukcji Wspotpracy Ruchowych jest rwnoznaczne z akceptacja tresci jego
Regulaminu — do pobrania ze strony LINK.

Instrukcja obstugi PIWR — uzytkownik zewnetrzny — 20260101
3/10


https://energa-operator.pl/dokumenty-i-formularze/instrukcje-i-standardy/iwr
https://energa-operator.pl/dokumenty-i-formularze/instrukcje-i-standardy/iwr

2. OBStUGA PORTALU

2.1 Ekran gtéwny
Po zalogowaniu Wtasciciel / Petnomocnik przechodzi do widoku (ponizej) ekranu gtéwnego Portalu.

& Energa K wspotpracy ruchom Wapisie [+

Witaj, Testowy 1 [ w2y o smnnirmn | [ ciptowvm e | " et o |

Dobery(emied) 1L entys ator 11 Utworzyd Dota utworzenia 1| Wisoia ke

Centralnym widokiem informacyjno-zarzgdczym jest ekran gtdwny, z poziomu ktérego dostepne sg
dziatania:

e Nowa stacja — zatozenie i wprowadzenie danych dla nowozaktadanej IWR dla Obiektu. Tylko
Wtasciciel /Petnomocnik moga zaktada¢ nowe Obiekty.

e Dodaj upowaznionego — wprowadzenie danych dla osoby upowaznianej, wystanie linkéw
aktywacyjnych konta, wskazanie stacji do aktualizacji ktérych Upowazniony ma prawo
aktualizowac liste Personelu. Uwaga - przed dodaniem UpowazZnionego, na koncie musi byé
zatozona aktywna IWR dla ktérej Wtasciciel / Petnomocnik chce wskaza¢ Upowaznionego.
Wskazanie Upowaznionego nie odbiera uprawnien Wtasciciela / Petnomocnika.

e Edytuj swoje dane — umozliwia edycje tylko danych korespondencyjnych. Zmiana innych
danych wymaga powtdrnego ztozenia wniosku.

e Zmien hasto — umozliwia zmiane hasta logowania do Portalu

e [Lista stacji — prezentuje liste stacji w postaci:

Metryka IWR — podstawowe dane zafacznikiem w postaci
istniejgcej, nieedytowalnej IWR w formacie pdf. Piktogram
Cyfrowa IWR — wersja dokumentu pozwalajgca na samodzielng
obstuge (aktualizacje) przez Strony.

e Aktualne zadania — lista IWR bedacych w procesowaniu i prezentujgca ich aktualny status.

e Upowaznieni — prezentuje liste oséb Upowaznionych przez Wtasciciela / Petnomocnika wraz z
przydzielonymi Stacjami.

2.2 Nowa stacja

Woybierajac na ekranie gtéwnym dziatanie Nowa stacja rozpoczynasz proces zatozenia nowej stacji w
wersji Cyfrowej. Zatozenie Nowej stacji jest takze wymagane przy tworzeniu wersji Cyfrowej dla stacji
bedacej w_postaci Metryki. W ramach procesu zaktadania nowej stacji nalezy uzupetni¢ dane
wymagane w krokach 1 — 7. Na kazdym etapie mozna zapisa¢ prace i wrdci¢ do wprowadzania danych

w terminie pdzniejszym — przycisk Zapisz. Lista stacji bedacych w edycji widoczna jest na ekranie
gtéwnym w zaktadce Lista stacji.
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Krok 1

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5 Krok 6 Krok 7

Charakter stacji Napiecie Oddziat Rejon

0 X v Wybierz M Wybierz v

Dane identyfikacyjne

Nazwa stacji Kod stacji Opis

SEKCJA POLE

Charakter stacji e Charakter stacji — wybierz:

» 0O - odbiorcza (stacja bez jednostek wytwdrczych energii elektrycznej)

» OW - odbiorczo-wytwdrcza (stacja posiadajgca jednostki i
wprowadzajgca/niewprowadzajgca wyprodukowang energie elektryczng do sieci
Energa-Operator S.A.

» W —wytwdrcza (stacja dedykowana wytgcznie na potrzeby wytwarzania energii

elektrycznej i wprowadzania jej do sieci Energa-Operator S.A.)

0OSDnO — OSDn nie posiadajacy zrodet wytwaérczych energii elektrycznej

OSDnOW — OSDnOW posiadajacy zrédta wytworcze energii elektrycznej

wprowadzajacy/niewprowadzajacy energii do sieci Energa-Operator S.A.

» 0SDnW — 0SDn, ktéry powstat wytgcznie na potrzeby wytwarzania energii
elektrycznej i wprowadzania jej do sieci Energa-Operator S.A.
o Napiecie — poziom napiecia do ktdérego zostat przytgczony obiekt do sieci Energa-Operator
S.A. - wybierz:
> nn-0,4kV
» SN -15kV
> WN-110kV

e Oddziat — wybierz Oddziat Energa-Operator S.A. do sieci ktorego przytaczony jest obiekt

Rejon - wybierz Rejon Energa-Operator S.A. do sieci ktérego przytaczony jest obiekt

Dane identyfikacyjne e Nazwa stacji — wprowadz nazwe stacji nadang przez EOP

e Kod stacji — dla stacji SN/nn podaj numer eksploatacyjny nadany przez EOP, dla stacji WN

podaj 3 literowy kod nadany przez PSE

Opis — pole niewmagane

>
>
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Obiekt o charakterze odbiorczym

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok & Krok 5 Krok 6 Krok 7

Moce
Modut Moc potrzeb wias. Moc przyt. odbiorcza Moc odbiorcza
n/d 0 kw o kW o kw

SEKCIJA

Moce e Moc potrzeb wtasnych — wprowadz wartos¢
e Moc przytgczeniowa odbiorcza — wprowadz wartosc
e Moc odbiorcza — wprowadz warto$¢ mocy umownej z Umowy Dystrybucyjnej/
Kompleksowe;j

Obiekt o charakterze wytwdrczym

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok & Krok 5 Krok 6 Krok 7

Klasyfikacja stacji

Nazwa rozdzielni,

Kat. (sr6dta) poziom napiecia i

Modut Typ MWE Kod MWE numer pola do ktérego
MWE N
przytaczony jest modut
parku energii
A v H-woda
Moce
Moc potrzeb Moc przyt. ) Moc przyt. _
Modut wihas. odbiorcza Moc odbioreza Sreza Moc wytwércza
0 kw o kw| o kw| o kw| o k

SEKCJA POLE

Klasyfikacja stacji Po nacisnieciu przycisku ,+”

e Modut — wprowadz nazwe modutu nadang przez EOP

o Typ MWE — wybierz wartos¢

e Kod MWE — wprowadz kod nadany przez EOP dla obiektow typu A, B, C; wprowadz kod nadany
przez PSE dla obiektow typu D

e Kategoria zrodta — wybierz wartosé

o Nazwa rozdzielni ... — wprowadz wartos¢

Moce e Moc potrzeb wtasnych — rzeczywista warto$¢ mocy pobieranej na potrzeby wtasne

e Moc przytgczeniowa odbiorcza — wprowadz wartos¢ moc przytaczeniowej odbiorczej wynikajaca
z Warunkéw Przytgczenia

e Moc odbiorcza - wprowadz warto$¢ mocy umownej z Umowy Dystrybucyjnej/ Kompleksowej

e Moc przytgczeniowa wytwdrcza — wprowadz warto$é moc przytgczeniowej wytwoérczej
wynikajacej z Warunkdw Przytaczenia

o Moc wytwdrcza — wprowadz warto$¢ moc zainstalowanych zrédet wytworczych (w przypadku PV
podajemy moc paneli, w przypadku W podajemy moc turbin
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5 Krok 6 Krok 7

Granica eksploatacji

Dostepnos¢ obstugi na obiekeie

Monitoring SCADA (widok od strony EOP)

Mozliwosé Shi gz .
S . Mozliwosé zdalnej
Wizualizacja stanéw wykonywania . -
. : NIE P NIEE zmiany trybow i NIE
aparatury taczeniowej: czynnosci

taczeniowych: nastaw regulacji:

Opomiarowanie pél Dane meteorologiczne Dane meteorologiczne

rozdzielni WN: NIE - predkosé wiatru: NE - kierunek wiatru: N
Dane meteom.lag.iczne NE Dane meteorologiczne NE v
- nastonecznienie: - temperatura:
SEKCIA POLE
Granica eksploatacji Wprowad? wartos¢ wynikajgca z tresci wydanych Warunkéw Przytaczenia

Dostepnos¢ obstugi na obiekcie Wprowadz wartos¢ opisujgca stan faktyczny np. Obstuga catodobowa w trybie
24/7/365; Brak obstugi na obiekcie czas, dojazdu do 2 godz.

Monitoring SCADA (widok od Wybierz wartosci zgodnie ze stanem faktycznym

strony EOP)
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok & Krok 5 Krok 6 Krok 7

Zasilanie potrzeb wtasnych w uktadzie normalnym

Zasilanie potrzeb wtasnych w uktadzie rezerwowym

Schematy i dokumenty

Nazwa dokumentu Uwagi

Schemat jednokreskowy obwoddw
pierwotnych WN

Schemat jednokreskowy obwodow
pierwotnych SN

Schemat blokowy zasilania potrzeb wtasnych
Charakterystyka statyczna napiecia wraz z
nastawami

Charakterystyka Q=Ff(P)

Lokalizacja obiektu

SEKCIA POLE |
Zasilanie potrzeb wtasnych Whprowadz wartosc¢ opisujaca stan faktyczny np. Zasilanie potrzeb wtasnych realizowane
w uktadzie normalnym jest z transformatora potrzeb wtasnych; Zasilanie potrzeb wtasnych realizowane jest z

sieci wewnetrznej

Zasilanie potrzeb wtasnych Whprowadz wartosc opisujaca stan faktyczny np. Zasilanie potrzeb wtasnych realizowane
w uktadzie rezerwowym jest z agregatu pradotworczego; Brak zasilanie rezerwowego potrzeb wtasnych.
Schematy i dokumenty Uzupetnij zataczniki. Preferowany format to png. Wielkos¢ zatacznika nie moze
przekroczy¢ 10MB. Jako ztacznik ,Lokalizacja obiektu” dotagcz mape z zaznaczong
lokalizacja rozdzielni z opisem zawierajacy nazwe rozdzielni, wspétrzedne geograficzne w
uktadzie prezentowanym na mapach Google i w skali pozwalajacej na zorientowanie
obiektu wzgledem sasiadujgcych wiekszych miejscowosci
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5 Krok 6 Krok 7
Kontakt catodobowy
Telefon Opis Adres mailowy
: v +48 v
Dyspozytorzy
Imie i nazwisko Telefon Opis
: v +48 ~
SEKCIA POLE
Kontakt catodobowy Po nacisnieciu przycisku ,+” wprowadz dane kontaktowe
Dyspozytorzy Po nacisnieciu przycisku ,+” wprowadz dane kontaktowe osdb ktére sg uprawnione
i upowaznione przez Wtasciciela do prowadzenia ruchu urzadzen oraz
przyjmowania i wydawania polecenn dyspozytorskich

Krok 6

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok & Krok 5 Krok 6 Krok 7

Uzgodnienia regulacji/ograniczen

Imie i nazwisko Stanowisko Telefon Adres mailowy

Sprawy formalno-prawne

Imie i nazwisko Stanowisko Telefon Adres mailowy
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Krok ma charakter opcjonalny — nie jest wymagane posiadanie Integratora

Krok1  Krok2  Krok3  Krok4  Kiok5  Krok6  Krok 7

Firmy zewngtrzne prowadzace obstugg obiektu (Integrator) ~ Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok & Krok 5 Krok 6 Krok 7

Firmy zewngtrzne prowadzace obstuge obiektu (Integrator) v
cEIDG

Dodatkowe informacje ~

Adres mailowy Funkeje integratorow

H
i
z
o

=

]

o

E)

Dodathowe informacje v

SEKCJA POLE

Firmy zewnetrzne prowadzace Woybierz firme z listy, nastepnie zaznacz sekcje Dodatkowe informacje.

obstuge obiektu (Integrator)

Dodatkowe informacje Po nacisnieciu przycisku ,+” wprowadz dane kontaktowe i wybierz zakres funkcji
jaki realizuje wskazany Integrator.

Na kroku 7 dostepny jest przycisk Zatwierdz i jezeli po jego nacis$nieciu nie pojawig sie komunikaty
btedéw (wstepna weryfikacja), dane zostang przekazane do EOP.

2.3  Dalsze dziatania w procesie uzgadniania IWR

1. Status procesowania uzgodnienia obiektu prezentowany jest na ekranie gtdwnym w zaktadce
Aktualne zadania i komunikowane opisem statusu. Na tym etapie uzgodnienie IWR moze
przybrac forme dialogu — EOP informuje o zauwazonych brakach w przestanym do weryfikacji
materiale odsytajgc go do uzupetnienia wraz z informacjg dostepng w polu Historia. Status
zmienia sie, wskazujg na konieczno$¢ wykonania dziatania przez Wtasciciela/Petnomocnika —
W przygotowaniu przez Wtasciciela.

2. W przypadku odrzucenia przestanego materiatu przez EOP nalezy zapoznac sie z informacjg
prezentowang w Historii i uzupetni¢ opisane wymagania. Przestanie zaktualizowanych danych
realizowane jest w kroku 7 poprzez przycisk Zatwierdz.

3. Po pozytywnej wewnetrznej akceptacji EOP Wfasciciel/Petnomocnik w zaktadce Aktualne
zadania — dla procesowanego obiektu — otrzymuje status W zatwierdzeniu prze Wtasciciela. Po
zatwierdzeniu przez Wtasciciela/Petnomocnika obiekt otrzymuje status W zatwierdzeniu przez
kierownictwo (EOP). Ztozenie korncowego akceptu przez EOP powoduje nadanie Instrukcji
Wspdtpracy Ruchowej statusu Aktywna.

4. Nadanie statusu Aktywna informuje Strony, ze dokument jest 2-stronnie zatwierdzony i
obowigzujacy. Z ta chwila Strony mogg samodzielnie dokonywac zmian w tresci dokumentu w
obszarze os6b do kontaktu.
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