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CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI | ZAKRES STOSOWANIA

Celem wprowadzenia Wytycznych jest okreslenie zasad dotyczacych kwalifikacji wykonawcéw robot
budowlanych, ustug projektowych i ustug zwigzanych z techniczng obstugg odbiorcéw do Rejestru
Kwalifikowanych Wykonawcow oraz praw i obowigzkow wynikajacych z ww. kwalifikacji.

Wytyczne majg zastosowanie dla tych Postepowan zakupowych, w ktérych Zamawiajacy wymaga, aby
uczestniczacy w nich Wykonawcy znajdowali sie w Rejestrze Kwalifikowanych Wykonawcow ENERGA-

OPERATOR S.A.

DEFINICJE, TERMINOLOGIA | INFORMACJE DODATKOWE

D Dane osobowe niewymagane przez Prowadzacego w zakresie kwalifikacji do RKW np.
ane . : e :
nadmiarowe dane na SW|§dectW|e kwallifikacji takie jak: pesel, data i miejsce urodzenia, numer
dowodu osobistego.
Dokumenty
stanowiace
zalgezniki do Dokumenty wymienione we Wniosku Zgtoszeniowym/Whniosku Aktualizacyjnym jako
Whiosku wymagane.
Zgtoszeniowego/
Aktualizacyjnego
:‘eaa?izz::;?cy Inspektor nadzoru lub uprawniony pracownik komdrki merytorycznej odpowiedzialny za
A nadzér nad realizacjq zamdéwienia zgodnego z umowa.

zaméwienia

. Komoérka organizacyjna ENERGA Logistyka sp. z 0.0. odpowiedzialna za organizacje
Obszar Zakupow | o o<\, zakupowego dia ENERGA-OPERATOR SA.

a) Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca 0sobowosci
prawnej, w ktorej Pracownik Zamawiajgcego jest wspdinikiem,
udziatowcem, akcjonariuszem (z wyjatkiem nabycia akcji dopuszczonych do
obrotu gietdowego) czy tez cztonkiem jej organdw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych

lub

b) Osoba, bioraca udziat w realizacji Umowy, ktéra jednoczes$nie pozostaje w zwigzku

0 matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
soba o . . . . . .
Powigzana pokrewienstwa lub pgwmowacltwg w inii bocznfej do druglegg §topn|a lub Zwigzana
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Pracownikiem Zamawiajgcego
biorgcym udziat w realizacji Umowy

lub

c¢) Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca 0sobowoSci
prawnej, w ktorej osoby wymienione powyzej w punkcie b) sg wspdlnikami,
udziatowcami, akcjonariuszami (z wyjatkiem nabycia akcji dopuszczonych
do obrotu gietdowego) czy tez cztonkami ich organdw zarzadzajacych lub
organdw nadzorczych.

Podmiot gospodarczy uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie

Podmiot z Ustawg o dziatalnoSci gospodarczej, ubiegajacy sie o wpis do Rejestru

Kwalifikowanych Wykonawcdw badz podmiot do niego wpisany.

Postepowanie Cze$¢ procesu zakupowego Zamawiajacego
Zakupowe gscp U Zakupoweg jacego.

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow,

wydanie jedenaste z dnia 15 kwietnia 2024 roku.

314



&) Energa

operator

Porozumienie
PPN

Porozumienie w sprawie wspdipracy i organizacji prac wykonywanych w technologii
prac pod napieciem (PPN).

Osoba zatrudniona lub wspotpracujgca z Zamawiajacym w oparciu 0 Umowe o prace

Pracownik | . s .
Zamawiaiaceao ub umowg o charakterze cywilnoprawnym, w tym umowe o $wiadczenie ustug
jaceg
zarzadzania.
Komoérka organizacyjna ENERGA Logistyka sp. z 0.0. realizujgca dla ENERGA-
Prowadzacy OPERATOR S.A. czynno$ci zwigzane z prowadzeniem i nadzorem nad Rejestrem
Kwalifikowanych Wykonawcdw (RKW).
Dokumenty wystawione badz uwierzytelnione przez inwestora, potwierdzajace
Referencje nalezyte, terminowe wykonanie rob6t budowlanych lub ustug projektowych zgodnie
z zasadami sztuki budowlanej.
Rejestracja Wpis pozytywnie zweryfikowanego Podmiotu do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcdw lub aktualizacja danych/zakresu wspétpracy na podstawie jego Wniosku.
RKW Rejestr Kwalifikowanych Wykonawcéw ENERGA-OPERATOR S.A.
Budowa, remont, modernizacja urzadzen/linii/sieci elektroenergetycznych,
Robota , , e .
budowlana prace ogdlnobudowlane, remontowe, renowacyjne obiektéw i budowli, budowa
nowych obiektow.
Siedziba Siedziba prowadzonej dziatalnoci gospodarczej zgodna z wpisem do ewidencii
podmiotu dziatalno$ci gospodarczej lub Krajowym Rejestrem Sadowym.
Terytorium Obszar terytorialnej odpowiedzialnoéci Oddzialu zgodnie z uregulowaniami
Oddziatu obowigzujacymi w ENERGA-OPERATOR S.A.
a) Odczyty uktaddéw pomiarowo-rozliczeniowych: odczyty licznikéw na indywidualne
Zlecenie, a takze masowe odczyty licznikow realizowane zgodnie z cyklem
rozliczeniowym
lub
b) Eksploatacja uktadow pomiarowo-rozliczeniowych:
Techniczna *  wymiana licznikow bezposrednich na liczniki z mozliwo$cig zdalnego odczytu oraz
Obstuga czynno$ci eksploatacyjne licznika i elementéw uktadéw pomiarowych,
Odbiorcow * wymiana legalizacyjna i masowg AMI licznikéw bezposrednich,
+ oplombowanie uktadu pomiarowo-rozliczeniowego,
+  wylgczenie/wznowienie dostaw energii elektrycznej nn
lub
c) Kontrola poboru energii elektrycznej: kontrola uktadéw pomiarowo-rozliczeniowych
wykonywana na zlecenie.
Ustuga Opracowanie dokumentacji projektowej zgodnie ze specyfikacjg techniczng wykonania
projektowa i odbioru prac projektowych.
Sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia Wniosku Zgtoszeniowego/Aktualizacyjnego,
Weryfikacja kompletnosci i waznosci dokumentéw stanowigcych zatgczniki do  Wniosku,
sktadanych przez Podmiot w celu rejestracji/aktualizacji wpisu do RKW, okre$lenia
podstaw do dokonania tego wpisu i ustalenia zakresu wspotpracy.
Weryfikacja Identyfikacja okolicznosci, ktore moga wptywa¢ na bezpieczenstwo transakcji lub
podstawowa stwarza¢ ryzyka dla Grupy Energa.
Whiosek Whniosek stanowigcy Zatacznik Nr 1A do niniejszych Wytycznych, celem uzyskania
Aktualizacyjny aktualizacji wpisu do RKW.
Whiosek Whiosek stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszych Wytycznych, celem uzyskania wpisu
Zgtoszeniowy do RKW.
Wykluczenie Zgodnie z punktem 3.6.4. ninigjszych Wytycznych.
Zamawiajacy ENERGA-OPERATOR S.A. lub jeden z Oddziatéw.

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow,

wydanie jedenaste z dnia 15 kwietnia 2024 roku.
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| Zawieszenie | Zgodnie z punktem pkt 3.6.3. niniejszych Wytycznych..

OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Postanowienia ogdlne

3.1.1. RKW obowigzuje na terenie dziatania ENERGA-OPERATOR S.A.

3.1.2. Do RKW moze zosta¢ wpisany kazdy Podmiot po ztozeniu kompletnego Wniosku Zgtoszeniowego
wraz z niezbednymi wymaganymi zatacznikami, ktory przeszedt pozytywng weryfikacje
merytoryczng i formalng, w tym weryfikacie podstawowa, z zastrzezeniem Podmiotéw
zawieszonych lub wykluczonych, o ktdrych mowa w pkt 3.6. niniejszych Wytycznych.

3.1.3. Wykonawca otrzymuje status wykonawcy zarejestrowanego w RKW od nastepnego dnia
roboczego po otrzymaniu informaciji o zarejestrowaniu/zaktualizowaniu danych.

3.1.4. Wpisanie Podmiotu do RKW uprawnia do uczestnictwa w organizowanych dla Zamawiajacego
Postepowaniach zakupowych, jezeli taki warunek udziatu w Postepowaniu zostat postawiony.

3.2. Zasady prowadzenia RKW

3.2.1. RKW prowadzony jest przez Pracownika Prowadzacego.

3.2.2. Weryfikacji Podmiotéw ubiegajacych sie o rejestracie do RKW dokonuje sie na podstawie
ztozonego przez Podmiot Wniosku Zgtoszeniowego stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszych
Wytycznych wraz z dokumentami wymaganymi we Wniosku. Wniosek do pobrania znajduje sie
pod adresem: https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/rejestr-kwalifikowanychwykonawcow

3.2.3. Weryfikacji Wnioskéw dokonuje Pracownik Prowadzacego, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych od daty otrzymania kompletnego Wniosku.

3.2.4. Prowadzacy zastrzega sobie prawo ponownej weryfikacji Podmiotu. W przypadku negatywne;
weryfikacji lub zmiany zakresu wspdtpracy, informacja taka zostanie przekazana do Podmiotu
w terminie 1 dnia roboczego przez Pracownika Prowadzacego, ktéry dokonat weryfikacji.
Informacja zostanie przekazana w formie wiadomosci e-mail, na adres podany przez Podmiot
we Whniosku Zgtoszeniowym.

3.2.5. Prowadzacy przechowuje komplet dokumentéw dostarczonych przez Podmiot w sposob
uregulowany w wewnetrznej procedurze Zamawiajacego.

3.2.6. Pracownik Prowadzacego po otrzymaniu dokumentow aktualizacyjnych od Podmiotu aktualizuje
dane Podmiotow wpisanych do RKW objetych Wnioskiem Zgtoszeniowym w systemie
informatycznym RKW. Dostep do danych posiadaja uprawnieni pracownicy Prowadzacego
i Zamawiajacego. Wpisu do RKW dokonuje sie na czas okrelony — 5 lat z zastrzezeniami
zawartymi w pkt. 3.5 (Kwalifikacja warunkowa) i pkt. 3.6 (Zasady wykluczania i zawieszania).
Dla Podmiotow wpisanych do RKW przed dniem 26 lipca 2018 roku, bieg terminu 5 lat rozpoczat
sie w dniu publikacji wersji 6smej Wytycznych, tj. 27 lipca 2018 roku.

3.2.7. Podmiot zainteresowany wydtuzeniem rejestracji na kolejny okres, przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt. powyzej, winien ztozy¢ \Wniosek aktualizacyjny. Po uptywie terminu waznosci
rejestracji w RKW, Podmiot zobowigzany jest do ztozenia Wniosku Zgloszeniowego na kolejny
okres.

3.3. Zasady kwalifikacji
3.3.1. Podmiot ubiegajacy sie o wpis do RKW zobowigzany jest do zapoznania si¢ z obowigzujacymi

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 514
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u Zamawiajgcego regulacjami zamieszczonymi pod adresem:
https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki

3.3.2. Podmiot ubiegajacy sie o wpis do RKW zobowigzany jest do przekazania wypetnionego Wniosku
Zgtoszeniowego wraz z wymaganymi zatacznikami do Pracownika Prowadzacego w formie:

3.3.2.1 papierowej na adres ENERGA Logistyka sp. z 0.0., ul. Reja 29, 80-870 Gdansk, z dopiskiem
LRKW”, lub

3.3.2.2. elektronicznej na adres email: rejestrwykonawcow@energa-operator.pl.

Whiosek zgtoszeniowy skladany w formie elektronicznej musi by¢ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Bieg terminu, o ktérym mowa w pkt 3.2.3. rozpoczyna si¢ od dnia
otrzymania kompletu dokumentéw.

3.3.3. Pozytywna weryfikacja Wniosku Zgtoszeniowego skutkuje rejestracjg Podmiotu w RKW.
Prowadzacy niezwiocznie informuje Podmiot o tym fakcie, poprzez wystanie wiadomosci e-mail
z potwierdzeniem faktu wpisu Podmiotu do RKW ze wskazaniem zakresu wspotpracy.
Potwierdzenie rejestracji jest wysytane na adres e-mail wskazany we Wniosku Zgtoszeniowym
przez Podmiot.

3.3.4. Pracownik Prowadzacego moze wezwa¢ Podmiot do uzupetnienia brakujacych dokumentéw, ktére
winny stanowi¢ zatgczniki do Wniosku Zgtoszeniowego, wyznaczajgc niezbedny czas
do uzupetnienia Wniosku, nie dtuzszy niz 15 dni roboczych. Wezwanie nastepuje w formie
korespondenciji e-mail.

3.3.5. W przypadku negatywnej weryfikacji, ztozony w formie papierowej Wniosek Zgtoszeniowy wraz
Z zatgcznikami i informacjg o brakach lub nieprawidtowosciach w ztozonych dokumentach, zostaje
w ciggu 3 dni roboczych odestany listem poleconym przez Pracownika Prowadzacego do Podmiotu
wnioskujacego. W przypadku formy elektronicznej — informacja o negatywnej weryfikacji jest
przekazywana w ciggu 3 dni roboczych w formie korespondencji e-mail na adres wskazany we
Whiosku Zgtoszeniowym, a przekazane przez Podmiot dokumenty sg usuwane z serwera.
O weryfikacjach negatywnych jest powiadamiane Biuro Bezpieczenstwa Zamawiajacego.

3.3.6. W przypadku zmiany jakichkolwiek danych zawartych we Wniosku Zgtoszeniowym, Podmiot
zobowigzany jest do dostarczenia do Prowadzacego Wniosku Aktualizacyjnego (Zatacznik 1A)
wraz z aktualnymi dokumentami, w wersji papierowej lub w formie elektronicznej, w terminie do
7 dni od dnia zaistnienia zmiany.

3.3.7. Aktualizacji danych w RKW na podstawie ztozonych dokumentéw dokonuje Pracownik
Prowadzacego.

3.3.8. Podmiot zobowigzany jest do dostarczenia aktualnych dokumentéw bedacych zatgcznikami
do Whniosku Zgtoszeniowego/Aktualizacyjnego badz z niego wynikajacych, réwniez na kazde
wezwanie Zamawiajacego badz Prowadzacego, pod rygorem zawieszenia badz wykluczenia
z RKW.

3.3.9. Zakres wspotpracy w ramach RKW zostat podzielony na obszary wykonawstwa, projektowania
oraz technicznej obstugi odbiorcow. Weryfikacji i rejestracji Podmiotu dokonuje Pracownik
Prowadzacego z podziatem na nizej wymienione zakresy wspétpracy:

1) sieci nn kablowe,
2) sieci nn napowietrzne,
3) sieci SN kablowe,
4) sieci SN napowietrzne,

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 6/14
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5) linie i aparatura WN,

6) stacje transformatorowe SN/nn,

7) linie Swiattowodowe kablowe,

8) linie $wiattowodowe na liniach napowietrznych,

9) kompleksowe roboty ogdlnobudowlane (obiekty kubaturowe wraz z robotamiinstalacyjnymi),

10) odczyty uktaddw pomiarowo-rozliczeniowych,
11) eksploatacja uktadow pomiarowo-rozliczeniowych,
12) kontrola poboru energii elektrycznej.

3.3.10.Weryfikacji i rejestracji Podmiotu dokonuje sie na caly obszar dziatania Zamawiajgcego
z wytgczeniem sieci nn w technologii PPN. W tym zakresie wymagane jest zawarcie przez Podmiot
stosownego Porozumienia PPN, zgodnie z procedura ,Zasady organizacji i wykonywania prac pod
napigciem przez wykonawcow zewnetrznych przy urzadzeniach elektroenergetycznych EOP”,
z Oddziatem Zamawiajgcego, na terenie ktérego Wykonawca chce realizowaé te prace.
Zamawiajacy na biezaco aktualizuje wykaz podmiotéw posiadajacych zawarte Porozumienia PPN
w Oddziale i po kazdej zmianie udostepnia ww. wykaz dla wtasciwej jednostki Prowadzacego.

3.3.11.Wykonawca jest uprawniony do udziatu w Postepowaniach zakupowych od nastepnego dnia
roboczego po otrzymaniu informaciji o zarejestrowaniu/zaktualizowaniu danych.

3.3.12.Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ celem rejestracji w RKW, wyszczegdlnione sg we \Wniosku
Zgtoszeniowym.

3.3.13.Dopuszcza sie zakwalifikowanie do RKW Podmiotu nieposiadajagcego dokumentow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie na okreslony zakres prac. W takiej sytuacji Podmiot
umieszczany jest w RKW warunkowo, na zasadach okre$lonych w pkt 3.5 (Kwalifikacja
warunkowa).

3.3.14.Podmiot zarejestrowany w RKW jest zobowigzany dodatkowo do sktadania ponizszych

dokumentdw:

1) za$wiadczenia z urzedu skarbowego o niezaleganiu z optacaniem podatkéw — w terminie od
04 maja do 30 czerwca kazdego roku,

2) zaSwiadczenia z ZUS, o niezaleganiu z optatami, sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne
i spoteczne - w terminie od 04 maja do 30 czerwca kazdego roku,

3) aktualnego Zaswiadczenia o przynalezno$ci do Izby Samorzadu Zawodowego zgtaszanych
0s6b posiadajgcych uprawnienia budowlane badz projektowe,

4) aktualnego $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do zajmowania sie eksploatacjg
urzadzen, instalacii i sieci na stanowisku eksploatacii (E),

5) aktualnego $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do zajmowania sie eksploatacjg
urzadzen, instalacii i sieci na stanowisku dozoru (D).

Niedostarczenie ktdrego$ z powyzszych dokumentéw skutkowaC moze zawieszeniem badz

wykluczeniem Podmiotu z RKW.

3.4. Kwalifikacja - wytaczenia
3.4.1. Nie dopuszcza sie mozliwosci zakwalifikowania do RKW Podmiotu, ktéry jako (w zaleznosci od
formy prawnej) wiasciciel (osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza), wspolnik spétki osobowej,
udziatowiec lub akcjonariusz spotki kapitatowej, cztonek zarzadu lub rady nadzorczej spotki
kapitatowej w okresie pieciu lat przed datg ztozenia wniosku do RKW, byt wtascicielem (osobg
prowadzacq dziatalno$¢ gospodarcza), wspdinikiem spotki  osobowej, udziatowcem lub
akcjonariuszem spotki kapitatowej, cztonkiem zarzadu lub rady nadzorczej innego podmiotu

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 714
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zakwalifikowanego do RKW, ktory zostat z niego wykluczony.

3.4.2. Nie dopuszcza sie mozliwosci zakwalifikowania do RKW Podmiotu, ktdry spetnia przestanki
definicji Osoby Powigzanej, okreslonej w pkt. 2 (Definicje, terminologia i informacje dodatkowe).
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Podmiotu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
wymagan okreslonych w tym punkcie, z powiadomieniem Biura Bezpieczeristwa Zamawiajacego.

3.4.3. Nie dopuszcza sie mozliwosci zakwalifikowania do RKW Podmiotu, ktéry jako (w zaleznosci od
formy prawnej) wtasciciel (osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza), wspolnik spdtki osobowej,
udziatowiec lub akcjonariusz spdtki kapitatowej, czionek zarzadu lub rady nadzorczej spotki
kapitatowej w chwili sktadania wniosku do RKW, byt lub jest wiascicielem (osobg prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza), wspdlnikiem spétki osobowej, udziatowcem lub akcjonariuszem spotki
kapitatowej, cztonkiem zarzadu lub rady nadzorczej innego podmiotu zakwalifikowanego do RKW,
ktory posiada status zawieszonego podmiotu w RKW.

3.5. Kwalifikacja warunkowa

3.5.1. Podmiot nieposiadajacy dokumentoéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie prac, o ktérych mowa
w czesci lll Wniosku Zgloszeniowego, moze zosta¢ warunkowo zakwalifikowany do RKW tylko na
obszarze dziatania jednego Oddziatu Zamawiajacego, na zakresy prac dotyczace:

1) robét budowlanych:
a) sieci nn kablowe,
b) sieci nn napowietrzne,
c) sieci SN kablowe,
d) sieci SN napowietrzne,
e) stacje transformatorowe SN/nn.
2) ustug projektowych:
a) sieci nn kablowe,
b) sieci nn napowietrzne,
c) sieci SN kablowe,
d) sieci SN napowietrzne,
e) stacje transformatorowe SN/nn,
3) ustug TOO:
a) eksploatacja uktadéw pomiarowo-rozliczeniowych,
b) kontrola poboru energii elektrycznej.

3.5.2. Podmiot ubiegajacy sie o kwalifikacje warunkowag w zakresie sieci SN i stacji transformatorowych
SN/nn  wystepuje z wnioskiem o kwalifikacje warunkowg tylko do jednego Oddziatu
Zamawiajacego, na obszarze ktdrego chciatby realizowa¢ prace warunkowe.

3.5.3. Podmiot moze ubiegaé sie o rejestracje warunkowa w zakresie sieci SN, stacji transformatorowych
SN/nn, jezeli:

1) posiada rejestracie w RKW na zasadach ogéinych: w przypadku sieci SN kablowych
i napowietrznych oraz stacji transformatorowych SN/nn — odpowiednio na projektowanie/
wykonawstwo sieci nn kablowych, sieci nn napowietrznych;

2) w okresie ostatnich trzech lat nie podlegat zawieszeniu, o ktorym mowa w pkt 3.6.3, a jezeli
okres zarejestrowania Podmiotu jest krotszy niz trzy lata, to Podmiot nie podlegat zawieszeniu
w catym okresie zarejestrowania w RKW,

3) uzyskat zgode na kwalifikacje warunkowa, w zakresie sieci SN kablowych lub sieci SN

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 8/14
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napowietrznych lub stacji transformatorowych SN/nn, Dyrektora Generalnego Oddziatu,
Dyrektora Departamentu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym Oddziatu, na ktérego terenie chce
dokonac rejestracji warunkowe;.

3.5.4. Uzyskang zgode Podmiot zalgcza do Wniosku Aktualizacyjnego (Zatacznik nr 1A) celem rejestracii
w RKW, na zasadach warunkowych, na wskazany zakres prac. Dokumenty przesyta zgodnie
z zasadami opisanymi w pkt 3.3.2.

3.5.5. Z Podmiotem zarejestrowanym warunkowo mogg by¢ zawarte po dwie umowy na kazdy
z zakresow prac, o ktérych mowa w pkt 3.5.1, dla ktérych ubiega sie on o wpis do RKW.

3.5.6. Po zrealizowaniu prac objetych kwalifikacjg warunkowg, w celu uzyskania petnej rejestracji na
zasadach ogoinych Podmiot:

1) wystepuje do Obszaru Zakupdw o uzyskanie dokumentdw potwierdzajacych ich nalezyte
wykonanie i po uzyskaniu przekazuje je do Prowadzacego RKW,

2) uzupetnia Whniosek Aktualizacyjny, dotacza otrzymane dokumenty i przekazuje je do
Prowadzacego RKW na adres wskazany w pkt 3.2.

3.5.7. W przypadku nieprzekazania do Prowadzacego RKW dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3.5.6,
Podmiot nie uzyska petnego wpisu w RKW na zakres objety kwalifikacjq warunkowa, pomimo
pozytywnej realizacji prac.

3.5.8. Petna rejestracjia w zakresie ustug: Eksploatacja uktadéw pomiarowo-rozliczeniowych, Kontrola
poboru energii elektrycznej danego Podmiotu, nastepuje na podstawie przeprowadzonej kontroli
realizacji ww. ustug, dla ktérych Podmiot uzyska wynik pozytywny. Informacje potwierdzajaca
prawidtowg realizacje ustug Prowadzacy otrzyma od Dyrektora Departamentu Ustug
Dystrybucyjnych Oddziatu.

3.6. Zasady zawieszania i wykluczania
3.6.1. Podmiot zarejestrowany w RKW moze zosta¢ zawieszony w prawach lub wykluczony z RKW na
zasadach okreslonych w niniejszych Wytycznych.
3.6.2. Zawieszenia/wykluczenia dokonuje przetozony pracownika Prowadzacego, po uzyskaniu
akceptacji Dyrektora Generalnego/Dyrektora Departamentu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym/
Dyrektora Departamentu Ustug Dystrybucyjnych Oddziatu lub Dyrektora Pionu Zarzadzania
Majatkiem Sieciowym zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 3.6.3. (Zawieszenie) i pkt 3.6.4.
(Wykluczenie).
3.6.3. Zawieszenie
3.6.3.1. Zawieszenie dokonywane jest na wniosek: komorki/osoby inicjujacej zamdwienia,
komoérki/osoby sprawujacej nadzér nad realizacjq zaméwienia (w tym w zakresie
organizacji bezpiecznej pracy), Prowadzacego, Biura Bezpieczenstwa Zamawiajacego,
Biura Bezpieczenstwa Prowadzacego.

3.6.3.2. Wniosek, o ktérym mowa w pkt 3.6.3.1., kazdorazowo jest zatwierdzany przez Dyrektora
Generalnego/Dyrektora Departamentu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym/Dyrektora
Departamentu Ustug Dystrybucyjnych lub Dyrektora Pionu Zarzadzania Majatkiem
Sieciowym. Whniosek wraz z dokumentami uzasadniajacymi zawieszenie (w catym
zakresie deklarowanej wspotpracy badz tylko we wskazanych przez wnioskujacego
zakresach) oraz proponowanym okresem zawieszenia Podmiotu, przekazywany jest
Prowadzacemu w formie e-mail.

3.6.3.3. Zawieszenie Podmiotu w prawach wynikajacych z wpisu do RKW moze nastgpié
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wydanie jedenaste z dnia 15 kwietnia 2024 roku.



&) Energa

operator

w przypadku, gdy Podmiot:
1)  spowodowat straty/szkody w trakcie realizacji powierzonych zadan,

2)  doprowadzit do zagrozenia mienia,

3)  nie wywigzuije sie terminowo z powierzonych zadan lub wykonuije je nienalezycie,
4)  w ciggu ostatnich 12 miesiecy odméwit co najmniej dwukrotnie podpisania umowy,
5)  wykonuje zamdwienie niezgodnie z zawartg umowa lub niezgodnie ze standardami

obowigzujagcymi u Zamawiajacego lub zasadami sztuki budowlanej, co znajduje
odzwierciedlenie w protokotach odbioru lub w raporcie koicowym z postepowania
wyjasniajacego przeprowadzonego przez Biuro Bezpieczenstwa Zamawiajacego
badz inng komérke organizacyjng Zamawiajacego,
6) uzyskat negatywng ocene w ramach oceny Podmiotéw,
7)  uzyskat negatywny wynik kontroli BHP,
8) nie zZozyt Zzadnej oferty w Postepowaniach zakupowych ogtaszanych przez
Zamawiajgcego W ciggu petnego roku kalendarzowego,
9) nie reguluje terminowo ptatnosci wobec Zamawiajacego lub w stosunku do swoich
podwykonawcow lub poddostawcdw,
10) przy realizacji prac zlecanych przez Zamawiajacego nie stosuje materiatow
elektroenergetycznych widniejacych w standardach technicznych i wykazie
Wyrobdw Dopuszczonych do Stosowania w ENERGA-OPERATOR S.A,,
11) zaniechat zgtoszenia aktualnych danych, ktore podlegaty weryfikacji podczas
uzyskiwania wpisu do RKW,
12) zawiesit prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;,
13) nie zlozyt dokumentéw wskazanych w pkt. 3.3.13,
14) wykonuje prace/cze$C prac (z wylgczeniem prac pomocniczych) przy pomocy
podwykonawcy/éw bez pisemnej zgody Zamawiajacego.
3.6.3.4. Zawieszenie Podmiotu w prawach wynikajacych z wpisania do RKW dotyczy wszystkich
zakresow deklarowanej wspotpracy, okreSlonych we Wniosku Zgloszeniowym
i pozytywnie zweryfikowanych, niezaleznie od przyczyny zawieszenia, o ile zakres
zawieszenia nie zostat ograniczony we wniosku, o ktorym mowa w pkt 3.6.3.2.
3.6.3.5. Zawieszenie dokonywane jest na wnioskowany okres, jednak nie krotszy niz
12 miesiecy i nie dtuzszy niz 18 miesiecy.
3.6.3.6. Zawieszenie Podmiotu nastepuje w terminie do 2 dni roboczych po otrzymaniu przez
Prowadzacego wniosku, o ktorym mowa w pkt 3.6.3.1. Zawieszenie obowigzuje we
wszystkich Oddziatach Zamawiajgcego. Prowadzacy, w terminie 1 dni roboczego, w
formie korespondenciji e-mail, przekazuje informacje o zawieszeniu Podmiotu wszystkim
Dyrektorom Generalnym pozostatych Oddziatow oraz Dyrektorom Departamentow
Zarzadzania Majatkiem Sieciowym.
3.6.3.7. Zawieszony Podmiot na podstawie pisemnego wniosku kierowanego do Prowadzacego
moze ubiegac sie o skrdcenie i przywrocenie do RKW przed wskazanym pierwotnie
terminem zawieszenia, po uptywie co najmniej 6 miesiecznego okresu zawieszenia.
3.6.3.8. Prowadzacy przekazuje w terminie do 3 dni roboczych wniosek do Zamawiajgcego, na
ktorego wniosek nastapito zawieszenie Podmiotu.
3.6.3.9. Wniosek, o ktérym mowa w pkt. 3.6.3.7 Podmiot sktada pod nastepujacymi warunkami:
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1) kontrole BHP zrealizowane przez Zamawiajacego, w okresie zawieszenia Podmiotu
podczas konczenia przez niego zakontraktowanych robdt, nie wykazujq
nieprawidtowosci;

2) Podmiot zrealizowat wszystkie zalecenia wynikajace z kontroli lub oceny Podmiotdw,
ktore byty podstawa zawieszenia, o czym skutecznie poinformowat Zamawiajacego;

3) Podmiot przygotowat i przedstawit Zamawiajacemu program naprawczy w obszarze
nieprawidtowosci, w ramach ktérych nastapito zawieszenie;

4) Podmiot naprawit wyrzadzone straty/szkody, ktére spowodowat w trakcie realizacji
zadan.

3.6.3.10.Rozpatrzenie wniosku z pkt. 3.6.3.7 przez Zamawiajacego nastepuje w okresie do 30 dni
od daty wptywu wniosku.

3.6.3.11.W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa w pkt. 3.6.3.7 stosowna
informacja zostaje przekazana do Prowadzacego. Prowadzacy, w terminie do 3 dni
roboczych, w formie korespondencji e-mail, przekazuje informacje o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku wszystkim Dyrektorom Generalnym pozostatych Oddziatéw oraz

Dyrektorom Departamentow Zarzadzania Majatkiem Sieciowym oraz niezwtocznie

odnotowuje informacje o odwieszeniu w RKW oraz w dedykowanym systemie

informatycznym Zamawiajacego.

3.6.3.12.Informacja 0 zawieszeniu oraz okresie zawieszenia Podmiotu jest niezwlocznie
odnotowywana przez pracownika Prowadzacego w RKW oraz w dedykowanym systemie
informatycznym Zamawiajacego.

3.6.3.13.0d decyzji o zawieszeniu w prawach wynikajacych z wpisania do RKW, Podmiotowi
przystuguje odwotanie do przetozonego pracownika Prowadzacego, za posrednictwem
poczty email na adres wskazany w pkt.3.3.2.2 Odwotanie powinno zosta¢ ztozone

w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Odwotanie ztozone po tym terminie podlega

odrzuceniu.

3.6.3.14.Rozpatrzenie odwotania nastepuje w ciagu 30 dni od daty wplywu wniosku. Brak
rozpatrzenia odwotania we wskazanym terminie jest rownowazny z jego oddaleniem.
3.6.4. Wykluczenie
3.6.4.1. Wykluczenie dokonywane jest na uzasadniony wniosek: komaorki/osoby inicjujacej
zamowienia, komorki/osoby sprawujacej nadzor nad realizacjg zamdwienia (w tym

w zakresie organizacji bezpiecznej pracy), komorki odpowiedzialnej za nadzér nad RKW,

Biura Bezpieczenstwa Zamawiajacego badz Prowadzacego.

3.6.4.2. Wykluczenie z RKW dokonywane jest na okres 4 lat, z zastrzezeniem pkt 3.6.4.9. i dotyczy
wszystkich zakresow deklarowanej wspotpracy, okreslonych we Wniosku Zgtoszeniowym,
niezaleznie od przyczyny tego wykluczenia.

3.6.4.3. Wykluczenie z RKW dotyczy catego obszaru dziatania ENERGA-OPERATOR S.A.

3.6.4.4. Wykluczenie Podmiotu z RKW moze nastapi¢ w przypadku kolejnego zawieszenia

w ciggu 24 miesiecy.

3.6.4.5. Poza sytuacjg, o ktorej mowa w pkt 3.6.4.4. Podmiot moze zosta¢ wykluczony z RKW
w przypadku, gdy:

1)  opdznia si¢ z realizacjg co najmniej dwoch zaméwien, w odniesieniu do ktdrych

Zamawiajacy  wystosowat  korespondencie  ponaglajacg do  wykonania

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 1114
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przedmiotowych zaméwien,

2) nie reguluje terminowo ptatno$ci wobec Zamawiajacego lub w stosunku do swoich
podwykonawcow lub poddostawcdw,

3) narusza zasady bezpiecznej pracy okreslone przez Zamawiajgcego,

4)  realizuje zamowienia w sposob niekorzystnie wptywajacy na wizerunek i interes
Zamawiajacego, w tym wykonuje zamoéwienie niezgodnie z zawartg umowa lub
niezgodnie ze standardami obowigzujgcymi u Zamawiajgcego lub zasadami sztuki
budowlanej, co znajduje odzwierciedlenie w protokotach odbioru lub
przeprowadzonym postepowaniu wyjadniajagcym Zamawiajacego,

5) na wezwanie Prowadzacego nie ztozyt w wyznaczonym przez niego terminie
wymaganych aktualnych dokumentéw, ktére podlegaty weryfikacji lub aktualizaciji,

6) zlozyt fatszywe oswiadczenia woli lub fatszywe dokumenty wymagane w procesie
realizacji prac,

7) ogtosit upadtos¢ badz likwidacje,

8) nie zawart umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, a wykonywat
Zlecone prace w ramach zaméwien dla wykonawcoéw z RKW w latach 2018-2021.

3.6.4.6. Podmiot zostaje wykluczony z RKW w trybie natychmiastowym w przypadku:
1) razacego naruszenia zasad BHP przy urzadzeniach i instalacjach
elektroenergetycznych, w wyniku ktérego doszto do wystapienia:
a) zagrozenia zdrowia lub Zycia ludzkiego,
b) strat spowodowanych przerwa w dostawie energii elekirycznej,
c) szkod materialnych w majatku Zamawiajacego,
2) zlozenia fatszywego o$wiadczenia woli lub fatszywych dokumentéw w celu uzyskania
wpisu do RKW.
3.6.4.7. Przetozony pracownika Prowadzacego dokonuje wykluczenia Podmiotu z RKW na
podstawie wniosku Dyrektora Generalnego/Dyrektora Departamentu Zarzadzania

Majatkiem Sieciowym/Dyrektora Departamentu Ustug Dystrybucyjnych Oddziatu lub

Dyrektora Pionu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym badZz Biura Bezpieczenistwa

Zamawiajacego, zawierajacego odpowiednie uzasadnienie.

3.6.4.8. Pracownik Prowadzacego niezwtocznie (jeden dzien roboczy) zawiadamia elektronicznie
0 niniejszej decyzji Podmiot. Fakt ten odnotowuje si¢ w RKW oraz w dedykowanym
systemie informatycznym Zamawiajacego.

3.6.4.9. Podmiot wykluczony moze ubiegac sie o ponowny wpis do RKW po okresie dwéch lat od
dnia wykluczenia. Warunkiem ponownego wpisania do RKW jest pozytywna weryfikacja

Whniosku Zgtoszeniowego na zasadach ogdlnych oraz zgoda Dyrektora Generalnego/

Dyrektora Departamentu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym/Dyrektora Departamentu

Ustug Dystrybucyjnych Oddziatu lub Dyrektora Pionu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym,

badz Biura Bezpieczenstwa Zamawiajacego, ktory wnioskowat o wykluczenie.

3.6.4.10.0d decyzji 0 wykluczeniu Podmiotowi przystuguje prawo do odwotania. Stosowny wniosek
nalezy ztozy¢ do przetozonego pracownika Prowadzacego za posrednictwem poczty
email na adres wskazany w pkt.3.3.2.2. Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w terminie

14 dni od dnia otrzymania decyzji. Odwotanie ztozone po tym terminie podlega

odrzuceniu.
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3.6.4.11.Podmiot nie ma prawa do ubiegania sie¢ o wpis do RKW w przypadku, gdy byt juz
dwukrotnie z niego wykluczony.

3.6.4.12.Rozpatrzenie odwotania nastepuje przez przefozonego pracownika Prowadzacego
w terminie do 30 dni od daty jego wptywu. Brak rozpatrzenia odwotania we wskazanym
terminie jest rownowazny z jego oddaleniem.

3.6.4.13.W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Wytycznych decyzje podejmuje przetozony
pracownika Prowadzacego w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym/Dyrektorem
Departamentu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym/ Dyrektorem Departamentu Ustug
Dystrybucyjnych Oddziatu lub Dyrektorem Pionu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym badz
Kierownikiem Biura Bezpieczenstwa Zamawiajacego.

3.7. Zasady oceniania Podmiotéw w ramach RKW
3.7.1. Kazdy Podmiot wpisany do RKW i realizujacy w danym roku kalendarzowym prace na rzecz
Zamawiajacego, moze podlegaé ocenie.

3.8. RKWaRODO

3.8.1. Kazdy Podmiot bedacy osobg fizyczng potwierdza, ze zapoznat sie z klauzulg informacyjng
opisujaca przetwarzanie jego danych osobowych zgodnie z treScig Zatgcznika nr 2. Podmiot
skitadajacy Wniosek Zgtoszeniowy/Aktualizacyjny lub bedac juz wpisanym do RKW, w przypadku
gdy przekazat dane osob, ktére uzyskat bezposrednio lub posrednio w celu wpisu do RKW,
zobowigzany jest do wypelienia obowigzku informacyjnego wobec tych oséb. W celu
potwierdzenia tego sktada o$wiadczenie zgodnie z trescig zatgczong do obowigzku informacyjnego
w Zatgczniku nr 3.

3.8.2. Podmioty, ktdre sg zarejestrowane w RKW, a ktére wykonywaty zlecone prace w ramach zaméwien
dla podmiotéw z RKW w latach 2018-2021, sg zobowigzane do zawarcia z Zamawiajacym umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych. W przypadku nie zawarcia umowy moze doj$¢ do
wykluczenia podmiotu z RKW.

3.8.3. Podmiot sktadajacy Wniosek Zgtoszeniowy/Aktualizacyjny jest zobowigzany do ztozenia
dokumentéw w sposob zgodny z przepisami RODO, a w szczegdlnosci do ztozenia dokumentow
zanonimizowanych, gdzie Dane nadmiarowe beda zastoniete/zamazane.

3.8.4. Zamawiajacy/Prowadzacy zastrzega sobie prawo do komisyjnej anonimizacji’zamazania Danych
nadmiarowych, ktérych nie wymagat, o ktérych mowa w pkt 3.8.3.

3.8.5. Zamawiajacy/Prowadzacy zastrzega sobie prawo do komisyjnego zniszczenia dokumentéw,
ktorych nie wymagalt, a ktére to dokumenty zawieraja Dane nadmiarowe.

4. SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr 1 - Formularz Wniosku Zgtoszeniowego.

Zatgcznik nr 1A - Formularz Wniosku Aktualizacyjnego

Zatgcznik Nr 2 - Obowigzek informacyjny RKW

Zatacznik nr 3 - Obowigzek informacyjny z o$wiadczeniem Podmiotu.
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5. AKTY PRAWNE | DOKUMENTY ZWIAZANE

5.1. Ogolne Warunki Umow.

5.2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO)

5.3. Zasady organizacji i wykonywania prac pod napieciem przez wykonawcow zewnetrznych przy
urzadzeniach elektroenergetycznych ENERGA-OPERATOR S.A.

5.4. Wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy dla wykonawcow zewnetrznych realizujgcych prace na
infrastrukturze energetycznej

5.5. Wyciag z Instrukcji Zakupowej obowigzujacej w Grupie Energa.

ODPOWIEDZIALNOSC
Opracowat:
ENERGA Logistyka sp. z 0.0.
ENERGA-OPERATOR S.A.
Zatwierdzit: Dyrektor
Pionu
Zaopiniowat Agnieszka Mironska/ Magdalena
(Biuro Zarzadzania Korporacyjnego) Januszewska
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